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DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADD DO RIC DE JAMEIRO

AVISO DE DISPENSA ELETRONICA N2 8/2026
Rio de Janeiro, 30 de margo de 2026.

Referéncia: Processo n2 E-20/001.008765/2025

A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO (DPRJ), inscrita no CNPJ sob 0 n2 31.443.526/0001-70, UASG 927919, com sede na Avenida Marechal Camara n2 314, Centro — Rio de Janeiro/RJ CEP: 20.020-080, torna
publico que, devidamente autorizada pelo Secretario da Tecnologia da Informacdo e Comunicagdo, Dr. ANDERSON MARINOVIC, na forma do disposto no processo administrativo n2 E-20/001.008765/2025, realizara Dispensa
Eletrdnica, com critério de julgamento MENOR PRECO POR ITEM (UNICO), na hipStese do art. 75, inciso I, nos termos da Lei n 14.133, de 12 de abril de 2021, Resolugdo DPRJ 1175/ 2022 e demais legislacdes aplicaveis.

O Aviso e seus anexos se encontram disponiveis no enderego eletrénico https://www.gov.br/compras/pt-br e no portal da DPRJ (https://transparencia.rj.def.br/licitacoes-contratos-convenios/dispensa-eletronica).

Os interessados poderdo solicitar esclarecimentos acerca do objeto deste Aviso ou interpretagdo de qualquer de seus dispositivos, por escrito, por meio do e-mail nudisp@defensoria.rj.def.br

QUADRO RESUMO | AVISO DE DISPENSA ELETRONICA

Abertura da sessdo publica: 09/04/2026 as 10:00h
DE 8/2026 Horario da Fase de Lances: 10:00h as 16:00h

em https://www.gov.br/compras/pt-br

Contratante

DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO
(DPRIJ) - UASG 927919

SRP Exclusiva ME/EPP

Ndo Sim

Objeto

AQUISICAO DE 66 (SESSENTA E SEIS) ESTANTES METALICAS PADRONIZADAS,
CONFECCIONADAS EM AGCO CARBONO COM PINTURA ELETROSTATICA A PO || Critério de Julgamento
(EPOXI), DESTINADAS AO ARMAZENAMENTO DE CAIXAS-ARQUIVO NO ARQUIVO -
CENTRAL DA SEDE ADMINISTRATIVA DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO MENOR PRECO POR ITEM (UNICO)
DE JANEIRO, INCLUINDO ENTREGA, TRANSPORTE, DESCARREGAMENTO E
MONTAGEM NO LOCAL INDICADO PELA ADMINISTRACAO

Valor total estimado

R$ 59.884,6314 Vistoria? Amostra / Demonstragio?

Prazo para envio da Proposta / Documentagdo: N&o se Aplica Nao

em até 4 (quatro) horas a contar da convocagdo do Agente de Contratagdo

Documentagdo de habilitagdo (ver item 6 e Anexo V do Aviso de Dispensa)

Acompanhe as sessdes publicas das Dispensas da DPRJ pelo enderego https://www.gov.br/compras/pt-br, selecionando as opgbes Consultar
Oportunidades > Contratagdes > Selecionar Situacdo Em andamento; Modalidade Dispensa; Unidade compradora 927919 > Pesquisar. O Aviso de
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1. OBJETO DA CONTRATAGAO DIRETA

1.1.

INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

O objeto da presente dispensa é a AQUISICAO DE 66 (SESSENTA E SEIS) ESTANTES METALICAS PADRONIZADAS, CONFECCIONADAS EM AGO CARBONO COM PINTURA ELETROSTATICA A PO (EPOXI), DESTINADAS

AO ARMAZENAMENTO DE CAIXAS-ARQUIVO NO ARQUIVO CENTRAL DA SEDE ADMINISTRATIVA DA DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, INCLUINDO ENTREGA, TRANSPORTE, DESCARREGAMENTO E
MONTAGEM NO LOCAL INDICADO PELA ADMINISTRAGAO, por meio da escolha da proposta mais vantajosa para a aquisigdo por dispensa de licitagdo, conforme condi¢des, quantidades e exigéncias estabelecidas neste Aviso
de Dispensa Eletronica e seus anexos.

1.2. A contratagdo ocorrera conforme tabela constante abaixo:
PRECO PRECO TOTAL
ITEM | PRODUTO DESCRICI\O/ ESPECIFICACAO CATMAT | UNID. DE MEDIDA | QUANT. | UNITARIO ¢ CONDICf)ES DE ENTREGA PRAZO DE ENTREGA
ESTIMADO
ESTIMADO
ESTANTES Materiais e acabamento: 442924 | Unidade 66 RS 907,3429 RS 59.884,6314 30 (trinta) dias corridos,
1 METALICAS Material: ago carbono de alta Enderego: Rua Marechal Camara n2 314 — Centro gor;tadc:js (:a em.|ssa0 da
resisténcia; — Rio de Janeiro - RJ rdem de Fornecimento.

Acabamento: pintura eletrostatica a
pd (epoxi), resistente a oxidagdo e de
facil higienizagdo;

Produtos devem ser novos, de
primeiro uso, vedada a entrega de
itens recondicionados.

Dimensdes minimas:
Largura: 0,92 m
Profundidade: 0,40m
Altura: 1,98 m

Estrutura:

Horario para as entregas: das 09:00hs as 16:00hs
de segunda a sexta-feira

A entrega das estantes devera ser previamente
agendada pelo e-mail
"codoc@defensoria.rj.def.br" ou pelo telefone
(21) 2332-6220.



http://www.defensoria.rj.def.br/

07 (sete) prateleiras em chapa n2 22
(0,75 mm de espessura);

04 (quatro) colunas em chapa n2 18
(1,20 mm de espessura);

Reforgo estrutural em 6mega e em
“X”, garantindo estabilidade;

Capacidade minima de 40 kg por
prateleira, considerando distribuicdo
uniforme de carga.

Kit de fixagao:

Cada estante devera ser fornecida
com:

56 parafusos sextavados e 56 porcas
(especificagdo: UNC 1/4" x 1/2"
chave 11; correspondéncia: 08 por
prateleira).

1.2.1.
1.3.
1.4.

2.
2.1

Havendo qualquer discordancia na especificagdo entre o codigo do CATMAT e a do Termo de Referéncia, prevalecera a do Termo de Referéncia.
O critério de julgamento adotado serd o MENOR PRECO POR ITEM (UNICO), observadas as exigéncias contidas neste Aviso de Dispensa Eletrnica e seus anexos quanto as especificacdes do objeto.

As condi¢des de recebimento estdo previstas pelos itens 4 e 5 do Termo de Referéncia.

PARTICIPACAO NA DISPENSA ELETRONICA

A participagdo na presente dispensa eletrénica se darad por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, integrante do Sistema de Compras do Governo Federal — Comprasnet 4.0, disponivel no enderego

eletrdnico: https://www.gov.br/compras/pt-br

2.1.1.
2.1.2.

Os proponentes deverdo atender aos procedimentos previstos no Manual do Sistema de Dispensa Eletrdnica, disponivel no Portal de Compras do Governo Federal, para acesso ao sistema e operacionalizagdo.

O proponente é o responsavel por qualquer transagdo efetuada diretamente ou por seu representante no Sistema de Dispensa Eletrénica, ndo cabendo ao provedor do Sistema ou ao érgdo entidade promotor do

procedimento a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros ndo autorizados.

2.1.3.
2.2

2.2.1.
2.2.2.
2.2.3.

2.2.4.
2.2.5.

Poderdo participar desta sele¢do as pessoas que atuem em ramo de atividade compativel com o objeto indicado.
N3o poderdo participar desta dispensa os proponentes:
gue ndo atendam as condigdes deste Aviso de Dispensa Eletrdnica e seu(s) anexo(s);
estrangeiros que ndo tenham representacao legal no Brasil com poderes expressos para receber citagdo e responder administrativa ou judicialmente;
que se enquadrem nas seguintes vedagdes:
a) autor do anteprojeto, do projeto basico ou do projeto executivo, pessoa fisica ou juridica, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ele relacionados;

b) empresa, isoladamente ou em consoércio, responsavel pela elaboragdo do projeto basico ou do projeto executivo, ou empresa da qual o autor do projeto seja dirigente, gerente, controlador, acionista ou
detentor de mais de 5% (cinco por cento) do capital com direito a voto, responsavel técnico ou subcontratado, quando a contratagdo versar sobre obra, servigos ou fornecimento de bens a ela necessarios;

c) pessoa fisica ou juridica que se encontre impossibilitada de contratar em decorréncia de sangdo que lhe foi imposta;

d) aquele que mantenha vinculo de natureza técnica, comercial, econémica, financeira, trabalhista ou civil com dirigente do érgdo ou entidade contratante ou com agente publico que desempenhe fungéo na
contratagdo ou atue na fiscalizagdo ou na gestdo do contrato, ou que deles seja conjuge, companheiro ou parente em linha reta, colateral ou por afinidade, até o terceiro grau;

e) empresas controladoras, controladas ou coligadas, nos termos da Lei n? 6.404, de 15 de dezembro de 1976, concorrendo entre si;

f) pessoa fisica ou juridica que, nos 5 (cinco) anos anteriores a divulgacdo do aviso, tenha sido condenada judicialmente, com transito em julgado, por exploragdo de trabalho infantil, por submissdo de
trabalhadores a condigdes analogas as de escravo ou por contratacdo de adolescentes nos casos vedados pela legislagdo trabalhista.

organizagbes da Sociedade Civil de Interesse Publico - OSCIP, atuando nessa condigcdo (Acérddo n2 746/2014-TCU-Plenario);

sociedades cooperativas;
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2.2.6. que se apresentem em regime de consércio

3. INGRESSO NA DISPENSA ELETRONICA E CADASTRAMENTO DA PROPOSTA INICIAL

3.1. O ingresso do proponente na disputa da dispensa eletronica se dara com o cadastramento de sua proposta inicial, na forma deste item.

3.2. O proponente interessado, apds a divulgagdo do Aviso de Dispensa Eletronica, encaminhara, exclusivamente por meio do Sistema de Dispensa Eletronica, a proposta com a descri¢do do objeto ofertado, a marca
do produto, quando for o caso, e o prego, até a data e o horario estabelecidos para abertura do procedimento.

3.2.1. A proposta também devera conter declaragdo de que compreende a integralidade dos custos para atendimento dos direitos trabalhistas assegurados na Constituigdo Federal, nas leis trabalhistas, nas normas
infralegais, nas convengdes coletivas de trabalho e nos termos de ajustamento de conduta vigentes na data de entrega das propostas.

3.3. Todas as especificagdes do objeto contidas na proposta, em especial o prego, vinculam a Contratada.

3.4. Nos valores propostos estardo inclusos todos os custos operacionais, encargos previdenciarios, trabalhistas, tributdrios, comerciais e quaisquer outros que incidam direta ou indiretamente na prestagdo dos
servigos;

3.4.1. Os pregos ofertados, tanto na proposta inicial, quanto na etapa de lances, serdo de exclusiva responsabilidade do proponente, ndo lhe assistindo o direito de pleitear qualquer alteragdo, sob alega¢do de erro,
omissdo ou qualquer outro pretexto.

3.5. Se o regime tributario da empresa implicar o recolhimento de tributos em percentuais varidveis, a cotacdo adequada serd a que corresponde a média dos efetivos recolhimentos da empresa nos ultimos 12 (doze)
meses.

3.6. Independentemente do percentual de tributo inserido na planilha, no pagamento serdo retidos na fonte os percentuais estabelecidos na legislagdo vigente.

3.7. A apresentagdo das propostas implica obrigatoriedade do cumprimento das disposi¢des nelas contidas, em conformidade com o que dispde o Termo de Referéncia e seus Anexos assumindo o proponente o

compromisso de executar os servicos nos seus termos, bem como de fornecer os materiais, equipamentos, ferramentas e utensilios necessarios, em quantidades e qualidades adequadas a perfeita execugdo contratual,
promovendo, quando requerido, sua substitui¢do.

3.8. Uma vez enviada a proposta no sistema, os proponentes poderdo retira-la, substitui-la ou modifica-la até o final do horario de recebimento indicado neste Aviso;

3.9. No cadastramento da proposta inicial, o proponente devera, também, assinalar “sim” ou “ndo” em campo préprio do sistema eletronico, as seguintes declaragdes de que:

3.9.1. inexistem fatos impeditivos para sua habilitagdo no certame, ciente da obrigatoriedade de declarar ocorréncias posteriores;

3.9.2. cumpre os requisitos estabelecidos no art. 3° da Lei Complementar n2 123, de 2006, estando apto a usufruir do tratamento favorecido estabelecido em seus arts. 42 a 49.

3.9.3. esta ciente e concorda com as condigdes contidas no Aviso de Dispensa Eletronica e seus anexos;

3.9.4. assume a responsabilidade pelas transagdes que forem efetuadas no sistema, assumindo como firmes e verdadeiras;

3.9.5. cumpre as exigéncias de reserva de cargos para pessoa com deficiéncia e para reabilitado da Previdéncia Social, de que trata o art. 93 da Lei n2 8.213/91.

3.9.6. ndo emprega menor de 18 anos em trabalho noturno, perigoso ou insalubre nem menor de 16 anos, salvo menor, a partir de 14 anos, na condi¢do de aprendiz, nos termos do art. 7°, XXXIIl, da Constituigdo;

4. FASE DE LANCES

4.1. A partir das 10:00h da data estabelecida neste Aviso de Dispensa Eletronica, a sessdo publica sera automaticamente aberta pelo sistema para o envio de lances publicos e sucessivos, exclusivamente por meio do
sistema eletrénico, sendo encerrado no horario de finalizagdo de lances também ja previsto neste Aviso.

4.2. Iniciada a etapa competitiva, os proponentes deverdo encaminhar lances exclusivamente por meio de sistema eletrénico, sendo imediatamente informados do seu recebimento e do valor consignado no registro.
4.2.1. 0 lance devera ser ofertado pelo valor unitario/total do item.

4.3. O proponente somente podera oferecer valor inferior ou maior percentual de desconto em relagdo ao Ultimo lance por ele ofertado e registrado pelo sistema.

4.3.1. O proponente podera oferecer lances sucessivos iguais ou superiores ao lance que esteja vencendo o certame, desde que inferiores ao menor por ele ofertado e registrado pelo sistema, sendo tais lances
definidos como “lances intermediarios” para os fins deste Aviso de Dispensa Eletronica.

4.3.2. O intervalo minimo de diferenca de valores ou percentuais entre os lances, que incidira tanto em relagdo aos lances intermediarios quanto em relagdo ao que cobrir a melhor oferta, é de 0,5% (meio por cento).
4.4, Havendo lances iguais ao menor ja ofertado, prevalecera aquele que for recebido e registrado primeiro no sistema.

4.5. Caso o proponente ndo apresente lances, concorrera com o valor de sua proposta.

4.6. Durante o procedimento, os proponentes serdo informados, em tempo real, do valor do menor lance registrado, vedada a identificagdo do proponente.



4.7.
4.7.1.

5.
5.1.
5.2.
5.2.1.
5.2.2.

Imediatamente apds o término do prazo estabelecido para a fase de lances, haverd o seu encerramento, com o ordenamento e divulgagdo dos lances, pelo sistema, em ordem crescente de classificagdo

O encerramento da fase de lances ocorrera de forma automdtica pontualmente no horario indicado, sem qualquer possibilidade de prorrogacdo e ndo havendo tempo aleatério ou mecanismo similar.

JULGAMENTO DAS PROPOSTAS DE PRECO

Encerrada a fase de lances, sera verificada a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar quanto a adequacgdo do objeto e a compatibilidade do prego em relagdo ao estipulado para a contratagdo.
No caso de o prego da proposta vencedora estar acima do estimado pela Administragdo, podera haver a negociagdo de condigdes mais vantajosas.

Nesse caso, sera encaminhada contraproposta ao proponente que tenha apresentado o melhor prego, para que seja obtida melhor proposta com prego compativel ao estimado pela Administragdo.

A negociagdo poderd ser feita com os demais proponentes classificados, respeitada a ordem de classificagdo, quando o primeiro colocado, mesmo apds a negociagao, for desclassificado em razdo de sua proposta

permanecer acima do prego méaximo definido para a contratagao.

5.2.3.
5.3.
5.3.1.
5.4.
5.4.1.

Em qualquer caso, concluida a negociagdo, o resultado sera registrado na ata do procedimento da dispensa eletronica.

Estando o preco compativel, sera solicitado o envio da proposta e, se necessario, de documentos complementares, adequada ao ultimo lance.
A proposta deverd ser encaminhada no prazo de 4 (quatro) horas, a contar da solicitagdo no sistema eletronico, sob pena de sua recusa.

O prazo de validade da proposta ndo serd inferior a 60 (sessenta) dias, a contar da data de sua apresentagdo.

Se, por motivo de for¢a maior ou interesse publico, a adjudicacdo do objeto ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade da proposta, e persista o interesse da DPRJ, esta podera solicitar a prorroga¢do da

validade da proposta.

5.5.

5.5.1.
5.5.2.
5.5.3.
5.5.4.
5.5.5.
5.6.

5.6.1.

Serd desclassificada a proposta vencedora que:

contiver vicios insanaveis;

ndo obedecer as especificagdes técnicas pormenorizadas neste aviso ou em seus anexos;

apresentar pregos inexequiveis ou permanecerem acima do preco maximo definido para a contratagdo;

ndo tiverem sua exequibilidade demonstrada, quando exigido pela Administragao;

apresentar desconformidade com quaisquer outras exigéncias deste aviso ou seus anexos, desde que insanavel.

Quando o proponente ndo conseguir comprovar que possui ou possuira recursos suficientes para executar a contento o objeto, sera considerada inexequivel a proposta de pregos ou menor lance que:

for insuficiente para a cobertura dos custos da contratagdo, apresente pregos global ou unitarios simbdlicos, irrisérios ou de valor zero, incompativeis com os pregos dos insumos e salarios de mercado, acrescidos

dos respectivos encargos, ainda que o ato convocatdrio da dispensa ndo tenha estabelecido limites minimos, exceto quando se referirem a materiais e instalagdes de propriedade do prdprio proponente, para os quais ele
renuncie a parcela ou a totalidade da remuneracdo.

5.6.2.
vigentes.

5.7.
da proposta.

5.8.
prego.

5.8.1.
5.8.2.
5.9.
5.10.
5.11.
5.12.

apresentar um ou mais valores da planilha de custo que sejam inferiores aqueles fixados em instrumentos de cardter normativo obrigatdrio, tais como leis, medidas provisdrias e convengdes coletivas de trabalho
Se houver indicios de inexequibilidade da proposta de prego, ou em caso da necessidade de esclarecimentos complementares, poderdo ser efetuadas diligéncias, para que a empresa comprove a exequibilidade
Erros no preenchimento da planilha ndo constituem motivo para a desclassificagdo da proposta. A planilha podera ser ajustada pelo proponente, no prazo indicado pelo sistema, desde que ndo haja majoragdo do

O ajuste de que trata este dispositivo se limita a sanar erros ou falhas que n3o alterem a substancia das propostas;

Considera-se erro no preenchimento da planilha passivel de corregdo a indicagdo de recolhimento de impostos e contribui¢des na forma do Simples Nacional, quando ndo cabivel esse regime.

Para fins de analise da proposta quanto ao cumprimento das especificagdes do objeto, podera ser colhida a manifestagdo escrita do 6rgdo demandante do servigo ou da area especializada no objeto.
Se a proposta ou lance vencedor for desclassificado, serd examinada a proposta ou lance subsequente, e, assim sucessivamente, na ordem de classificagdo.

Havendo necessidade, a sessdo sera suspensa, informando-se no “chat” a nova data e horario para a sua continuidade.

Encerrada a analise quanto a aceitagdo da proposta, se iniciara a fase de habilitagdo, observado o disposto neste Aviso de Dispensa Eletronica.

HABILITAGAO

Os documentos a serem exigidos para fins de habilitagdo constam do Anexo Documentagao Exigida para Habilitagdo deste Aviso e serdo solicitados do proponente melhor classificado da fase de lances.



6.2. Como condigdo prévia ao exame da documentagdo de habilitagdo do proponente detentor da proposta classificada em primeiro lugar, sera verificado o eventual descumprimento das condigdes de participagdo,
especialmente quanto a existéncia de sangdo que impeca a participagdo ou a futura contratagdo, mediante a consulta aos seguintes cadastros:

a) SICAF;
b) Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas - CEIS, mantido  pela Controladoria-Geral da Unido (www.portaldatransparencia.gov.br/ceis);

c) Cadastro Nacional de Condenagdes Civeis por Atos de Improbidade Administrativa, mantido pelo Conselho Nacional de Justiga (www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php).

d) Lista de Iniddneos mantida pelo Tribunal de Contas da Unido - TCU;

6.2.1. Para a consulta de proponentes pessoa juridica, poderd haver a substituigdo das consultas das alineas “b”, “c” e “d” acima pela Consulta Consolidada de Pessoa Juridica do TCU
(https://certidoesapf.apps.tcu.gov.br/)

6.2.2. A consulta aos cadastros serd realizada em nome da empresa proponente a e também de seu sdcio majoritério, por forca do art. 12 da Lei n° 8.429, de 1992, que prevé, dentre as sangdes impostas ao responsavel
pela pratica de ato de improbidade administrativa, a proibi¢do de contratar com o Poder Publico, inclusive por intermédio de pessoa juridica da qual seja sécio majoritario.

6.2.2.1. Caso conste na Consulta de Situagdo do Proponente a existéncia de Ocorréncias Impeditivas Indiretas, o gestor diligenciarad para verificar se houve fraude por parte das empresas apontadas no Relatério de
Ocorréncias Impeditivas Indiretas.

6.2.2.1.1. A tentativa de burla sera verificada por meio dos vinculos societarios, linhas de fornecimento similares, dentre outros.

6.2.2.1.2. O proponente sera convocado para manifestagdo previamente a sua inabilitagdo.

6.2.3. Constatada a existéncia de sang¢do, o proponente sera reputado inabilitado, por falta de condigdo de participagdo.

6.3. Caso atendidas as condigdes de participagdo, a habilitagdo dos proponentes sera verificada por meio do SICAF, nos documentos por ele abrangidos.

6.3.1. E dever do proponente atualizar previamente as comprovacdes constantes do SICAF para que estejam vigentes na data da abertura da sessdo publica, ou encaminhar, quando solicitado, a respectiva
documentagdo atualizada.

6.3.2. O descumprimento do subitem acima implicara a inabilitagdo do proponente, exceto se a consulta aos sitios eletrénicos oficiais emissores de certiddes lograr éxito em encontrar a(s) certiddo(6es) valida(s).

6.4. Havendo a necessidade de envio de documentos de habilitagdo complementares, necessarios a confirmagdo daqueles exigidos neste Aviso de Dispensa Eletronica e ja apresentados, o proponente sera convocado
a encaminhd-los, em formato digital, apds solicitagdo da Administracdo, sob pena de inabilitacdo.

6.5. Somente havera a necessidade de comprovagdo do preenchimento de requisitos mediante apresentagdo dos documentos originais ndo-digitais quando houver divida em relagdo a integridade do documento
digital.

6.6. O proponente enquadrado como microempreendedor individual que pretenda auferir os beneficios do tratamento diferenciado previstos na Lei Complementar n. 123, de 2006, estara dispensado (a) da prova de
inscricdo nos cadastros de contribuintes estadual e municipal e (b) da apresentagdo do balango patrimonial e das demonstragdes contabeis do ultimo exercicio.

6.7. Havendo necessidade de analisar minuciosamente os documentos exigidos, a sessdo sera suspensa, sendo informada a nova data e horério para a sua continuidade.

6.8. Serd inabilitado o proponente que ndo comprovar sua habilitagdo, seja por ndo apresentar quaisquer dos documentos exigidos, seja por apresenta-los em desacordo com o estabelecido neste Aviso de Dispensa
Eletronica.

6.8.1. Na hipotese de o proponente ndo atender as exigéncias para a habilitacdo, o drgdo ou entidade examinara a proposta subsequente e assim sucessivamente, na ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma
proposta que atenda as especificagdes do objeto e as condigdes de habilitagdo.

6.9. Constatado o atendimento as exigéncias de habilitagdo, o proponente sera habilitado.

6.10. QUALIFICAGAO TECNICA

6.10.1. Para fins de comprovagdo da qualificagdo técnica, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

6.10.2. Atestados(s) de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da sociedade empresdria, que comprove(m) aptiddo pertinente e compativel em caracteristicas,

quantidades e prazos com o objeto da presente aquisigdo e servigo, na forma do artigo 67, da Lei n2 14.133, de 2021 que indiquem nome, fungdo, endereco, telefone, e-mail contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio
para eventual contato pela DPRJ desde que reste demonstrado o fornecimento de no minimo 30% de estantes com montagem, objeto do Termo de Referéncia.

6.10.3. Poderd ser apresentado mais de um atestado de capacidade técnica, desde que seu somatodrio reste demonstrado o fornecimento de ao menos 30% do objeto deste Termo de Referéncia.

6.11. QUALIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

6.11.1. Para fins de comprovagdo de qualificagdo econdmico-financeira, a participante detentora da proposta ou lance de menor prego devera apresentar os seguintes documentos:

6.11.2. Certiddo negativa de faléncia expedida pelo distribuidor da sede da participante, caso se trate de pessoa juridica (Lei n® 14.133/21, art. 69, caput, inciso Il), ou certiddo negativa de insolvéncia civil expedida pelo

distribuidor do domicilio ou sede da participante, caso se trate de pessoa fisica, desde que admitida a sua participacdo na dispensa, ou de sociedade simples (art. 52, inciso Il, alinea “c”, da Instrugdo Normativa Seges/ME n2
116, de 2021);


http://www.portaldatransparencia.gov.br/ceis
http://www.cnj.jus.br/improbidade_adm/consultar_requerido.php

6.11.3. N3do serd causa de inabilitagdo da participante a anotagdo de distribuigdo de processo de recuperagdo judicial ou de pedido de homologagdo de recuperagdo extrajudicial;

7. CONTRATAGAO

7.1. Apds a homologagdo e adjudicagdo, caso se conclua pela contratagdo, serd firmado Termo de Contrato ou emitido instrumento equivalente.

7.2. O adjudicatario tera o prazo de 72 (setenta e duas) horas, contadas a partir da data de sua convocagdo por e-mail, para assinar o termo de contrato, quando houver, sob pena de decair do direito a contratagao,
sem prejuizo das sangGes previstas neste Aviso de Dispensa Eletronica

7.2.1. A nota de empenho sera enviada por e-mail, sendo de responsabilidade do proponente a informagdo atualizada acerca do endereco eletrénico correto para seu envio, bem como a sua conferéncia para ciéncia do
recebimento da mesma.

7.3. Fica, desde a leitura do Aviso, reconhecido pelo proponente que:

7.3.1. Nos casos de substituicdo do termo de contrato por Nota de empenho, aplica-se a relagdo de negdcios ali estabelecida as disposi¢des da Lei n? 14.133, de 2021,

7.3.2. a contratada se vincula a sua proposta e as previsdes contidas no Aviso de Dispensa Eletronica e seus anexos;

7.3.3. a contratada reconhece que as hipdteses de rescisdo sdo aquelas previstas nos arts. 137 e 138 da Lei n2 14.133/21 e reconhece os direitos da Administragdo previstos nos arts. 137 a 139 da mesma Lei.

8. CONDIGCOES DE PAGAMENTO

8.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apds o recebimento definitivo das 66 (sessenta e seis) estantes e da conclusdo dos servigos de montagem, no prazo de até 30 (trinta) dias corridos a contar da
atestacdo da fatura referente ao fornecimento, desde que seja apresentada com todos os documentos pertinentes a sua instrugdo e comprovagdo do cumprimento da obrigagdo.

8.2. A forma de pagamento desta contratacgdo esta disciplinada no item 13 do Termo de Referéncia

9. SANGCOES

9.1. Comete infragdo administrativa o proponente/contratado que praticar quaisquer das condutas previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:

9.1.1. dar causa a inexecugdo parcial do contrato;

9.1.2. dar causa a inexecugdo parcial do contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;

9.1.3. dar causa a inexecugdo total do contrato;

9.14. deixar de entregar a documentagdo exigida para o certame;

9.1.5. ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

9.1.6. nao celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacgdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

9.1.7. ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da dispensa sem motivo justificado;

9.1.8. apresentar declaragdo ou documentagao falsa exigida para o certame ou prestar declaragdo falsa durante a dispensa eletrénica ou a execugdo do contrato;

9.1.9. fraudar a dispensa eletrénica ou praticar ato fraudulento na execugdo do contrato;

9.1.10. comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

9.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragio falsa quanto as condi¢cdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os proponentes, em qualquer momento
da dispensa, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

9.1.11. praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste certame.

9.1.12. praticar ato lesivo previsto no art. 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

9.2. O proponente/contratado que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes:

a) Adverténcia pela falta do subitem 9.1.1 deste Aviso de Dispensa Eletronica, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;

b) Multa de 0,5% a 30% (meio a trinta por cento) sobre o valor estimado do(s) item(s) prejudicado(s) pela conduta, por qualquer das infragdes dos subitens 9.1.1 a 9.1.12, observando-se também o disposto
nos itens 11.3 e 11.4 do Termo de Referéncia;

c) Impedimento de licitar e contratar no dmbito da Administracdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 9.1.2 a
9.1.7 deste Aviso de Dispensa Eletronica, quando ndo se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave;



d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 9.1.8 a 9.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposigdo da penalidade mais grave;

9.3. Na aplicagdo das sangdes serdo considerados:

9.3.1. a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

9.3.2. as peculiaridades do caso concreto;

9.3.3. as circunstancias agravantes ou atenuantes;

9.3.4. os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

9.3.5. a implantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos érgaos de controle.

9.4. Se a multa aplicada e as indenizagBes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo ao contratado, além da perda desse valor, a diferenca sera descontada da
garantia prestada ou sera cobrada judicialmente.

9.5. A aplicagdo das sangdes previstas neste Aviso de Dispensa Eletronica, em hipdtese alguma, a obrigagdo de reparagdo integral do dano causado a Administragéo Publica.

9.6. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

9.7. A apuragdo e o julgamento das infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo rito
normal, na forma da Resolugdo DPRJ n.2 1202/2023.

9.8. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditorio e a ampla defesa ao proponente/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto
na Lei n2 14.133, de 2021, e subsidiariamente na Lei n2 9.784, de 1999.

9.9. As sang0es por atos praticados no decorrer da contratagdo estdo previstas nos anexos a este Aviso.

9.10. Serdo observadas as disposi¢Ges do item 11 do Termo de Referéncia.

10. RECURSOS ORCAMENTARIOS

10.1. Os recursos necessarios para a presente contratagdo correrd por conta da seguinte dotagdo orgamentaria:

PROGRAMA DE TRABALHO: 11610.03.122.0002.2016
NATUREZA DA DESPESA: 449052
FONTE: 1.760.232 - Recursos Proprios / FUNDPER)

11. DISPOSICOES GERAIS

11.1. O procedimento sera divulgado no Comprasnet 4.0 e no Portal Nacional de Contratagdes Publicas - PNCP, e encaminhado automaticamente aos proponentes registrados no Sistema de Registro Cadastral
Unificado - SICAF, por mensagem eletrdnica, na correspondente linha de fornecimento que pretende atender.

11.2. No caso de todos os proponentes restarem desclassificados ou inabilitados (procedimento fracassado), a Administragdo podera:

11.2.1. republicar o presente Aviso com uma nova data;

11.2.2. valer-se, para a contratagdo, de proposta obtida na pesquisa de pregos que serviu de base ao procedimento, se houver, privilegiando-se os menores precos, sempre que possivel, e desde que atendidas as
condigBes de habilitagdo exigidas.

11.2.3. No caso do subitem anterior, a contratagdo serd operacionalizada fora deste procedimento.

11.2.4. fixar prazo para que possa haver adequagdo das propostas ou da documentagao de habilitagdo, conforme o caso.

11.3. As providéncias dos subitens 11.2.1 e 11.2.2 acima poderdo ser utilizadas se ndo houver o comparecimento de quaisquer proponentes interessados (procedimento deserto)

11.4. Havendo a necessidade de realizagdo de ato de qualquer natureza pelos proponentes, cujo prazo nao conste deste Aviso de Dispensa Eletronica, devera ser atendido o prazo indicado pelo agente competente da

Administragdo na respectiva notificagdo.

11.5. Cabera ao proponente acompanhar as operagdes, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda do negdcio diante da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pela Administragdo ou de sua
desconexdo.



11.6. Ndo havendo expediente ou ocorrendo qualquer fato superveniente que impeca a realizagdo do certame na data marcada, a sessdo sera automaticamente transferida para o primeiro dia util subsequente, no
mesmo horario anteriormente estabelecido, desde que ndo haja comunicagdo em contrério.

11.7. Os horarios estabelecidos na divulgagdo deste procedimento e durante o envio de lances observardo o hordrio de Brasilia - DF, inclusive para contagem de tempo e registro no Sistema e na documentagdo relativa
ao procedimento.

11.8. No julgamento das propostas e da habilitagdo, a Administragdo poderd sanar erros ou falhas que ndo alterem a substdncia das propostas, dos documentos e sua validade juridica, mediante despacho
fundamentado, registrado em ata e acessivel a todos, atribuindo-lhes validade e eficdcia para fins de habilitagdo e classificagdo.

11.9. As normas disciplinadoras deste Aviso de Dispensa Eletronica serdo sempre interpretadas em favor da ampliagdo da disputa entre os interessados, desde que ndo comprometam o interesse da Administragdo, o
principio da isonomia, a finalidade e a seguranga da contratagdo.

11.10. Os proponentes assumem todos os custos de preparagdo e apresentagdo de suas propostas e a Administragdo ndo sera, em nenhum caso, responsdvel por esses custos, independentemente da condugdo ou do
resultado do processo de contratagdo.

11.11. Em caso de divergéncia entre disposi¢oes deste Aviso de Dispensa Eletronica e de seus anexos ou demais pegas que compdem o processo, prevalecerdo as do Termo de Referéncia.

11.12. Da sessdo publica sera divulgada Ata no sistema eletronico.

11.13. Integram este Aviso de Dispensa Eletronica, para todos os fins e efeitos, os seguintes anexos:

ANEXO | Documento de Oficializagdo de Demanda - DOD

ANEXO Il Estudo Técnico Preliminar - ETP

ANEXO Il | Andlise de Riscos

ANEXO IV | Termo de Referéncia

ANEXOV | Documentacdo Exigida para Habilitagdo

ANEXOS AO AVISO DE DISPENSA ELETRONICA
ANEXO |
DOCUMENTO DE OFICIALIZACAO DE DEMANDA - DOD

Rio de Janeiro, 16 de janeiro de 2026.
Referéncia: Processo n2 E-20/001.008725/2025

SECRETARIA: Secretaria da Tecnologia da Informagdo e Comunicagdo

Orgio demandante: (Diretoria/Coordenagdo) Coordenacdo de Gestdo Documental

Responsavel pela demanda: Julia Azevedo Conde Pitanga H Id funcional: 4394754-9

E-mail: julia.pitanga@defensoria.rj.def.br H Telefone: 21 96526-9490

1. Identificagdo da demanda:

Trata-se da necessidade de mobilidrio para armazenamento das caixas arquivo do Arquivo Central da Sede Administrativa da Defensoria
Publica do Estado do Rio de Janeiro.




2. Justificativa para a demanda:

A Coordenagdo de Gestdo Documental (Codoc) esta implantando o Arquivo Central da Sede Administrativa da Defensoria Publica do Estado do
Rio de Janeiro, projeto estratégico voltado a consolidagdo da guarda, preservagdo e gestdo do acervo documental relativo a atividade-meio da instituigdo.

O novo espaco tera como fungdo a custddia de documentos e processos administrativos de valor intermedidrio e permanente, provenientes
das diversas unidades administrativas localizadas na Sede Administrativa da instituicdo, em conformidade com a legislagdo arquivistica vigente, como a Lei n?
8.159/1991, a Resolugdo CONARQ n2 51/2023 e as normas internas da Defensoria.

Atualmente, as caixas de documentos encontram-se dispersas nos setores da sede administrativa, armazenadas de forma inadequada:

e Em estantes confeccionadas em divisérias de madeira, sem reaproveitamento possivel para centralizagdo do acervo;

e Em armarios de madeira fornecidos pela Coordenagdo de Material, que ndo suportam grandes volumes, deterioram-se com facilidade e
ndo permitem aproveitamento adequado do espaco;

e Em alguns casos, empilhadas diretamente no chdo, sem qualquer mobilidrio, o que compromete tanto a conservagdo quanto o acesso a
documentagdo.

Assim, para viabilizar a implantagdo do Arquivo Central da Sede Administrativa, faz-se necessaria a aquisicdo de mobilidrio especifico para
armazenamento de caixas de arquivo, devido as seguintes razdes:
e Organizagdo e preservag¢ao do acervo

o O mobilidrio adequado garante a guarda ordenada das caixas de arquivo, evitando empilhamentos inadequados que possam
comprometer a integridade dos documentos, minimizando riscos de deformagdo, umidade e pragas.

e Otimizagdo do espago fisico

o O mobiliario adequado permite melhor aproveitamento da drea destinada ao Arquivo Central, garantindo a verticalizagdo da guarda
e ampliando a capacidade de armazenamento do espago disponivel.

e Seguranca e conformidade normativa

o O mobilidrio, quando adequado, atende as exigéncias de resisténcia e estabilidade necessarias para suportar o peso das caixas, com
capacidade de carga por prateleira compativel com o volume documental.

o O mobilidrio, quando adequado, atende aos parametros de ergonomia, acessibilidade e seguranga ocupacional, favorecendo as
rotinas de trabalho dos servidores responsaveis pelo manuseio dos documentos.

e Padronizagdo institucional

o A utilizagdo de mobilidrio padronizado possibilita uniformidade nos processos de organizagdo arquivistica e manutengdo de acervos,
alinhando-se as praticas de gestdo documental recomendadas por 6rgdos de referéncia como o Arquivo Nacional.

e Capacidade projetada

o De acordo com andlise realizada pela Codoc, a area destinada ao Arquivo Central da Sede Administrativa devera comportar,
inicialmente, o armazenamento de 2.200 (duas mil e duzentas) caixas-arquivo.

o Essa capacidade prevé o recolhimento imediato de toda documentagdo nos arquivos setoriais localizados na sede administrativa da
instituicdo, racionalizando o uso dos espagos fisicos e fortalecendo a governanga documental.

3. Demonstrativo de que a contratagdo esta prevista no PCA

A contratagdo encontra-se prevista tanto no PCA de 2025 (Processo E-20/001.007300/2024, documento n2. 1654699), quanto no PCA de
2026 (Processo n2. E-20/001.004545/2025, documento n2. 1843998).

4. Registro de histérico e previsdo de prazo para finalizagdo do processo de contrata¢do

Em 2018 houve a aquisi¢do de 35 estantes, nos autos do processo n2. E-20/001.007012/2018, que foram utilizadas no arquivo existente no
152 andar do Edificio Garagem Menezes Cortes.




Em 2023 a Coordenagdo de Material iniciou processo para compras de bens permanentes (mobilidrios de escritério, armarios de ago), n2. E-
20/001.002614/2023, no qual constou lote para aquisicdo de 40 (quarenta) estantes de arquivo, conforme item 04, do lote 04 do Termo de Referéncia -
Anexo 1A Rev. Il de 09/11/2023 (1310742) e Termo de Referéncia - Anexo 1B Rev. Il de 09/11/2023 (1310750), lote este que restou fracassado,
conforme Termo de Homologagdo Compras.gov Lote 4 (FRACASSADO) (1374629). Saliento que essas estantes seriam direcionadas ao arquivo existente no
152 andar do Edificio Garagem Menezes Cortes.

Informo que nunca houve aquisi¢do de estantes para compor um Arquivo Central na Defensoria Publica, tendo em vista que, até entdo, nunca
tinha sido reservado local para sua instalagdo. Todas as aquisigbes ou tentativas de aquisicbes anteriores (citadas nos paragrafos acima) referem-se ao
arquivo do acervo documental da Coordenagdo de Gestdo Documental.

Quanto a previsdo de prazo para finalizagdo, de acordo com o cronograma da obra, a sala ficard pronta 22/01/2026 (conforme cronograma
apresentado em 06/01/2026 sob o protocolo n? 1992276). Assim, o ideal seria a entrega desse mobilidrio até o final de janeiro de 2026.

5. Previsdo de elementos indispensaveis

O mobilidrio a ser adquirido devera ser adequado para caixas de arquivo padrdo (caixas-arquivo utilizadas pela DPRJ), garantindo estabilidade,
resisténcia e preservagdo documental, além de atender as normas de ergonomia e seguranga no trabalho (ex.: facilidade de acesso, estabilidade).

Ainda, a empresa fornecedora/prestadora do servico deverd ser responsavel, ndo so pela entrega, como também pela montagem do
mobilidrio no local definido.

Recomenda-se, adicionalmente, que sejam especificados requisitos minimos indispensaveis para assegurar a qualidade e a durabilidade do
mobiliario, tais como:
e Capacidade minima de carga por prateleira (kg/m), de modo a suportar o peso das caixas de arquivo totalmente preenchidas (o peso vai
variar conforme o tamanho da prateleira do mobilidrio - mas devera ser utilizada como pardametro o peso de 6 kg por caixa-arquivo);

e O material devera ser em ago galvanizado, com pintura eletrostatica, e espessura minima (a variar conforme o mobiliario definido no ETP),
evitando opgBes que possam comprometer a seguranca, a estabilidade ou a preservagdo documental;

e Tratamento anticorrosivo e prote¢do contra agentes que possam comprometer a integridade dos materiais;

e A altura dos mobilidrios ndo devera superar os 2 metros de altura, considerando parametros de acessibilidade, seguranga e operagdo
adequada pelos servidores;

e Fixagdo ou ancoragem, quando necessdria, para evitar tombamento e mitigar riscos operacionais.

6. Indicagdo dos servidores que serdo designados para a Fiscalizagdo dos Contratos e seus substitutos:

e RAFAELA DA CONCEIGCAO PANEMA, Id Funcional 50970798, e-mail: rafaela.panema@defensoria.rj.def.br (titular);

e ALEX DO VALE ROSA SANTOS NEPOMUCENO SILVA, Id Funcional 50343556, e-mail: alex.silva@defensoria.rj.def.br (titular);
e CAIO CARDOSO, Id Funcional 999804790, e-mail: caio.cardoso@defensoria.rj.def.br (titular);

e JULIA AZEVEDO CONDE PITANGA, Id Funcional 4394754-9, e-mail: julia.pitanga@defensoria.rj.def.br (substituta);

Responsavel pela formalizacdo da demanda: | Local e data:

Nome: Julia Azevedo Conde Pitanga

Id. Funcional: 4394754-9 Rio de Janeiro,

ANEXO I




ESTUDO TECNICO PRELIMINAR - ETP

Rio de Janeiro, 16 de janeiro de 2026.
Referéncia: Processo n2 E-20/001.008765/2025

O presente Estudo Técnico Preliminar tem por finalidade identificar e avaliar a solugdo mais adequada e vidvel no mercado para atender a demanda registrada no Documento de Oficializagdo da Demanda (DOD), constante do
SEI n2 2003883, referente a necessidade de estruturagdo do armazenamento das caixas-arquivo destinadas ao Arquivo Central da Sede Administrativa da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro.

| - Descrigdo da necessidade da contratagdo, considerado o problema a ser resolvido sob a perspectiva do interesse publico;

Atualmente, a Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro enfrenta sérias limitagdes no armazenamento e na gestdo de documentos administrativos, especialmente aqueles de guarda intermediaria e permanente. Estima-
se que aproximadamente 2.400 (duas mil e quatrocentas) caixas-arquivo estejam distribuidas de forma descentralizada pelos diversos setores da sede administrativa, muitas vezes em condi¢des inadequadas: empilhadas,
dispostas em estantes improvisadas de baixa resisténcia ou armazenadas em armarios de madeira incapazes de suportar o peso e o volume do acervo. Esse cenario compromete a preservagdo dos documentos, dificulta o
acesso célere a informagdo e aumenta o risco de perda, deterioragdo ou danos ao patriménio documental da instituicdo.

Sob a perspectiva do interesse publico, a situagdo descrita afeta diretamente a eficiéncia administrativa e a transparéncia institucional, considerando que os documentos arquivisticos constituem instrumentos de prova e de
garantia das agOes e decisGes administrativas. A inexisténcia de um ambiente apropriado e de mobilidrio especifico para a guarda documental prejudica a rastreabilidade dos processos, impacta a seguranga das informagdes e
coloca em risco a continuidade dos servigos, em desacordo com os principios da gestdo documental estabelecidos pela Lei n2 8.159/1991 e pelas diretrizes do Conselho Nacional de Arquivos (CONARQ).

A implanta¢do do Arquivo Central da Sede Administrativa configura medida estratégica para enfrentar o problema identificado, concentrando a guarda documental em espago adequado previamente definido pela Diretoria de
Engenharia e pela Coordenacgdo de Material. Nesse novo arranjo, o acervo passara a ser gerido integralmente pela Coordenagdo de Gestdo Documental (CODOC), garantindo padronizagdo, seguranga e governanga do ciclo
documental.

Ressalta-se que, embora o acervo continue a crescer em razdo do recebimento de documentos fisicos pelo Protocolo, a expectativa de crescimento anual é inferior ao volume de documentos que serdo eliminados apds
avaliagdo e aplicagdo das Tabelas de Temporalidade, o que tende a estabilizar e até reduzir gradualmente o acervo fisico sob custddia. Ainda assim, faz-se imprescindivel a aquisicdo de mobilidrio adequado para assegurar a
conservagdo das caixas-arquivo existentes, otimizar o uso do espago fisico e garantir acessibilidade e seguranga operacional.

Portanto, a necessidade da contratagdo decorre do cendrio atual de dispersdo e inadequagdo das condigdes de armazenamento, que expde a documentagao institucional a riscos de perda, degradacdo e dificuldade de acesso.
Torna-se imprescindivel identificar, no mercado, solugdes capazes de transformar esse contexto, promovendo maior organizagdo, preservagdo e eficiéncia na gestdo do acervo documental, em beneficio da continuidade
administrativa, da seguranga juridica dos atos e decisGes e do fortalecimento da governanga documental na Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro.

Il - Descrigdao dos requisitos da contratacdo necessarios e suficientes a escolha da solugdo, prevendo critérios e praticas de sustentabilidade, observadas as leis ou regulamentagées especificas, bem como padrées minimos
de qualidade e desempenho:

Para a definigdo da solugdo mais adequada para o adequado armazenamento das caixas-arquivo do acervo da Sede Administrativa da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, estabelecem-se os requisitos minimos que
devem orientar a anadlise das alternativas disponiveis no mercado. Esses requisitos consideram qualidade, desempenho, sustentabilidade, seguranga e conformidade normativa, independentemente da solugdo que venha a ser
selecionada ao término do estudo.

1. Requisitos minimos de qualidade e desempenho

A solugdo a ser adotada devera:

e Possibilitar armazenamento seguro, garantindo resisténcia estrutural, estabilidade e suporte adequado ao peso das caixas-arquivo;
e Assegurar protegdo contra riscos de degradacdo fisica, como corrosdo, umidade e deformagdes;
e Ser composta por materiais com durabilidade compativel com o uso prolongado em ambiente arquivistico;

e Permitir manutengdo ou reposi¢do de componentes, de modo a garantir vida Util prolongada e evitar descartes desnecessarios.

2. Sustentabilidade e responsabilidade socioambiental

Em observancia a Resolu¢do DPGERJ n2 1249/2024 e a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n2 12.305/2010), deverdo ser atendidos os seguintes critérios:

e Adotar materiais de ciclo de vida prolongado, que permitam uso continuado e reduzam a necessidade de substituicdo frequente;
e Empregar embalagens recicldveis, reutilizdveis ou biodegradaveis, sempre que possivel;

e Prever destinagdo ambientalmente adequada de residuos, inclusive por meio de logistica reversa, quando houver geragdo de materiais inserviveis.

3. Condig6es de fornecimento e instalagdo



Independentemente da alternativa selecionada, a solugdo devera contemplar:

e Condigbes adequadas de entrega, instalagdo, implementagdo ou montagem (conforme aplicdvel), com seguranga e eficiéncia;
e Execucdo dos servigos por equipe tecnicamente capacitada, quando houver necessidade de montagem, fixagdo ou intervengdo no espago fisico;

e Oferta de garantia minima de desempenho ou funcionamento, compativel com a natureza da solugdo (por exemplo, garantia estrutural, de fabricagdo ou operacional).

4. Normativos e regulamentagdes aplicaveis

A solugdo contratada devera observar, entre outros:

e Lein214.133/2021 (Lei de Licitagbes e Contratos Administrativos);

e Lein28.159/1991 (Politica Nacional de Arquivos Publicos e Privados);

e Lein212.305/2010 (Politica Nacional de Residuos Sélidos);

e Resolucdo DPGERJ n2 1249/2024 (Sustentabilidade nas Contratacdes Publicas no Ambito da DPRJ).

11l - Levantamento de mercado, que consiste na analise das alternativas possiveis, e justificativa técnica e econdmica da escolha do tipo de solugdo a contratar, podendo, entre outras opgoes:

Para a implantagdo do Arquivo Central da Sede Administrativa da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, a Codoc realizou andlise das alternativas disponiveis no mercado para mobilidrio de armazenamento de acervo
arquivistico.

1. Consultas a contratagoes similares

Orgdos publicos: verificacdo de contratagdes realizadas por institui¢des, as quais, majoritariamente, adotam estantes metalicas modulares de ago carbono com pintura eletrostatica, em razdo da durabilidade, da resisténcia
e da padronizagdo no armazenamento de caixas-arquivo, com valor médio de RS - conforme abaixo relacionadas:

e Poder Executivo do RJ realizou a aquisicdo de estantes de 06 prateleiras, conforme EDITAL DE PREGAO ELETRONICO PARA REGISTRO DE PRECOS N2 08/2025, disponivel aqui, com preco unitario estimado em
RS I

e Fundagdo Oswaldo Cruz/RJ realizou a aquisicdo de estantes de 06 prateleiras, conforme Edital 36/2025, disponivel aqui, com prec¢o unitario estimado em RS -;

e Municipio de Itumirim realizou a aquisicdo de estantes de 06 prateleiras, conforme EDITAL DE LICITACAO PREGAO ELETRONICO 22/2025 , disponivel aqui, com preco unitario estimado em R$ -;

Essa comparagdo reforga que a solugdo técnica mais difundida e consolidada é o uso de estantes metdlicas padronizadas, que garantem durabilidade, seguranga e economicidade. O quantitativo de prateleiras varia
possivelmente conforme local destinado a instalagdo do mobiliario.

Além disso, foram consultadas duas empresas que afirmaram realizar contratagdes junto a administracdo publica, as quais entregaram os or¢gamentos que constam na Proposta comercial - Orgamento Estantes_01
(1903911) e Proposta comercial - Orcamento Estantes_02 (1903912), com valor unitdrio médio em RS - valor este compativel com os praticados junto a administragdo em mobilidrios semelhantes. Vale salientar
que o orgamento foi levantado quando o projeto

2. Alternativas avaliadas

a) Reaproveitamento de mobilidrio existente (estantes de divisoria ou armdrios de madeira): aproveitamento de méveis ja disponiveis na sede, como estantes confeccionadas em diviséria de madeira e armarios
cedidos pela Coordenagdo de Material

Desvantagens:

e Estruturas frageis, sem resisténcia adequada ao peso de caixas-arquivo.

e Deterioragdo frequente, sobretudo pela agdo de pragas, umidade e deformag&es estruturais.

e Dimensdes incompativeis com o padrdo de caixas-arquivo, gerando subaproveitamento do espaco.

e Auséncia de padronizagdo, resultando em heterogeneidade no mobilidrio e dificultando a gestdo do acervo.

e Risco de colapso estrutural, comprometendo a preservagdo e o acesso aos documentos.

Conclusdo: solugdo descartada, pois ndo atende aos requisitos minimos de viabilidade técnica, segurancga e conservagéo do acervo documental.

b) Recebimento em doagdo de estantes deslizantes do Tribunal de Contas do Estado (TCE): possibilidade de incorporar mobilidrio deslizante oriundo de outro érgdo publico, mediante processo formal de doagdo.
Atualmente o TCERJ conta com um arquivo deslizante para doagdo, conforme consta aqui.


https://pncp.gov.br/pncp-api/v1/orgaos/42498600000171/compras/2025/1482/arquivos/1
https://pncp.gov.br/app/editais/42498600000171/2025/1482
https://pncp.gov.br/pncp-api/v1/orgaos/33781055000135/compras/2025/1517/arquivos/1
https://pncp.gov.br/app/editais/33781055000135/2025/1517
https://pncp.gov.br/pncp-api/v1/orgaos/18244392000108/compras/2025/36/arquivos/3
https://pncp.gov.br/app/editais/18244392000108/2025/36
https://www.tcerj.tc.br/portalnovo/pagina/bens_disponiveis

Descri¢do do mobiliario disponivel: Arquivo deslizante composto por 19 médulos, cada um medindo 4,18 m x 2,64 m x 0,65 m (que, em consulta com o 6rgdo, ndo ha possibilidade de adquirir apenas
parcialmente).

Vantagens:

e Eliminagdo do custo de aquisi¢do para a DPRJ;
e Possibilidade de ampliar a capacidade de armazenamento em menor drea fisica;

e Reaproveitamento sustentavel de mobilidrio publico.
Desvantagens:

e Estado de conservagdo, apesar de bom, ainda assim pode demandar manutengdo corretiva ou substitui¢do de pecas;

e Elevado custo de desmontagem, transporte e remontagem, de responsabilidade da DPRJ. Quanto a esse item, em consulta a em outros 6rgdos (Consulta - Contratagdo Ancine (1915097), verificou-se
que apenas para a desmontagem de 20 médulos e remontagem de 8, os orgamentos variaram entre 17.600 a 129.000,00 - sem considerar o transporte desse mobiliario);

e Custo elevado para eventual mudanca de enderego do acervo;
e Necessidade de adequagdes estruturais significativas (piso nivelado, instalagdo de trilhos, reforgo do sistema de travamento);
e Dependéncia de manutengdo especializada e maior risco de paralisagdes por falhas mecanicas, o que ocasionaria falta de acesso parcial ao acervo;

e Incompatibilidade com a demanda e o porte atual do Arquivo Central (84,45m?), inviabilizando o aproveitamento integral do mobilidrio.

Conclusido: alternativa descartada por apresentar riscos técnicos e operacionais, além de gerar custos indiretos que podem superar a economia inicial da doagao.
c) Estantes deslizantes (aquisi¢do): aquisicdo e instalagdo de sistema de estantes moveis, que se deslocam sobre trilhos, aumentando a densidade de armazenamento.

Vantagens:

e Maior capacidade de armazenamento em menor area fisica.

e Solugdo moderna, utilizada em arquivos de grande porte.
Desvantagens:

e Alto custo de aquisigdo e manutengao.
e Necessidade de adequagdes estruturais significativas (piso elevado e totalmente nivelado, instalagdo de trilhos, reforgo no sistema elétrico ou mecanico e de travamento).
e Dependéncia de manutengdo especializada e reposi¢do de pegas de maior complexidade.

e Risco de paralisagdo do sistema em caso de falha mecanica, prejudicando o acesso continuo ao acervo.

Conclus3o: solugdo tecnicamente vidvel, mas economicamente desproporcional a demanda atual do Arquivo Central (84,45 m?), recomendada apenas para acervos de porte muito superior ao da DPRJ.

Vantagens:

e Mobilidrio novo, com garantia de fabrica e ciclo de vida util superior a 10 anos.

e EspecificagOes técnicas adequadas, assegurando resisténcia, estabilidade e preservagao do acervo.

e Compatibilidade com o layout projetado pela Engenharia, aproveitando integralmente o espago fisico disponivel.

e Padronizagdo institucional, facilitando manutencgdo, possivel readequacgdo do espaco no futuro e uniformidade no Arquivo Central.

e Melhor custo-beneficio em comparagdo com mobilidrio especializado de alto custo.
Desvantagens:
e Custo inicial de aquisi¢cdo, compensado pela durabilidade e baixo custo de manutengdo ao longo do tempo.

Conclusdo: solugdo mais vantajosa sob os aspectos técnico, econémico e operacional, atendendo plenamente as necessidades da Administracdo e garantindo eficiéncia, seguranga e preservagdao documental.



3. Avaliagdo técnica e econdmica

Apods analise, verificou-se que a aquisicdo de estantes metdlicas fixas, com especificagdes padronizadas de qualidade e sustentabilidade, apresenta o melhor equilibrio entre custo inicial, durabilidade, capacidade de
armazenamento, facilidade de manutengdo e adequacdo e adaptabilidade ao espaco fisico.

O levantamento de mercado, realizado por meio de cotagdes preliminares, indica valores médios em torno de RS - por unidade de item semelhante, resultando em custo global compativel com contratagdes
similares de érgdos publicos. A vida util estimada ultrapassa 10 anos, o que assegura economicidade e reduz necessidade de reposi¢des futuras.

4. Conclusao

Diante do exposto, conclui-se que a aquisicdo de estantes metdlicas padronizadas é a solugdo técnica e economicamente mais vantajosa para atender a necessidade da Defensoria Publica, garantindo a preservagdo do
patrimonio documental, a eficiéncia administrativa e a conformidade com a legislagdo vigente.

IV - Descrigdo da solugdao como um todo, inclusive das exigéncias relacionadas a manutengao e a assisténcia técnica, quando for o caso;

A solugdo proposta consiste na aquisicdo de estantes metalicas padronizadas destinadas ao armazenamento de caixas-arquivo no Arquivo Central da Sede Administrativa da DPRJ. As estantes deverdo ser confeccionadas em
aco carbono, com pintura eletrostatica a p6 (epdxi), possuir sete prateleiras reguldveis, reforco estrutural em “x” nas laterais e fundo, e apresentar dimensdes aproximadas de 0,92 m (largura) x 0,40/0,42 m (profundidade) x
1,98 m (altura). Cada prateleira devera suportar capacidade minima de 40 kg, considerando a acomodagao de até seis caixas-arquivo por nivel.

O fornecimento devera contemplar:

e Entrega, montagem e instalagdo do mobilidrio no local definido conforme layout proposto e aprovado pela Diretoria de Engenharia;
e Garantia minima de 12 (doze) meses contra defeitos de fabricacdo ou falhas estruturais;
e Responsabilidade da contratada por prestar assisténcia técnica durante o periodo de garantia, assegurando eventuais ajustes ou corre¢des necessarias.
Considerando que as estantes metdlicas sdo um produto amplamente comercializado no mercado nacional, suas pecgas de reposicdo (parafusos, travessas, reforgos, sapatas e prateleiras adicionais) possuem alta

disponibilidade, podendo ser adquiridas diretamente de diversos fornecedores mesmo apds o término da garantia, o que contribui para a manutenc¢do e prolongamento do ciclo de vida util do mobilidrio sem dependéncia
exclusiva da empresa contratada.

Sob a perspectiva econémica, a adogdo de estantes fixas apresenta melhor relagdo custo-beneficio em comparagdo a alternativas como locagdo de mobiliario ou aquisi¢do de compactadores deslizantes, dado que estes
implicariam custos superiores de manutengdo especializada e exigiriam adaptagdes estruturais significativas no espago destinado ao Arquivo Central.

V - Estimativa das quantidades a serem contratadas, acompanhada das memdrias de calculo e dos documentos que lhe dao suporte, considerando a interdependéncia com outras contratacées, de modo a possibilitar
economia de escala,

Inicialmente a Codoc instalou provisoriamente o acervo em duas salas do Edificio Atenas (em frente a sede da Avenida Marechal Cadmara), que possuiam pé-direito baixo. Na época, foram adquiridas 35 estantes, por meio do
processo n® E-20/001.007012/2018, cada uma com 6 prateleiras. Posteriormente, o arquivo foi transferido para uma sala no 152 andar do Edificio Menezes Cortes, cujo pé-direito mais alto possibilitou ampliar o
aproveitamento vertical do espaco, passando-se a utilizar estantes com 7 prateleiras sem comprometer a seguranga ou a facilidade de acesso, jd que ndo é necessdrio o uso de escadas para alcangar a Ultima prateleira. Diante
disso, sugerimos que a presente contratagdo contemple estantes com 7 prateleiras, a fim de otimizar de forma segura o espaco destinado ao Arquivo Central da Sede.

Assim, com base no layout aprovado pela Diretoria de Engenharia, que considera a area disponivel de 84,45 m?, foi elaborado o seguinte célculo:

e Espaco total disponivel: 84,45 m?

e Capacidade de instalagdo: 66 estantes metalicas

VI - Estimativa do valor da contratagdo, quando houver elementos ja disponiveis;

A Codoc realizou cotag¢bes preliminares no mercado, obteve-se valor médio de RS - por estante, conforme os seguintes orcamentos: Proposta comercial - Orgamento Estantes_01 (1903911) e Proposta comercial -
Orgamento Estantes_02 (1903912).

Tendo em vista que se propde a aquisi¢do e instalagdo de 66 unidades, o total do custo estimado ficaria em RS -

Essa estimativa é compativel com contratagdes similares realizadas por érgdos publicos (conforme item Ill, 1 do presente documento) e serd utilizada como parametro preliminar, sujeita a detalhamento posterior pelo
NUPEMC, conforme art. 23 da Lei n2 14.133/2021.

VII - Justificativas para o parcelamento ou nio da solugao;

Embora o objeto seja, em tese, divisivel em unidades de estantes e servicos de montagem, a contratagdo deve ocorrer em lote Unico, por se tratar de hipotese em que o parcelamento ndo se revela vantajoso para a
Administragdo.

A opgdo pela ndo subdivisdao fundamenta-se nos seguintes elementos:



a) Padronizagdo do mobilidrio — A uniformidade das estantes é essencial para a organizagdo do Arquivo, garantindo compatibilidade dimensional, estabilidade estrutural e adequagdo ao layout definido. O parcelamento
poderia resultar em mobilidrio heterogéneo, com variagdes de cor, resisténcia, acabamento ou sistema de montagem.

b) Economia de escala — O fornecimento em lote Unico tende a reduzir o custo unitario das estantes, pois concentra a producdo, logistica e instalagdo em um Unico fornecedor, o que ndo ocorreria caso a aquisi¢do fosse
fragmentada.

c¢) Evitar incompatibilidades e retrabalho — Lotes distintos aumentariam a probabilidade de divergéncias técnicas entre produtos de diferentes fabricantes, dificultando a instalagdo e comprometendo a uniformidade do
ambiente.

d) Responsabilidade técnica unificada — Caso servigos de montagem fossem contratados separadamente da aquisi¢do, haveria risco concreto de conflitos de responsabilidade entre fornecedores distintos, especialmente
em situagBes de falhas estruturais, danos durante o transporte, montagem inadequada ou necessidade de ajustes posteriores. A contratagdo em lote Unico elimina essa sobreposicdo de responsabilidades e assegura
solugdo integral.

e) Eficiéncia operacional — A contratagdo de um unico fornecedor simplifica o gerenciamento contratual, reduz riscos de atrasos decorrentes de coordenagdo entre empresas diferentes e melhora a previsibilidade de
execugao.

Diante desses fatores, e considerando que o parcelamento, embora regra, ndo se mostra vantajoso no caso especifico, ndo se recomenda a divisdo do objeto, justificando-se a contratagdo em lote Unico como medida mais
econOmica, eficiente e segura para a Administragao.

VIII - Contratagdes correlatas e/ou interdependentes;
Ndo ha outras contratagGes correlatas de mobilidrio ou servigos similares em andamento ou previstas no ambito da Coordenagdo de Gestdao Documental.

Entretanto, a instalagdo do mobilidrio é interdependente das adequagdes fisicas do ambiente destinadas a implantagdo do Arquivo Central, as quais estdo sendo tratadas em processo especifico sob responsabilidade da
Diretoria de Engenharia, envolvendo interveng¢des como reparo de infiltragdes, ajustes no piso, iluminagdo, instalagdo de extintores, pontos de energia e rede, bem como climatizagdo do espaco.

A Diretoria de Engenharia informou que a previsdo de conclusdo dessas obras é 16 de janeiro de 2026, data a partir da qual a sala estara plenamente apta a receber o mobilidrio, garantindo condi¢Ges adequadas para a
montagem e instalagdo das estantes metalicas.

Considerando essa interdependéncia, os cronogramas de execugdo serdo coordenados para assegurar que a instalagdo do mobiliario ocorra somente ap0ds a finalizagdo das adequagdes estruturais, evitando riscos ao acervo, ao
espaco fisico e ao proprio mobilidrio.

IX - Demonstrativo da previsdo da contratagdo nos instrumentos de planejamento da DPRJ;
A contratagdo encontra-se prevista tanto no PCA de 2025 (Processo E-20/001.007300/2024, documento n2. 1654699), quanto no PCA de 2026 (Processo n2. E-20/001.004545/2025, documento n2. 1843998).
X - Demonstrativo dos resultados pretendidos, em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos humanos, materiais e financeiros disponiveis,

Com a contratagdo, a DPRJ pretende alcangar resultados concretos relacionados a economicidade, eficiéncia administrativa, preserva¢gdo documental e otimizagdo de recursos. Entre os principais resultados esperados,
destacam-se:

1. Economicidade e racionalizagdo de despesas:

e Redugdo de gastos decorrentes do armazenamento disperso e inadequado, evitando aquisi¢des paliativas de mobiliario improvisado;

¢ Eliminagdo da necessidade de novas compras de mobilidrio para a mesma finalidade (armazenamento de arquivos da Sede administrativa) por um horizonte minimo estimado de 10 anos, devido a durabilidade das
estantes metalicas;

e Aproveitamento mais eficiente do espaco fisico, com aumento da capacidade de armazenamento organizado, estimada em até 2.400 (duas mil e quatrocentas) caixas-arquivo no novo layout do Arquivo.
2. Melhoria da eficiéncia administrativa:

e Redugdo do tempo médio de localizagdo e recuperagdo de documentos, atualmente prejudicado pela dispersdo do acervo;
e Facilitagdo das rotinas de transferéncia, avaliagdo e eliminagdo documental, com fluxo mais célere e padronizado;

e Organizagdo centralizada do acervo, evitando retrabalho e movimentagGes repetidas entre setores.
3. Seguranga juridica e preservagdao documental:

¢ Melhoria das condigdes de conservagdo de documentos de valor probatério, administrativo e histodrico, reduzindo riscos de dano, perda ou deterioragao;

e Aumento da confiabilidade e da rastreabilidade do acervo, com impacto positivo no atendimento a demandas internas, judiciais e de acesso a informagéo.

4. Otimizagdo do uso de recursos humanos:



e Diminuigdo do tempo dedicado pela equipe da CODOC as tarefas de busca, reorganizacdo e manuseio de caixas, permitindo redirecionamento de esforgos para atividades técnicas de gestdo documental;

e Redugdo de esforgos fisicos repetitivos e inadequados associados ao armazenamento improvisado.
5. Impacto socioambiental positivo:

e Substituicdo de mobilidrio de madeira de curta vida util por estantes metdlicas duraveis e reciclaveis;

e Redugdo de residuos gerados pela troca frequente de mobilidrio inadequado;

e Alinhamento as diretrizes da Politica Nacional de Residuos Sélidos e da Resolugdo DPGERJ n2 1249/2024, promovendo praticas de sustentabilidade nas contratagdes publicas.
Esses resultados, mesmo quando qualitativos, constituem parametros de acompanhamento futuro, permitindo avaliar a efetividade da contratagdo e o atendimento das necessidades institucionais envolvidas na implantagdo
do Arquivo Central.

XI - Providéncias a serem adotadas pela Administragdao previamente a celebragdo do contrato, tais como adaptacées no ambiente do 6rgido ou da entidade, necessidade de obtencao de licengas, outorgas ou autorizagées,
capacitagdo de servidores ou de empregados para fiscalizagdo e gestao contratual;

Para viabilizar a instalagdo do mobilidrio a ser adquirido, a Administragdo devera concluir previamente as adequacdes fisicas do ambiente destinado ao Arquivo Central, abrangendo:

e Reparo de infiltragdes e tratamento das paredes;

¢ Instalagdo ou regularizagdo do piso adequado ao suporte do mobiliario metalico;

e Readequacdo da iluminagdo e instalagdo de extintores conforme normas de seguranca;

¢ Instalagdo de pontos de energia elétrica e rede léogica;

e Garantia de climatiza¢do adequada por meio de sistema de ar-condicionado.
Tais providéncias estdo sob responsabilidade da Diretoria de Engenharia, no ambito do Processo Administrativo n? E-20/001.008725/2025, que trata das intervengdes estruturais necessdrias. A Diretoria informou que
a previsdo de conclusdo das obras é 22 de janeiro de 2026, data a partir da qual o espago estara apto a receber o mobiliario.

XII - Descrigdao de possiveis impactos ambientais e respectivas medidas mitigadoras, incluidos requisitos de baixo consumo de energia e de outros recursos, bem como logistica reversa para desfazimento e reciclagem de
bens e refugos, quando aplicavel; e

Impactos positivos:

e Utilizagdo de estantes metalicas reciclaveis, com vida util prolongada;
e Redugdo do consumo de madeira e de descartes frequentes de mobilidrio inadequado;

e Possibilidade de logistica reversa pelo fornecedor ao fim da vida util.
Impactos potenciais:

e Geragdo de residuos de embalagens e sobras metalicas no momento da instalagdo, mitigados pela exigéncia de destinagdo ambientalmente adequada.

e Emissdo de CO, no processo de fabricacdo e transporte, mitigada por meio da priorizagdo de fornecedores com certificagGes ambientais (1ISO 14001).

XIIl - Posicionamento conclusivo sobre a adequagao da contratagdo para o atendimento da necessidade a que se destina.

Com base nas andlises técnicas e econdmicas apresentadas, conclui-se que a contratacdo é adequada, necessaria e viavel para atender ao problema identificado de dispersdo e inadequagdo do armazenamento documental na
sede administrativa.

A aquisigdo de 66 estantes metdlicas padronizadas representa a solugdo mais vantajosa, assegurando a preservagdo do acervo, a racionalizagdo do espacgo, a economicidade e o alinhamento as normas arquivisticas e de
sustentabilidade.

Dessa forma, a equipe de planejamento manifesta-se favoravelmente a contratacdo, entendendo que ela cumpre plenamente os requisitos do art. 18 da Lei n? 14.133/2021 e dos normativos internos da DPRJ.

ANEXO 11l

ANALISE DE RISCOS



Referéncia: Processo n? E-20/001.008765/2025

Tendo em vista que a Andlise de Riscos ira descrever e avaliar as ameagas que possam vir a comprometer o sucesso e o objetivo da contratagdo, bem como definir de que
formas devem ser tratadas, ela permeara todo o processo de Contratagdo.

A Andlise de Riscos consiste na defini¢do do conjunto de eventos, externos ou internos, que podem impactar (positiva ou negativamente) a contratagdo. Nele deverd conter:

| - identificagdo dos principais riscos que possam comprometer a efetividade do Planejamento da Contratacdo, da Selegdo do Fornecedor e da
Gestdo Contratual ou que impegam o alcance dos resultados que atendam as necessidades da contratagdo;

Il - avaliagdo dos riscos identificados, consistindo da mensuragdo da probabilidade de ocorréncia e do impacto de cada risco;

Il - tratamento dos riscos considerados inaceitaveis por meio da defini¢do das agGes para reduzir a probabilidade de ocorréncia dos eventos ou
suas consequéncias;

IV - para os riscos que persistirem inaceitaveis apds o tratamento, definicdo das a¢Ges de contingéncia para o caso de os eventos correspondentes
aos riscos se concretizarem; e;

V - defini¢do dos responsaveis pelas agdes de tratamento dos riscos e das agdes de contingéncia.

Risco 01: Fracasso do certame em razdo de prego de referéncia subestimado

Probabilidade: Baixa

Id | Dano | Impacto

1 Caso a selegdo reste infrutifera, devido ao baixo prego de referéncia, podera provocar dispensa eletronica deserta ou Alto
fracassada.

Id Agdo Preventiva Responsavel

1 Realizagdo de pesquisa a fornecedores e utilizagdo de preco mediano, desprezando-se a influéncia de valores extremamente NUPEMC
altos ou baixos.

Id Agdo de Contingéncia Responsavel

1. Revisdo dos precos e republicagdo do Aviso. NUPEMC/NUDISP

Risco 02: | Elaboragdo insuficiente do Termo de Referéncia

Probabilidade: | Baixa

Id Dano Impacto

1 Caso a especificagdo esteja incompleta ou inadequada, pode comprometer a correta compreensdo do objeto pelos Alto
fornecedores, gerando propostas incompativeis com as necessidades da Administragdo.

Id Agdo Preventiva Responsavel

1 EI.aboragﬁo d?talha.da do Ter'mo de Reft/erépcia com o apoio de equipe técnica especializada, garantindo clareza, precisdo e Codoc/NUPE
alinhamento as reais necessidades do 6rgdo.

Id Agdo de Contingéncia Responsavel

1. Revisdo imediata do Termo de Referéncia e republicagdo do Aviso de Dispensa Eletrdnica, se necessario. NUPE/NUDISP

| Risco 03: | Subestimacdo do quantitativo de estantes necessarias
| Probabilidade: [ Média

Rio de Janeiro, 16 de janeiro de 2026.



Id Dano Impacto
1. Insuficiéncia de espago para o acervo, necessidade de nova contratagdo. Alto
Id Agdo Preventiva Responsavel
1 Realizar levantamento fisico detalhado do espaco disponivel, do acervo existente (aprox. 2.400 caixas) e da expectativa de Codoc/DIE
' crescimento, aplicando critérios técnicos de calculo de capacidade e limites estruturais.
Id Agdo de Contingéncia Responsavel
1 Readequar o layout interno das estantes, reorganizando corredores e posicionamento para maximizar a capacidade util, Codoc/DIE
' observados os limites de seguranca e acessibilidade.
2 Priorizar o recolhimento de séries documentais essenciais, postergando o ingresso de conjuntos menos urgentes até a Codoc
: ampliagdo futura da capacidade.
Avaliar o remanejamento de mobilidrio existente ou a redistribuigdo temporaria do acervo entre areas adequadas, evitando
3. ; . Codoc / Comat
sobrecarga ou armazenamento indevido.
4 Planejar contratagdo complementar, caso tecnicamente necessaria, por meio de previsdo no préximo Plano de Contratagdes Codoc
: Anual (PCA), para suprir capacidade adicional sem interromper o funcionamento do Arquivo Central.
| Risco 04: | Auséncia de analise do mercado fornecedor
Probabilidade: | Baixa
Id | Dano Impacto
1. Pregos incompativeis, baixa concorréncia ou inviabilidade da contratagdo. Alto
Id Agdo Preventiva Responsavel
1 Conduzir pesquisa de pregos ampla e diversificada, articulada entre CODOC e NUPEMC, envolvendo diferentes fornecedores, Codoc / NUPEMC
: consulta a bancos de pregos publicos e levantamento de contratos similares em outros érgdos.
Id Agdo de Contingéncia Responsavel
1 Reavaliar as especificagBes técnicas, identificando eventuais requisitos excessivamente restritivos que possam estar limitando a Codoc
' participagdo do mercado.
2 Ajustar ou revisar exigéncias acessorias (ex.: prazos, garantias, certificagdes tratadas como preferéncia e ndo como obrigagdo), Codoc
: desde que mantidos os requisitos essenciais.
3 Considerar o uso de instrumentos alternativos, como adesdo a atas de registro de pregos compativeis ou instauragdo de nova NUPEMC
: pesquisa de mercado previamente ao relangamento da contratagdo.

Risco 05: Restrigdo indevida a competitividade na fase de habilitagdo ou julgamento

Probabilidade: Baixa

Id Dano Impacto

1. Redugdo do numero de participantes, impugnagdes, questionamentos ao certame ou anulagdo do procedimento. Alto

Id Acdo Preventiva Responsavel

1 Definir critérios de habilitagdo técnica e econdmico-financeira estritamente vinculados ao objeto, observando os principios da Codoc
proporcionalidade, razoabilidade e competitividade, com revisdo prévia pela area juridica e de compras.

Id Agdo de Contingéncia Responsavel

1 Revisar e adequar os critérios questionados; suspender o certame, se necessdrio, para corregdo do Aviso de Dispensa e Codoc/NUDISP

republicagdo, mitigando riscos de nulidade.

Risco 06: || Erro formal ou procedimental na condugdo da etapa de selegdo




Probabilidade: || Baixa

Id Dano Impacto

1. Nulidade parcial ou total do certame, com retrabalho e atraso na contratagdo. Alto

Id Agdo Preventiva Responsavel

1 Observancia estrita dos ritos previstos na Lei n2 14.133/2021, com checklists procedimentais e acompanhamento pela NUDISP
assessoria juridica.

Id Agdo de Contingéncia Responsavel

1. Convalidagdo dos atos quando juridicamente possivel; se invidvel, anulagdo dos atos viciados com republicagdo do certame. NUDISP

Risco 07: Atraso na entrega das estantes

Probabilidade: Média

Id Dano Impacto

1. Comprometimento do cronograma de instalagcdo e da entrada em funcionamento do Arquivo Central. Médio

Id Agdo Preventiva Responsavel

1 Elaborar Termo.de Fieferéncia e Aviso de DispensAa cgm prazos claros, r.ealistas e vinculantes, prevendo cronograma detalhado Codoc/NUDISP
de entrega, obrigacGes da contratada e consequéncias pelo descumprimento.

Id Agdo de Contingéncia Responsavel

1 Acompanhar rigorosamente a execugdo contratual pela equipe de fiscalizagdo; aplicar penalidades cabiveis em caso de atraso, Equipe de Fiscalizagdo / Gestor do
conforme contrato; registrar ocorréncias e exigir plano corretivo da contratada. contrato

Risco 08: Entrega de material em desconformidade com especificagdes técnicas

Probabilidade: Média

Id Dano Impacto

1. Prejuizo a padronizagdo, resisténcia e durabilidade do mobiliario, afetando a conservagdo do acervo. Médio

Id Agdo Preventiva Responsavel

1. Previsdo detalhada do Termo de Referéncia com a descrigdo do mobiliario; exigir catalogo do fornecedor antes da entrega Codoc

Id Agdo de Contingéncia Responsavel

1. Inspegdo rigorosa no recebimento; registro de ndo conformidades; recusa formal do material inadequado. Codoc

Risco 09: Atraso na montagem

Probabilidade: Média

Id Dano Impacto

1. Retardamento na utilizagdo do Arquivo Central. Médio

Id Agdo Preventiva Responsavel

1 Exigir da contratada cronograma detalhado de montagem, com indicagdo de etapas, prazos e equipes; requerer comunicagao Codoc
formal de inicio e término de cada fase.

Id Acgdo de Contingéncia Responsavel

1 Aplicagdo de penalidades proporcionais; reprogramacdo de etapas em comum acordo para mitigar impactos sobre atividades da Gestor do contrato/Equipe de
unidade. Fiscalizagdo




Risco 10: | Montagem inadequada (estabilidade comprometida)

Probabilidade: [ média

Id Dano | Impacto

1. Risco de queda, acidentes e dano ao acervo. Alto

Id Agdo Preventiva Responsavel

1 Prever no TR que a montagem deve ser realizada por equipe técnica especializada, com comprovagdo de experiéncia prévia da Codoc
empresa em montagem de mobilidrio arquivistico.

Id Acdo de Contingéncia Responsavel

1. Realizar inspecdo técnica da montagem; emissdo de termo de aceite somente apds testes de estabilidade. Equipe de Fiscalizagdo

Risco 11: Incompatibilidade com o layout projetado pela Engenharia

Probabilidade: Média

Id Dano Impacto

1. Redugdo da capacidade de armazenamento e retrabalho. Médio

Id Agdo Preventiva Responsavel

1 (Fj{::\lliiz:Sr;gLo;/;ziéoong;e;zi:tio layout; acompanhamento conjunto entre Codoc e Engenharia durante a instalagdo para evitar Codoc / Engenharia

Id Acgdo de Contingéncia Responsavel

1 Além das penalidades, exigir da contratada o reposicionamento, remogao ou substituigcdo das estantes as suas expensas, caso Equipe de Fiscalizacio
descumpra o layout aprovado.

Risco 12: Inexecugdo total ou parcial do contratado pelo fornecedor

Probabilidade: Baixa

Id Dano Impacto
1. || Ainexecugdo pode levar a suspensdo ou paralisagdo do recebimento do acervo dos setores administrativos. Alto

Id Agdo Preventiva Responsavel

Avaliagdo rigorosa da capacidade técnica e financeira da empresa: analise de atestados compativeis, histérico de sangdes,

1. . . X . Codoc
condigBes de pagamento que estimulem o cumprimento (ex.: pagamento ap6s entrega e montagem).
Id Acdo de Contingéncia Responsavel
Aplicar penalidades; exigir plano corretivo com prazos; persistindo a inexecugdo, adotar medidas proporcionais, incluindo . . -
1. P P eirp P P ¢ prop Equipe de fiscalizagdo/NUDISP

rescisdo e convocagdo dos demais classificados ou nova contratagdo, conforme legislagdo.

Integrante Técnico (Coordenagdo do 6rgdo demandante) Integrante Requisitante (6rgdo demandante)

Rafaela da Conceigdo Panema Julia Azevedo Conde Pitanga
ID Funcional: 5097079-8 ID Funcional: 4394754-9
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Rio de Janeiro, 16 de janeiro de 2026.
Referéncia: Processo n2 E-20/001.008765/2025

1. OBJETO

1.1. Aquisicdo de 66 (sessenta e seis) estantes metdlicas padronizadas, confeccionadas em agco carbono com pintura eletrostatica a pd (epdxi), destinadas ao armazenamento de caixas-arquivo no Arquivo Central da
Sede Administrativa da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, incluindo entrega, transporte, descarregamento e montagem no local indicado pela Administragdo.

1.2 A instalagdo das estantes devera observar integralmente o layout elaborado pela Diretoria de Engenharia, conforme disposto neste Termo de Referéncia e no Mapa de Riscos, garantindo a adequada distribuigdo
do mobiliario e a capacidade prevista para o acervo.

2. JUSTIFICATIVA DA NECESSIDADE DA CONTRATACAO
2.1 MOTIVAGCAO DA CONTRATACAO



2.1.1. A Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, por meio da Coordenagdo de Gestdo Documental (CODOC), esta implantando o Arquivo Central da Sede Administrativa, iniciativa estratégica para consolidar a
guarda, preservacdo, racionalizagdo e gestdo do acervo fisico documental administrativo da instituigdo.

2.1.2. Atualmente, estima-se que aproximadamente 2.400 (duas mil e quatrocentas) caixas-arquivo estejam dispersas pelos setores da Sede, armazenadas em mobiliario inadequado — como armarios de madeira de
baixa durabilidade, estantes de divisorias reaproveitadas e, em alguns casos, empilhadas diretamente no chdo. Esse cenario compromete a preservagao documental, dificulta o acesso tempestivo a informagdo, aumenta riscos
de danos fisicos (umidade, pragas, deformagdes estruturais) e prejudica a eficiéncia administrativa.

2.1.3. A contratagdo ora proposta visa a solucionar esse problema, permitindo a instalagdo de mobiliario técnico, adequado e padronizado, no espago de 84,45 m? destinado ao Arquivo Central, conforme layout
aprovado pela Diretoria de Engenharia. As 66 (sessenta e seis) estantes metdlicas previstas permitirdo alcangar a capacidade necessdria para a organizagdo inicial do acervo existente.

2.1.4. A aquisi¢do das estantes viabilizara, portanto:

e Preservagdo documental, mediante armazenamento estdvel, resistente e apropriado as condi¢gdes ambientais necessarias;
e Eficiéncia administrativa, ao centralizar a guarda do acervo e reduzir significativamente o tempo de localizagdo e recuperagdo de documentos;
e Seguranga juridica e transparéncia institucional, assegurando a integridade, rastreabilidade e confiabilidade de documentos de valor probatério, administrativo e histérico;

e Convergéncia com a legislagdo arquivistica, incluindo a Lei n2 8.159/1991, as diretrizes do CONARQ e a Resolugdo DPGERJ n2 1249/2024, que estabelece critérios obrigatorios de sustentabilidade nas contratagdes

publicas.
2.1.5. Assim, a contratagdo é imprescindivel para a efetiva implantagdo do Arquivo Central e para o fortalecimento da governanga documental no ambito da DPRJ.
2.2. CRITERIOS AMBIENTAIS ADOTADOS (SUSTENTABILIDADE)
2.2.1. Em conformidade com a legisla¢do federal e com a Resolugdo DPGERJ n® 1249/2024, esta contratagdo incorpora critérios socioambientais distribuidos nos seguintes eixos:
a) Materiais e durabilidade
e Asestantes devem ser confeccionadas em ago carbono de alta resisténcia, material recicldvel e de longa vida util, reduzindo descartes e substitui¢cGes frequentes.
e A pintura eletrostética a pd (epoxi) devera ser isenta de solventes volateis nocivos, assegurando maior protecdo contra oxidagdo e impactos ambientais.
b) Processo produtivo sustentavel
e Certificagbes ambientais como ISO 14001 ou equivalentes poderdo ser consideradas como boas praticas ou, quando cabivel, como critério de desempate ou fator de preferéncia, sem constituir
exigéncia obrigatdria de habilitagdo, evitando restri¢do indevida a competitividade.
c) Embalagens e residuos
e Embalagens deverdo ser, preferencialmente, reciclaveis, reutilizaveis ou biodegradaveis.
e A contratada serd responsdvel pela destinagdo ambientalmente adequada dos residuos gerados durante a entrega e montagem, em consonancia com a Politica Nacional de Residuos Sélidos (Lei n?
12.305/2010).
d) Eficiéncia e racionalizagdo de recursos
e O mobilidrio deve permitir manutengdo por substituicdo de pegas, prolongando sua vida Util e reduzindo descarte de unidades inteiras.
e Aentrega deverd buscar otimizagdo logistica e redugdo de emissdes, utilizando rotas eficientes e veiculos em conformidade com normas ambientais.
2.3. QUANTITATIVO NECESSARIO
2.3.1. 0 quantitativo de 66 (sessenta e seis) estantes metalicas foi definido com base no layout técnico elaborado pela Diretoria de Engenharia, considerando as dimensdes do ambiente (84,45 m?), a circulacdo interna
adequada e a capacidade estimada para recepgdo e organizagdo das cerca de 2.400 (duas mil e quatrocentas) caixas-arquivo atualmente existentes nos setores.
2.4. JUSTIFICATIVA PARA O NAO PARCELAMENTO DA SOLUGAO
2.4.1. A contratagdo em lote Unico justifica-se pelos seguintes fatores:

e Padronizagdo do mobiliario, necessaria para garantir uniformidade estrutural, compatibilidade entre os mddulos e estabilidade na instalagdo;
e Economia de escala, uma vez que a aquisi¢do conjunta tende a reduzir o custo unitario e otimizar a logistica de entrega e montagem;

e Conveniéncia técnica, pois atribuir a uma Unica contratada o fornecimento, transporte e montagem reduz riscos de incompatibilidades, sobreposi¢do de responsabilidades e retrabalho.



2.4.2. A contratagdo integral, portanto, contribui para assegurar a adequada implantagdo do Arquivo Central, garantindo eficiéncia, economicidade e qualidade na execugdo.

3. DESCRICAO DETALHADA DO OBJETO
3.1. DETALHAMENTO DO OBIJETO
3.1.1. As estantes metalicas a serem adquiridas deverdo atender, obrigatoriamente, aos seguintes requisitos técnicos minimos:

a) Quantitativo:
e 66 (sessenta e seis) unidades.
b) Materiais e acabamento:

e Material: ago carbono de alta resisténcia;
e Acabamento: pintura eletrostatica a pd (epoxi), resistente a oxidagdo e de facil higienizagdo;

e Produtos devem ser novos, de primeiro uso, vedada a entrega de itens recondicionados.
c) DimensGes minimas:

e largura: 0,92 m
e Profundidade: 0,40m
e Altura: 1,98 m

d) Estrutura:

e 07 (sete) prateleiras em chapa n2 22 (0,75 mm de espessura);
e 04 (quatro) colunas em chapa n2 18 (1,20 mm de espessura);
e Reforgo estrutural em émega e em “X”, garantindo estabilidade;

e Capacidade minima de 40 kg por prateleira, considerando distribui¢do uniforme de carga.
e) Kit de fixagdo:
¢ Cada estante devera ser fornecida com:
o 56 parafusos sextavados e 56 porcas (especificagdo: UNC 1/4" x 1/2" chave 11; correspondéncia: 08 por prateleira).
f) CondigGes de fornecimento:
e A contratada sera responsavel por:

1. Entrega do material no endereco indicado pela Administragdo;

2. Transporte e descarregamento;

3. Montagem completa no local definido conforme layout aprovado pela Diretoria de Engenharia (item 4 deste TR);
4. Cumprimento das normas de seguranca e preservagdo do patrimdnio durante todas as etapas.

g) Garantia:
e Garantia minima de 90 (noventa) dias contra defeitos de fabricagdo, falhas estruturais ou corrosdo prematura.

3.1.2. Codigo Catmat: 442924.

Obs: Havendo divergéncia entre a(s)_especificacio(6es) deste Termo de Referéncia e o c6digo CATMAT/CATSER sempre prevalecerd(d0)_a especificacdo(6es) do Termo.




4. RECEBIMENTO DO OBJETO / MODELO DE EXECUCAO

4.1. O recebimento do objeto serd feito em duas etapas, nos termos do art. 140 da Lei n? 14.133/2021.

4.2. Recebimento provisério, no ato da entrega e montagem das estantes no local definido pela Administra¢do, mediante verificagdo da conformidade com os quantitativos e as especificagdes técnicas constantes
deste Termo de Referéncia.

4.3. Recebimento definitivo, apos atestada a adequagdo e o funcionamento do mobilidrio, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, contados do recebimento provisério.

4.4, As estantes deverdo ser entregues na Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro - DPRJ, no seguinte endereco:

a) Avenida Marechal Camara n2 314 — Centro — Rio de Janeiro-RJ.
b) Horario para as entregas das 09:00hs as 16:00hs de segunda a sexta-feira.

c) A entrega das estantes devera ser previamente agendada pelo e-mail "codoc@defensoria.rj.def.br" ou pelo telefone (21) 2332-6220.

5. PRAZO DE FORNECIMENTO
5.1. O prazo maximo para entrega, montagem e instalagdo completa das estantes serd de 30 (trinta) dias corridos, contados da emissdo da Ordem de Fornecimento.
5.2. O prazo podera ser prorrogado uma Unica vez ou sucessivamente, desde que de forma devidamente justificada pela contratada e aceita pela Administragdo, nos termos do art. 113 da Lei n? 14.133/2021, sem

prejuizo da aplicagdo de penalidades, quando cabivel.

6. ENQUANDRAMENTO DO OBJETO COMO COMUM

6.1. JUSTIFICATIVA DE OBJETO COMUM

6.1.1. Nos termos do art. 62, inciso XllI, da Lei n® 14.133/2021, o objeto desta contratacdo é classificado como bem comum, uma vez que possui padrdes usuais de mercado e especificaces objetivas, permitindo ampla
competigdo entre fornecedores.

6.1.2. Trata-se de fornecimento de material (aquisicdo de estantes) e execugdo de servico (montagem) cujos padrdes de desempenho e qualidade podem ser objetivamente definidos no edital por meio de
especificagdes usuais no mercado.

6.2. MODALIDADE DE CONTRATACAO

6.2.1. A contratagdo se dara por meio de procedimento de dispensa de licitacdo em fungdo do valor, atendendo ao previsto no art. 75, inciso I, da Lei 14.133/2021.

7. DISPONIBILIDADE ORCAMENTARIA

7.1. A indicagdo da fonte de recursos orgamentarios para a presente contratagdo, bem como sua disponibilidade, sera definida e atestada pela Secretaria de Orgamento e Finangas da Defensoria Publica do Estado do

Rio de Janeiro, apds realizagdo da pesquisa de pregos.

8. VALOR ESTIMADO DA CONTRATACI'-'\O

8.1. O valor estimado para esta contratagdo sera previamente definido pelo Nucleo de Pesquisa de Mercado e Cotagdo da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, apds a realizagdo da pesquisa de pregos.

9. OBRIGACOES DA CONTRATADA/FONECEDOR

9.1. Fornecimento de estantes metalicas novas, de primeira qualidade, conforme especificagdes técnicas descritas neste Termo de Referéncia.

9.2. Garantir que o mobilidrio esteja livre de defeitos de fabricagdo e em conformidade com as normas técnicas aplicaveis.

9.3. Apresentar certificado de garantia do produto fornecido.

9.4. Informar endereco de e-mail para que a equipe de fiscalizagdo possa encaminhar comunicados oficiais.

9.5. Realizar o transporte, entrega e descarregamento das estantes no local indicado pela DPRJ.

9.6. Responsabilizar-se, em relagdo aos seus empregados e/ou terceirizados, por todas as despesas decorrentes da entrega dos produtos, bem como a logistica necessaria ao transporte, carregamento e

descarregamento e dos itens necessarios para atender as solicitagdes.

9.7. Executar a montagem completa das estantes no espaco definido pela Coordenagdo de Gestdo Documental, observando o layout aprovado.



9.8. Utilizar equipe técnica especializada prépria e qualificada para os servigos de montagem.

9.9. Fornecer todas as ferramentas, insumos e equipamentos necessarios para a execugao do servigo.

9.10. Garantir que a montagem seja realizada de forma a assegurar estabilidade, seguranga e plena usabilidade do mobiliario.

9.11. Cumprir rigorosamente os prazos estabelecidos no Termo de Referéncia.

9.12. Iniciar a montagem no prazo maximo estipulado apds a entrega, evitando atrasos injustificados.

9.13. Indicar, por meio de encaminhamento de e-mail a Coordenagdo de Gestdo Documental, o nome e contato do responsavel técnico para acompanhamento da execugdo do servigo.

9.14. Prestar assisténcia técnica e manutengdo corretiva durante todo o periodo de garantia do produto de, no minimo, 90 dias, sem 6nus para a Administracdo, incluindo mao de obra e substituicdo de pecgas
defeituosas.

9.15. Substituir, sem 6nus para a DPRJ, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis, quaisquer pegas ou componentes que apresentem defeitos de fabricagdo ou montagem durante o prazo de garantia.

9.16. Cumprir integralmente as normas de saude, segurancga do trabalho e sustentabilidade aplicaveis.

9.17. Realizar a destinagdo ambientalmente adequada de todas as embalagens e residuos decorrentes da entrega e montagem, em conformidade com a Lei n2 12.305/2010 e com a Resolugdo DPGERJ n2 1249/2024.
9.18. Atender prontamente as solicitagdes de fiscalizagdo e acompanhamento feitas pela Coordenagdo de Gestdao Documental.

9.19. Responder por eventuais danos causados ao patrimonio da DPRJ durante a execugdo do contratado.

9.20. Manter sigilo e zelo quanto as informagdes e documentos eventualmente acessados em razdo da prestagdo do servigo.

9.21. Prestar as informagdes e os esclarecimentos que venham a ser solicitados pela DPRJ.

10. OBRIGACOES DA DPRJ

10.1. Garantir a disponibilizagdo do local destinado a instalagdo das estantes, em condigdes adequadas de acesso, seguranga e infraestrutura, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

10.2. Acompanhar, fiscalizar, conferir e avaliar as obriga¢Ges da contratada, por meio do responsdvel designado, inclusive atestando na Nota Fiscal a efetiva entrega dos itens de acordo com as especificages e
quantidades contratadas.

10.3. Rejeitar, total ou parcialmente, os produtos entregues em desacordo com as especificacbes do Termo de Referéncia, comunicando formalmente a contratada para adogdo das providéncias saneadoras.

10.4. Comunicar a contratada, por escrito, qualquer condi¢do inadequada ou indicio de defeito (como problemas em colunas, prateleiras, reforgos, parafusos ou porcas), bem como eventuais falhas de entrega ou
montagem, solicitando medidas corretivas durante todo o periodo de garantia.

10.5. Notificar, por e-mail funcional ou outro meio oficial, a contratada para a retirada imediata de materiais danificados, inadequados ou em desconformidade com as especificagdes, especialmente quando o dano
decorrer de transporte ou acondicionamento inadequado.

10.6. Efetuar os pagamentos devidos a contratada dentro dos prazos estabelecidos, desde que cumpridas as condigdes contratuais, e verificar previamente a regularidade fiscal da contratada, conforme legislagdo
vigente.

10.7. Emitir e encaminhar a Ordem de Fornecimento de bens, observando os critérios e prazos fixados neste Termo de Referéncia e nos documentos de contratagdo.

10.8. Aplicar a contratada, quando necessario, as adverténcias, multas e demais san¢Ges administrativas previstas em lei e no contrato, em razdo de descumprimento das obrigagdes assumidas.

10.9. Vetar o emprego de qualquer produto ou servigo que seja incompativel com as especificagdes técnicas, que possa danificar bens publicos ou representar risco a salde e segurancga dos servidores ou usuarios.
10.10. Prestar, tempestivamente, os esclarecimentos e informagdes necessarias ao adequado cumprimento do contrato e a execugdo dos servigos pela contratada.

10.11. Comunicar formalmente a contratada todas as ocorréncias relacionadas ao fornecimento das estantes ou a execugdo dos servicos de montagem, garantindo fluxo adequado de informagdes durante toda a

execugdo contratual.

11. SANCOES ADMINISTRATIVAS (PENALIDADES)

11.1. Comete infragdo administrativa o proponente/contratado que praticar quaisquer das condutas previstas no art. 155 da Lei n2 14.133, de 2021, quais sejam:
11.1.1. Dar causa a inexecugdo parcial do Contrato;

11.1.2. Dar causa a inexecugdo parcial do Contrato que cause grave dano a Administragdo, ao funcionamento dos servigos publicos ou ao interesse coletivo;
11.1.3. Dar causa a inexecugdo total do contrato;

11.1.4. Deixar de entregar a documentacdo exigida neste Termo de Referéncia;



11.1.5. N3do manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente devidamente justificado;

11.1.6. N3o entregar a documentagdo exigida para a contratagdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta;

11.1.7. Ensejar o retardamento da execugdo ou da entrega do objeto da contratagdo em motivo justificado;

11.1.8. Apresentar declaragdo ou documentacdo falsa exigida neste Termo de Referéncia ou prestar declaragdo falsa durante a execugdo da presente contratagdo;

11.1.9. Fraudar a contratagdo ou praticar ato fraudulento na execugdo da contratagao;

11.1.10. Comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude de qualquer natureza;

11.1.10.1. Considera-se comportamento inidéneo, entre outros, a declaragao falsa quanto as condi¢cdes de participagdo, quanto ao enquadramento como ME/EPP ou o conluio entre os proponentes, em qualquer momento
da contratagdo, mesmo apds o encerramento da fase de lances.

11.1.11. Praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos deste Termo de Referéncia.

11.1.12. Praticar ato lesivo previsto no art 52 da Lei n2 12.846, de 12 de agosto de 2013.

11.2. O proponente/contratado que cometer qualquer das infragdes discriminadas nos subitens anteriores ficara sujeito, sem prejuizo da responsabilidade civil e criminal, as seguintes sangdes administrativas:

a) Adverténcia por escrito, quando n3o se justificar a imposi¢do de penalidade mais grave
b) Multas na forma prevista neste Termo de Referéncia

c) Impedimento de licitar e contratar no ambito da Administragdo Publica direta e indireta do ente federativo que tiver aplicado a sangdo, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos, nos casos dos subitens 11.1.2 a
11.1.7 deste Termo de Referéncia, quando ndo se justificar a imposigdo de penalidade mais grave

d) Declaragdo de inidoneidade para licitar ou contratar, que impedira o responsavel de licitar ou contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta de todos os entes federativos, pelo prazo minimo
de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos, nos casos dos subitens 11.1.8 a 11.1.12, bem como nos demais casos que justifiquem a imposi¢do da penalidade mais grave

11.3. Ndo obstante as sangdes previstas no item 11.4, poderd ser aplicada penalidade referente a inexecugdo do contrato, inclusive por atraso injustificado na execugdo da contratagdo, sem prejuizo da rescisdo
unilateral do contrato, a qualquer tempo.

a) Multa de até 5% (cinco por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo parcial das obrigagbes contidas no mesmo.

b) Multa de até 30% (trinta por cento) sobre o valor total do contrato, no caso de inexecugdo total das obrigagdes contidas no mesmo ou recusa injustificada em receber a Nota de emprenho no prazo devido,
sem prejuizo das outras sangdes previstas em lei.

11.3.1. Se a multa aplicada e as indenizagGes cabiveis forem superiores ao valor de pagamento eventualmente devido pela Administragdo a CONTRATADA, além da perda desse valor, a diferenga sera cobrada
judicialmente.

11.3.2. As multas previstas nesta clausula ndo tém carater compensatorio e o seu pagamento ndo eximird a CONTRATADA da responsabilidade por perdas e danos decorrentes das infragdes cometidas.

11.3.3. A penalidade de multa pode ser aplicada cumulativamente com as demais sangdes.

11.4. Das Penalidades Especificas:

A pena de multa sera aplicada conforme a gradagdo e correspondéncia estabelecidas nas tabelas a seguir:

TABELA 1:
GRAU || CORRESPONDENCIA
1 0,5%
2 1%
3 5%
4 10%
TABELA 2:
Ocorréncia ‘ Descri¢do ‘ Grau | Limite aceitdvel de ocorréncias ‘
1 ‘ Atraso na entrega do mobilidrio ‘ 2 | 2 ‘

2 H Atraso na execugdo da montagem H 2 || 2 ‘




Entrega de mobilidrio em desconformidade com as especificagdes

Danos causados ao patrimonio da DPRJ durante transporte/montagem

Recusa ou resisténcia injustificada ao cumprimento de ordens da fiscalizagdo

| N|w
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Falta de substitui¢do de pegas ou componentes defeituosos dentro do prazo de garantia

11.5. Na aplicagdo das sangGes, serdo considerados:

a) a natureza e a gravidade da infragdo cometida;

b) as peculiaridades do caso concreto;

c) as circunstancias agravantes ou atenuantes;

d) os danos que dela provierem para a Administragdo Publica;

e) aimplantagdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade, conforme normas e orientagdes dos drgaos de controle.
11.6. A totalidade das multas aplicadas ndo poderdo ultrapassar o limite de 30% (trinta por cento) do valor do contratado licitado ou celebrado, sem prejuizo da rescisdo da contratag3o.
11.7. A aplicagdo das sangdes previstas neste Termo de Referéncia ndo exclui, em hipdétese alguma, a obrigacdo de reparagdo integral do dano causado a Administragdo Publica.

11.8. A apuragdo e o julgamento das infragdes administrativas ndo consideradas como ato lesivo a Administragdo Publica nacional ou estrangeira nos termos da Lei n? 12.846, de 12 de agosto de 2013, seguirdo rito
normal, na forma da Resolugdo DPGERJ n.2 1202 de 18 de janeiro de 2023.

11.9. A aplicagdo de qualquer das penalidades previstas realizar-se-a em processo administrativo que assegurara o contraditério e a ampla defesa ao proponente/adjudicatério, observando-se o procedimento previsto
na Lei n? 14.133, de 2021 e, subsidiariamente, na Lei n2 9.784, de 1999.

12. GESTAO E FISCALIZACAO DA CONTRATAGAO
12.1. A Gestdo da contratagdo caberd a um servidor designado pela Secretaria de Orgamento e Finangas da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro.
12.2. Nos termos do art. 117 da Lei n? 14.133, de 2021, serdo designados, pela Coordenagdo de Gestdo Documental, 03 (trés) servidores para acompanhar e fiscalizar a prestacdo do servigo, anotando em

procedimento proprio no sistema SEl, correlacionado ao processo da contratagdo, todas as ocorréncias relacionadas a execugdo do contratado e determinando o que for necessario a regularizagdo de falhas ou defeitos
observados.

12.3. A fiscalizagdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da CONTRATADA, inclusive perante terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfeigdes técnicas ou vicios
redibitdrios, e, na ocorréncia desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administragdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art. 117 da Lei n2 14.133, de 2021.

12.4. O representante da DPRJ com a respectiva atribuicdo anotard em procedimento no proprio SEIl, correlacionado ao processo da contratagdo todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo do contratado,
determinando o que for necessdrio a regularizagdo das falhas ou defeitos observados e encaminhando os apontamentos a autoridade competente para as providéncias cabiveis.

12.5. Aplicar-se-a a Resolugdo DPGERJ N° 1173 de 14 de setembro de 2022 que regulamenta a gestdo e a fiscalizagdo dos contratos administrativos no ambito da DPRJ.

13. CONDIC()ES DE PAGAMENTO

13.1. O pagamento sera efetuado em parcela Unica, apds o recebimento definitivo das 66 (sessenta e seis) estantes e da conclusdo dos servicos de montagem, conforme previsto neste Termo de Referéncia.

13.2. O pagamento ocorrerd em até 30 (trinta) dias corridos contados da apresentagdo da nota fiscal ou fatura devidamente atestada pela equipe de fiscalizagdo ou pelo gestor do contrato.

13.3. A liberagdo do pagamento ficard condicionada a comprovagdo da regularidade fiscal, trabalhista e previdencidria da contratada, nos termos da legislagdo vigente e das exigéncias aplicdveis as contratagdes
publicas.

13.4. O pagamento sera efetuado por meio de crédito em conta corrente, cujo niUmero da conta, agéncia e banco deverao ser indicados pela CONTRATADA em sua proposta comercial.

14. QUALIFICACOES

QUALIFICACAO TECNICA

14.1. Para fins de comprovagado da qualificagdo técnica, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:



14.1.

1. Atestados(s) de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da sociedade empresdria, que comprove(m) aptiddo pertinente e compativel em caracteristicas,

quantidades e prazos com o objeto da presente aquisi¢do e servigo, na forma do artigo 67, § 92, da Lei n2 14.133, de 2021 que indiquem nome, fungdo, endereco, telefone, e-mail contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro
meio para eventual contato pela DPRJ desde que reste demonstrado o fornecimento de no minimo 30% de estantes com montagem, objeto deste Termo de Referéncia.

14.2.
QUA
14.3.

de Di

15.

15.1.
15.2.
15.3.

Poderd ser apresentado mais de um atestado de capacidade técnica, desde que seu somatdrio reste demonstrado o fornecimento de ao menos 30% do objeto deste Termo de Referéncia.
LIFICACAO ECONOMICO-FINANCEIRA

Considerando a natureza da contratagdo, ndo se exigirad dos participantes a demonstracdo de aptiddo econémica e saude financeira da empresa por meio de coeficientes e indices econémicos previstos no "Aviso
ispensa Eletronica".

DISPOSICOES GERAIS
Fica o Termo de Referéncia em questdo como esclarecedor de quaisquer duvidas que porventura venham a existir.
As partes elegem o foro da comarca do Rio de Janeiro, capital do Estado do Rio de Janeiro, para dirimir dividas e controvérsias oriundas do presente Termo.

O objeto da presente contratagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme previsto na Lei Federal n2 14.133/2021.

ANEXO V

DOCUMENTACAO EXIGIDA PARA HABILITACAO

1. Regularidade fiscal, social e trabalhista:

1.1. prova de inscri¢do no Cadastro Nacional de Pessoas Juridicas ou no Cadastro de Pessoas Fisicas, conforme o caso;

1.2. prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Nacional, mediante apresentacdo de certiddo expedida conjuntamente pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e pela Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), referente a todos os créditos tributérios federais e a Divida Ativa da Unido (DAU) por elas administrados, inclusive aqueles relativos a Seguridade Social, nos termos da Portaria Conjunta n2 1.751, de 02/10/2014,
do Secretério da Receita Federal do Brasil e da Procuradora-Geral da Fazenda Nacional.

1.3. prova de regularidade com o Fundo de Garantia do Tempo de Servigo (FGTS);

1.4. prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a apresentagdo de certiddo negativa ou positiva com efeito de negativa, nos termos do Titulo VII-A da Consolidagdo das Leis do
Trabalho, aprovada pelo Decreto-Lei n2 5.452, de 12 de maio de 1943;

1.5. prova de inscri¢do no cadastro de contribuintes estadual e municipal relativo ao domicilio ou sede do fornecedor, pertinente ao seu ramo de atividade e compativel com o objeto contratual;

1.6. prova de regularidade com a Fazenda Estadual e Municipal do domicilio ou sede do fornecedor, relativa a atividade em cujo exercicio contrata ou concorre;

1.7. Certiddo de Divida Ativa Estadual (PGE);
1.8. caso o fornecedor seja considerado isento dos tributos estaduais ou municipais relacionados ao objeto contratual, devera comprovar tal condicdo mediante a apresentagdo de declaragdo da Fazenda respectiva do seu
domicilio ou sede, ou outra equivalente, na forma da lei;

1.9. Cédula de identidade e CPF dos sécios ou diretores;

1.10. Ato Constitutivo, Estatuto ou Contrato Social em vigor, devidamente registrado, em se tratando de sociedades empresarias, e, no caso de sociedades por a¢des, acompanhado de documentos de eleigdo de seus
administradores, com todas as alteragdes ou consolidagdo respectiva;

1.11. Proposta de precos relativa ao valor arrematado, inclusive, se for o caso, detalhando a planilha de custos.

2. Da analise dos catalogos dos materiais:

2.1. Para fins de avaliagdo do cumprimento das especificagdes, a participante devera apresentar, junto com a proposta, catdlogo em portugués com o material ofertado;
2.2. No catédlogo devem constar as caracteristicas idénticas ao material ofertado, com fotos e todas as especificagdes listadas no corpo deste Aviso de Dispensa;



2.3. 0 Orgdo Fiscalizador tera o prazo de até 07 (sete) dias Uteis para analisar os catalogos solicitados;

2.4. Os catalogos serdo encaminhados ao Orgdo Técnico da Defensoria Publica para verificacdo da conformidade com este Anexo e atendimento as especificaces e quantidades dos materiais, dentro do prazo determinado
no item anterior;

2.5. Ndo serdo permitidos ajustes ou modificagdes nos catalogos apresentados depois de decorrido o prazo da notificagdo;
2.6. A aprovagdo dos catalogos sera condigdo para a adjudicacdo do objeto a participante vencedora.

2.7. 0 6nus de enviar os catalogos é exclusivo da participante, portanto, ndo serdo acolhidas como justificativa para a ndo entrega ou para a entrega além do prazo estipulado, alegagdes que transfiram a responsabilidade a
terceiros, salvo situagdo excepcional, devidamente comprovada pela participante.

3. Da Qualificagdo técnica:

3.1. Para fins de comprovacgdo da qualificagdo técnica, deverdo ser apresentados os seguintes documentos:

3.1.1. Atestados(s) de Capacidade Técnica, emitido por pessoa juridica de direito publico ou privado, em nome da sociedade empresaria, que comprove(m) aptiddo pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades
e prazos com o objeto da presente aquisicdo e servigo, na forma do artigo 67, da Lei n? 14.133, de 2021 que indiquem nome, fung¢do, endereco, telefone, e-mail contato do(s) atestador(es), ou qualquer outro meio para
eventual contato pela DPRJ desde que reste demonstrado o fornecimento de no minimo 30% do objeto do Termo de Referéncia.

3.2. Podera ser apresentado mais de um atestado de capacidade técnica, desde que seu somatério reste demonstrado o fornecimento de ao menos 30% do objeto do Termo de Referéncia.

4. Da Qualificagdo Econémico-Financeira:

Item 6.11 do Aviso de Dispensa.
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Documento assinado eletronicamente por ANDERSON MARINOVIC, Secretario de Tecnologia da Informagdo e Comunicag¢do, em 30/03/2026, as 16:42, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://sei.rj.def.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

