DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREGAO ELETRONICO DPRJ N° 26/2019

EDITAL

OBJETO: prestacdo de servicos continuos de limpeza, asseio e conservacao diaria
com fornecimento de mao de obra, materiais, equipamentos e utensilios nhas
dependéncias dos prédios da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro.
ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSTAS - As propostas iniciais deverdo ser
encaminhadas, conforme modelo de PROPOSTA DETALHE - ANEXO Il

exclusivamente por meio eletrdnico, para o seguinte endereco: www.compras.rj.gov.br

IMPORTANTE
. , 30/09/2019 as 14:00 horas no endereco
Encerramento de Recebimento das Propostas até: acima
Data da Abertura da Sessao: 30/09/2019 as 14:00 horas no enderego
acima.
Data do Inicio da Disputa de Pregos: 30/09/2019 as 14:05 horas no enderego
acima.
Tempo de Disputa: Determinado pelo Pregoeiro durante a
disputa.

Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horério de Brasilia (DF).



http://www.compras.rj.gov.br/
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1 - INTRODUCAO

1.1 A DEFENSORIA PUBLICA DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO (DPRJ), com sede na Av.
Marechal Camara, 314, Centro, Rio de Janeiro / RJ, torna publico que, devidamente autorizada
pela SECRETARIA DE FINANCAS E ORCAMENTO, DRA. JULIA CHAVES DE FIGUEIREDO,
na forma do disposto no processo administrativo n.° E-20/001.001034/2019, que no dia, hora e
endereco eletrdnico indicados no item 3 deste edital, serd realizada licitacdo na modalidade
PREGAO ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE UNICO, que seré regido
pela Lei Federal n.° 10.520, de 17 de julho de 2002, pelos Decretos Estaduais n.°s 31.863 e
31.864, ambos de 16 de setembro de 2002, com aplicacdo subsidiaria da Lei n.° 8.666, de 21 de
junho de 1993, da Lei Estadual n.° 287, de 4 de dezembro de 1979, da Lei Complementar n°® 123,
de 14 de dezembro de 2006, do Decreto Estadual n.° 3.149, de 28 de abril de 1980, e respectivas
alteragbes, do Decreto Estadual n° 42.063, de 06 de outubro de 2009, do Decreto Estadual n°
42.091, de 27 de outubro de 2009, do Decreto Estadual n°® 42.301, de 12 de fevereiro de 2010, do
Decreto Estadual n° 41.203, de 03 de margo de 2008, da Resolucdo SEPLAG n° 429, de 11 de
janeiro de 2011, demais Resolucdes editadas pela Secretaria de Estado de Planejamento e
Gestéo e disposicoes legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletronico serd realizada no endereco
eletrbnico www.compras.rj.gov.br, no dia e hora indicados no item 3 deste Edital e conduzida pelo
pregoeiro com o auxilio de sua equipe de apoio, todos designados nos autos do processo em
epigrafe.

1.3 As retificacBes deste edital, por iniciativa oficial ou provocada por eventuais impugnacoes,
obrigardo a todos os licitantes, devendo ser publicadas em todos os veiculos em que se deu a
publicacdo originaria, reabrindo-se o0 prazo inicialmente estabelecido, exceto quando,
inquestionavelmente, a modificacdo néo alterar a formulag&o das propostas.

1.4 O edital se encontra disponivel no enderec¢o eletrdbnico www.compras.ri.gov.br, podendo,
alternativamente, ser adquirida uma via impressa mediante a permuta de 1 resma de papel branco,
A-4, 210 X 297mm, na Av. Marechal Camara, n° 314, 3° andar, Centro - Rio de Janeiro/RJ.

1.5 Os interessados poderdo solicitar esclarecimentos acerca do objeto deste edital ou
interpretac@o de qualquer de seus dispositivos em até 2 (dois) dias Uteis anteriores a abertura da
sessao, por escrito, no seguinte enderec¢o: Av. Marechal Camara, n° 314, 3° andar, Centro/Rio de
janeiro, de 11:00 horas até 16:00 horas, ou, ainda, através do telefone n.° (21) 2332-6203, ou e-
mail licitacao.dpge @gmail.com.

1.5.1 Cabera ao pregoeiro, auxiliado pelo setor responsével pela elaboragéo do edital, responder
aos pedidos de esclarecimentos no prazo de até 24 (vinte e quatro horas), antes do encerramento
do prazo de acolhimento de propostas.

1.6 Os interessados poderdo formular impugnacfes ao presente edital em até 2 (dois) dias Uteis
anteriores a abertura da sessao, por escrito, no seguinte endereco: Av. Marechal Camara, 314, 3°
andar Centro — Rio de Janeiro, de 11:00 horas até as 16:00 horas, ou, através do e-mail
licitacao.dpge@gmail.com.



https://sei.rj.def.br/sei/controlador.php?acao=arvore_visualizar&acao_origem=procedimento_visualizar&id_procedimento=340599&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001338&infra_hash=eca007a3cf3b784aa2974371aec481f2f6ecca33fa1dd43949adf26cb4d484ae
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1.6.1 Caberd a Secretaria de Financas e Orcamento, auxiliado pelo pregoeiro decidir sobre a
impugnacdo no prazo de até vinte e quatro horas.

1.7 Tanto a resposta as impugnacdes quanto aos pedidos de esclarecimento serdo divulgados
mediante nota no endereco eletrbnico www.compras.ri.gov.br através do n°® PE-026/19 na parte
relacionada a futuras licitacdes, ficando as empresas interessadas obrigadas a acessa-lo para a
obtenc&o das informacdes prestadas.

2-DO OBJETO

2.1 O objeto do presente pregao eletrdnico é a prestacao de servi¢cos continuos de limpeza, asseio
e conservacao diaria com fornecimento de méo de obra, materiais, equipamentos e utensilios nas
dependéncias dos prédios da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, conforme este
Edital e seus anexos, em especial o TERMO DE REFERENCIA — ANEXO | e a PROPOSTA
DETALHE - ANEXO II, que fazem parte do presente processo.

3 - DA ABERTURA

3.1 A abertura da presente licitagcdo dar-se-a em sessao publica, por meio da INTERNET, mediante
condicbes de seguranca (criptografia e autenticacdo) em todas as suas fases, dirigida pelo
pregoeiro designado, a ser realizada de acordo com a legislacdo mencionada no preAmbulo deste
Edital, conforme indicado abaixo:

EVENTOS DIA/MES/ANO HORARIO
Inicio acolhimento das propostas 16/09/2019 09 horas
Limite acolhimento das propostas 30/09/2019 14 horas
Data de abertura das propostas 30/09/2019 14 horas
Data da realiza¢do do Pregéo 30/09/2019 14h 05 min
Processo n° E-20/001.001034/2019
Tipo MENOR PRECO GLOBAL POR LOTE UNICO
Prazo para impugnacao até 2 (dois) dias uteis
Data da publicagéo
Endereco Eletronico WWWw.compras.rj.gov.br
Numero da licitacdo no portal PE-26/2019

3.2 Ocorrendo Ponto Facultativo, ou outro fato superveniente de carater publico, que impeca a
realizacdo dos eventos nas datas acima marcadas, a licitagéo ficara automaticamente adiada para
0 mesmo horario do primeiro dia util subsequente, independentemente de nova comunicacao.

4 - DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS

Os recursos necessarios a realizagédo do servico ora licitado correrdao a conta da seguinte dotacao
orcamentaria:


http://www.compras.rj.gov.br/
http://www.compras.rj.gov.br/
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FONTE: 100 - Recursos Ordinérios Provenientes de Impostos
PROGRAMA DE TRABALHO: 11010.03.092.0050.5467
NATUREZA DA DESPESA: 339037

5 - TIPO DE LICITACAO
5.1 O presente pregao eletrénico reger-se-a pelo tipo menor preco global por lote Unico.
6 — DAS CONDICOES DE PARTICIPACAO

6.1 Poderao participar desta licitagdo as pessoas que atuem em ramo de atividade compativel
com o objeto licitado, registradas ou ndao no Cadastro de Fornecedores, mantido pela SEPLAG.

6.2 Nao serdo admitidas na licitagdo as empresas punidas, no ambito da Administracdo Publica,
com as sang¢des prescritas no art. 7° da Lei n® 10.520/02, bem como nos incisos Il e IV do art. 87
da Lei n.° 8.666/93.

6.3 Um licitante, ou grupo, suas filiais ou empresas que fazem parte de um grupo econémico ou
financeiro, somente podera apresentar uma unica proposta de precos. Caso um licitante participe
em mais de uma proposta de precos, estas propostas ndo serdo levadas em consideragéo e serdo
rejeitadas.

6.3.1 Para tais efeitos entende-se que fazem parte de um mesmo grupo econdmico ou
financeiro, as empresas que tenham diretores, acionistas (com participagdo em mais de 5%), ou
representantes legais comuns, e aqueles que dependam ou subsidiem econdmica ou
financeiramente a outra empresa.

6.4 Nao sera permitida a participacao na licitacdo das pessoas fisicas e juridicas arroladas no
artigo 9° da Lei n.° 8.666/93.

6.5 O licitante que se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera
declarar, no momento de insercdo de sua proposta, junto ao sistema eletrénico, que cumpre 0s
requisitos previstos na Lei Complementar n® 123, de 14.12.2006, em especial quanto ao seu art.
3°.

6.5A O licitante devera declarar, junto ao sistema eletrénico, que ndo lhe foram aplicadas
penalidades de suspenséo temporaria de participagdo em licitacdo, impedimento de contratar ou
declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente ou Entidade da Administracédo
Federal, Estadual, Distrital e Municipal, cujos efeitos ainda vigorem.

6.5.1 Em caso de nado atendimento do contido no subitem 6.5, deixara de ser concedido ao licitante
o tratamento favorecido, diferenciado e simplificado regulamentado por meio do Decreto Estadual
n° 42.063/2009.

6.6 Nao sera permitida a participacao em regime de consorcio.
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7. CREDENCIAMENTO

7.1 Somente poder&o participar deste pregao eletronico os licitantes devidamente credenciados
junto ao SIGA, devendo o credenciamento ser realizado no prazo de até trés dias Uteis antes da
data de abertura da sessao, conforme previsto no art. 5°, paragrafo 2° do Decreto n° 31.864/02.

7.2 O credenciamento dar-se-& pela atribuicdo de codigo para acesso ao SIGA.

7.2.1 O licitante obtera o codigo de acesso ao SIGA junto ao endereco eletronico
www.compras.rj.gov.br, clicando na area de Registro de Fornecedor que se encontra

na parte do meio do portal e seguindo as orientacdes de preenchimento. O Portal contém um
manual orientando o preenchimento.

7.2.1.1 O licitante devera preencher algumas telas, digitando informacdes sobre a empresa,
pessoas que irdo operar o SIGA e as familias de itens que fornece. Apés essa digitacao, o licitante
devera baixar, em local indicado no Portal, um arquivo contendo um Termo de Responsabilidade
o qual deverd imprimir e assinar. Junto com esse Termo de Responsabilidade o licitante devera
enviar a documentacéo requerida para a SEPLAG — Secretaria de Planejamento e Gestédo, no
endereco informado no portal.

7.2.1.2 Apos o recebimento da documentacgéo, a SEPLAG, através do SIGA, enviara para o e-malil
informado do licitante o cédigo de acesso as funcionalidades do SIGA. Quando o licitante acessar
0 SIGA deverd colocar seu cddigo informado e a senha: SIGA. Essa senha servird apenas para o
primeiro acesso, pois o sistema iré solicitar que o licitante digite uma senha nova, confirme essa
senha e escreva uma pergunta e resposta. O sistema confirmara a nova senha que devera ser
usada nos proximos acessos.

7.3 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
gualquer transagéo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a SEPLAG ou
ao Orgdo promotor da licitacdo a responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido de senha, ainda que por terceiros.

7.4 A perda da senha ou a quebra do sigilo deverao ser comunicadas imediatamente a SEPLAG,
para imediato bloqueio de acesso.

7.5 O credenciamento do licitante junto ao SIGA implica na presuncao de sua capacidade técnica
para realizacdo das operacgfes inerentes ao pregao eletronico.

8 - DA CONEXAO COM O SISTEMA E DO ENVIO DAS PROPOSTAS

8.1 Observado o disposto nos itens 6 e 7 deste edital, a participagdo neste pregao eletrénico dar-
se-a por meio da conexdo do licitante ao SIGA, pela digitacdo de sua senha privativa e
subsequente encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do SIGA, no
periodo compreendido entre a data de inicio e de encerramento do acolhimento das propostas,
conforme subitem 3.1 deste edital.

8.2 O licitante sera responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu nome no
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SIGA, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.3 Como requisito para a participacéo no pregédo eletrdnico, o licitante devera manifestar, sob as
penas da lei, em campo préprio do SIGA, o pleno conhecimento e atendimento as exigéncias de
habilitac&o previstas neste edital.

8.3.1 No momento da abertura da sesséo publica, o licitante devera manifestar, em campo proprio
do sistema informatizado, que firmou a Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta
constante do Anexo VII, que devera ser apresentada no momento indicado pelo item 14.3.

8.4 Cabera ao licitante acompanhar as operages no SIGA durante a sessao publica do pregao
eletrénico, ficando responséavel pelo 6nus decorrente da perda de negdcio diante da inobservancia
de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

9 - DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1 A Proposta de Precos devera ser elaborada e enviada exclusivamente por meio do SIGA, em
campo especifico, a ser integralmente preenchido.

9.1.1 Até a abertura da sessao, os licitantes poderao retirar ou substituir a proposta anteriormente
apresentada.

9.1.2 O formulario de proposta de precos, em sua forma impressa (Anexo Il), somente sera
utilizado pelo licitante vencedor com vistas a readequacéao de sua oferta final.

9.1.3 Os documentos anexados durante a insercdo da proposta de precos (folders, prospectos,
declaragdes, etc.) ndo poderdo estar identificados, ndo sendo admitida a veiculacdo do nome da
empresa ou de seus representantes, utilizacdo de material timbrado ou qualquer outro meio que
viabilize a identificacdo do licitante.

9.1.4 As propostas ndo poderdo impor condigbes ou conter opgbes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas uma marca, um modelo e um preco para cada material(is)
constante(s) do objeto desta licitagao.

9.2 A proposta de precos sera feita em moeda nacional e englobara todas as despesas relativas
ao objeto do contrato, bem como os respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneragoes,
despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta
Licitacdo, salvo expressa previsdo legal. Nenhuma reivindicacdo adicional de pagamento de
precos sera considerada.

9.2.1 Quando a execucao do objeto contratual envolver a prestacéo de servicos com méo de obra
residente, a proposta de precos devera ser formulada com base na norma coletiva da entidade
representativa da respectiva categoria do local da efetiva prestacéo dos servicos.

9.3 Caso o licitante se enquadre como microempresa ou empresa de pequeno porte devera
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apresentar declaracdo de que cumpre 0s requisitos previstos na Lei Complementar n°® 123, de
14.12.2006, em especial quanto ao seu art. 3°, na forma do Anexo VI do Edital.

9.4 O licitante cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera
apresentar proposta isenta de ICMS, quando cabivel, de acordo com o Convénio CONFAZ n°
26/2003 e a Resolugdo SEFAZ n° 971/2016, sendo este valor considerado para efeito de
competicéo na licitacao.

9.5 Serdo desclassificadas as propostas que ndo atendam as exigéncias deste Edital, aquelas
COm preco excessivo e as gue tiverem preco manifestamente inexequivel.

9.6 A proposta de precos devera limitar-se ao objeto desta licitagdo, sendo desconsideradas
quaisquer alternativas de preco ou qualquer outra condicdo néo prevista neste Edital.

9.7 Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias contados
da data de abertura da sesséo, conforme disposto no item 3.

9.7.1 Se, por motivo de forga maior, a adjudicacéo ndo puder ocorrer dentro do periodo de validade
da proposta de pregos, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da DPRJ, este
podera solicitar a prorrogagéo da validade da proposta por igual prazo.

10 - DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULACAO DE LANCES

10.1 A partir do horério previsto no subitem 3.1 deste Edital, terd inicio a sessdo de abertura do
Pregdo Eletrénico, ficando os licitantes no aguardo do término da andlise da conformidade das
propostas e inicio da disputa de precos, quando poderdo encaminhar lances, exclusivamente por
meio do SIGA, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento e respectivo horario
de registro e valor.

10.1.1 O sistema ficara disponivel para a disputa de lances de segunda a sexta-feira, no horario
de 09h00minh as 18h00minh e, apds esse periodo, sera bloqueado para tal finalidade.

10.2 Os licitantes poderéo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado, as suas regras
de aceitagdo e o limite de horario de funcionamento do sistema.

10.3 Sé serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo ofertado pelo préprio
licitante e registrado no sistema. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.4 Durante o transcurso da sessao publica os licitantes serdo informados, em tempo real, do
valor do menor lance registrado, vedada a identificag&o do licitante detentor do lance.

10.5 No caso de desconexdo do Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregédo Eletronico,
0 SIGA permanecera acessivel aos licitantes para a recepg¢do dos lances, retornando o Pregoeiro,
guando possivel, sua atuacdo no certame, sem prejuizo dos atos realizados.

10.6 Quando a desconexdo do Pregoeiro persistir por tempo superior a dez minutos, a sessao do
Pregdo Eletrbnico serd suspensa e terd reinicio somente ap0s comunicagdo expressa aos
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participantes, através de aviso inserido em campo préprio do SIGA (chat mensagem), divulgando,
com antecedéncia minima de 01 (uma) hora, data e hora para a reabertura da sessao.

10.7 A etapa de lances da sessao publica sera encerrada mediante aviso de fechamento iminente
dos lances, apés o que transcorrera periodo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado
pelo SIGA, findo o qual ser4 automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

10.7.1 Em caso de erro material, ao licitante sera concedida a possibilidade de enviar solicitacdo
de cancelamento do seu lance durante a realiza¢do da etapa de lances da sesséo publica, que
podera ser aceita ou ndo pelo Pregoeiro. Todavia, durante o transcurso do periodo randémico de
disputa ndo seré possivel o encaminhamento de solicitacdo de cancelamento de lances.

10.7.2 O periodo randdémico de disputa somente podera ser iniciado até as 17h20min, tendo em
vista que, as 18h00min, o sistema sera blogueado automaticamente para envio de lances e
continuidade da disputa.

10.8 Caso ndo sejam apresentados lances, verificar-se-a a aceitabilidade da proposta de precos
de menor valor, considerando-se o valor estimado para a contratacéo e o disposto no item 9.5.

10.8.1 No caso de empate entre as propostas de menor prego e ndo sendo apresentados lances,
sem prejuizo do disposto no item 11.3, sera assegurada preferéncia como critério de desempate,
sucessivamente, aos bens e servicos:
a) produzidos no Pais;
b) produzidos ou prestados por empresas brasileiras;
c) produzidos ou prestados por empresas que invistam em pesquisa e no desenvolvimento
de tecnologia no Pais; e
d) produzidos ou prestados por empresas que comprovem cumprimento de reserva de cargos
prevista em lei para pessoa com deficiéncia ou para reabilitado da Previdéncia Social e
gue atendam as regras de acessibilidade previstas na legislacédo. Persistindo o empate, o
sorteio publico sera utilizado como critério de desempate.

11 - DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS

11.1 O julgamento obedecera ao critério de menor pre¢o, na forma do item 5. Ser4 declarada
vencedora a proposta que apresentar o menor preco, observadas as regras deste edital,
especialmente o item 11.3.

11.2 O SIGA informara o licitante detentor da proposta de precos ou do lance de menor valor,
imediatamente ap6s o encerramento da etapa de lances da sesséo publica ou, quando for o caso,
apos verificacdo de empate ficto, nos termos do subitem 11.3 deste Edital, cabendo ao Pregoeiro
decidir acerca da aceitacdo do menor lance ofertado e, ainda, negociagao visando a sua reducao.

11.3 Havendo empate no momento do julgamento das propostas de pregos serd assegurada as
microempresas e empresas de pequeno porte a preferéncia na contratagdo, caso a proposta de
menor preco tenha sido apresentada por empresa que nao detenha tal condicéo.

11.3.1 Para efeito da verificacdo da existéncia de empate, no caso das microempresas ou das
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empresas de pequeno porte, serdo consideradas as propostas por estas apresentadas iguais ou
superiores em até 5% aquela mais bem classificada.

11.3.2 Havendo empate, proceder-se-4 da seguinte forma:

a) a microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para
apresentar proposta de preco inferior aquela vencedora do certame no prazo maximo de 5 (cinco)
minutos, apds o encerramento da fase de lances, sob pena de preclusao.

b) caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, que se apresente neste caso, abdique
desse direito ou ndo venha a ser contratada, serdo convocadas, na ordem classificatéria, as
demais que se enquadrem na mesma hipotese, para o exercicio de igual direito.

c) na situacdo de empate na forma antes prevista, inexistindo oferta de lances e existindo
equivaléncia nos valores apresentados por mais de uma microempresa ou empresa de pequeno
porte, o sistema identificar4 aquela que primeiro inseriu sua proposta, de modo a possibilitar que
esta usufrua da prerrogativa de apresentar oferta inferior a melhor classificada.

11.3.3 Caso nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte venha a ser contratada pelo
critério de desempate, o objeto licitado sera adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

11.4 Se a proposta de precos ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, o Pregoeiro examinara
a proposta ou o lance subsequente, na ordem de classificagéo, verificando a sua aceitabilidade.
Se for necessario, repetira esse procedimento, sucessivamente, até a apuracdo de uma proposta
ou lance que atenda ao Edital.

11.4.1 Ocorrendo a situagcdo a que se refere o subitem 10.8 e/ou subitem 11.4 deste Edital, o
Pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja obtido melhor preco.

11.5 O sistema gerara ata circunstanciada da sessao, na qual estardo registrados todos os atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para consulta no endereco
eletrénico www.compras.rj.gov.br.

11.6 A critério do pregoeiro, poderéo ser relevados erros ou omissdes formais de que nao resultem
prejuizo para o entendimento das propostas de precos.

12 - DA HABILITACAO

12.1 — Regras Gerais

12.1.1 Efetuados os procedimentos previstos no item 11 deste Edital, o licitante detentor da
proposta de precos ou do lance de menor valor devera encaminhar para o seguinte endereco: Av.
Marechal Camara, 314, 3° andar, Centro — Rio de Janeiro/RJ, no prazo maximo de trés dias Uteis

contados do encerramento da etapa de lances da sessé&o publica:

a) declaracdo de que ndo foram aplicadas penalidades de suspensdo temporéaria da
participacdo em licitacdo e impedimento de contratar e a declaracdo de inidoneidade
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para licitar e contratar por qualquer Ente ou Entidade da Administracdo Federal,
Estadual, Distrital e Municipal cujos efeitos ainda vigorem, na forma do Anexo VIII —
Declaracédo de inexisténcia de penalidade;

b) os documentos de habilitacdo previstos no item 12.2 a 12.6;

C) a proposta de precos relativa ao valor arrematado, inclusive, se for o caso, detalhando
a planilha de custos.

12.1.1.1 Uma vez recebidos os documentos, o Pregoeiro consultar4 o Cadastro de Fornecedores
do Estado, por meio do SIGA, e o Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas — CEIS,
do Portal Transparéncia, da Controladoria Geral da Uniao.

12.1.1.2 Caso o licitante conste em qualquer um dos Cadastros mencionados no item 12.1.1.1,
com o registro de penalidade que impeca a sua participacdo em licitagdo ainda em vigor, ndo
podera prosseguir no certame, cabendo ao Pregoeiro declarar tal condigéo.

12.1.2 Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante serd declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo pelo préprio Pregoeiro, na hip6tese de
inexisténcia de recursos, ou pela Secretaria de Finangas e Or¢gamentos, na hipétese de existéncia
de recursos.

12.1.3 Se o licitante desatender as exigéncias previstas no item 12, o Pregoeiro examinara a oferta
subsequente na ordem de classificagdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a sua
habilitacdo, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for necessario, até a apuracao de
uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado vencedor.

12.1.4 O Certificado de Registro Cadastral do Estado - CRC, mantido pela Subsecretaria de
Recursos Logisticos — SUBLO, da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG
podera ser apresentado em substituicdo aos documentos elencados nos subitens 12.2.1; 12.3.1;
12.41e12.6.1.

12.1.4.1 Os licitantes cadastrados deverdo, ainda, apresentar os documentos de qualificacédo
técnica previstos no item 12.5.

12.1.4.2 Os licitantes ndo cadastrados deverdo apresentar os documentos de habilitagdo
indicados nos itens 12.2 a 12.6.

12.2. Habilitag&o Juridica

12.2.1 Para fins de comprovacao da habilitagdo juridica, deverdo ser apresentados, conforme o
caso, 0s seguintes documentos:

a) Cédula de identidade e CPF dos s6cios ou dos diretores;
b) Registro Comercial, no caso de empresario pessoa fisica;
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c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado,
em se tratando de sociedades empresarias, e, no caso de sociedades por a¢bes, acompanhado
de documentos de eleicdo de seus administradores.

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades simples, acompanhada de
prova de diretoria em exercicio;
e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira

em funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
6rgdo competente, quando a atividade assim o exigir.

f) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos 1.039 a 1.092, devera
mencionar, no contrato social, por forca do art. 997, inciso VI, as pessoas naturais incumbidas da
administracgao;

g) Ata da respectiva fundacao, e o correspondente registro na Junta Comercial, bem como o
estatuto com a ata da assembléia de aprovacao, na forma do artigo 18 da Lei n® 5.764/71, em se
tratando de sociedade cooperativa.

12.3 Regularidade Fiscal e Trabalhista

12.3.1 Para fins de comprovagao da regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser apresentados
0s seguintes documentos:

a) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de Pessoas
Juridicas (CNPJ);

b) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo ao
domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c) prova de regularidade fiscal perante a Fazenda Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante, que sera realizada da seguinte forma:

c.1) Fazenda Federal: apresentacédo de Certiddo Conjunta Negativa de Débitos relativos a Tributos
Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida
pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional
(PGFN), que abrange, inclusive, as contribui¢cdes sociais previstas nas alineas a a d, do paragrafo
Unico, do art. 11, da Lei n°® 8.212, de 1991;

c.2) Fazenda Estadual: apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos, ou Certiddo Positiva com
efeito de Negativa, perante o Fisco estadual, pertinente ao Imposto sobre Operages relativas a
Circulacdo de Mercadorias e sobre Prestacdes de Servicos de Transporte Interestadual,
Intermunicipal e de Comunicacao — ICMS, bem como de Certiddo perante a Divida Ativa estadual,
podendo ser apresentada Certiddo Conjunta em que constem ambas as informagdes; ou, ainda,
Certiddo comprobatéria de que o licitante, em razdo do objeto social, ndo esteja sujeito a inscri¢do
estadual,

c.2.1) Caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de regularidade
com a Fazenda Estadual sera feita por meio da apresentacdo da Certiddo Negativa de Débitos,
ou Certidao Positiva com efeito de Negativa, expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda, e
de Certidao Negativa de Débitos em Divida Ativa, ou Certiddo Positiva com efeito de Negativa,
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para fins de participacdo em licitacdo, expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou, se for o
caso, Certiddo comprobatéria de que o licitante, em razdo do objeto social, ndo esteja sujeito a
inscricdo estadual;

c.3) Fazenda Municipal: apresentacao da Certiddo Negativa de Débitos, ou Certidao Positiva com
efeito de Negativa do Imposto sobre Servigos de Qualquer Natureza — ISS, ou, se for o caso,
certiddo comprobatoria de que o licitante, em razdo do objeto social, ndo esteja sujeito a inscricdo
municipal;

d) Certificado de Regularidade do FGTS — CRF;

e) prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacdo de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT) ou da Certiddo Positiva de
Débitos Trabalhistas com os mesmos efeitos da CNDT.

12.3.2.1 Na hipétese de tratar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na forma da
lei, ndo obstante a obrigatoriedade de apresentagdo de toda a documentacdo habilitatoria, a
comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista somente sera exigida para efeito de assinatura
do contrato caso se sagre vencedora na licitacéo.

12.3.2.2 Em sendo declarada vencedora do certame microempresa ou empresa de pequeno porte
com débitos fiscais e trabalhistas, ficara assegurado, a partir de entdo, o prazo de 5 (cinco) dias
Uteis para a regularizacdo da documentagdo, pagamento ou parcelamento do débito, e emisséo
de eventuais certiddes negativas ou positivas com efeito de negativas.

12.3.2.3 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, mediante requerimento do
interessado, a critério exclusivo da Administracao Publica.

12.3.2.4 A ndo regularizagdo da documentagé@o no prazo estipulado implicara a decadéncia do
direito & contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sangbes previstas no art. 81, da Lei n°
8.666/93.

12.4 Qualificagdo Econdmico-Financeira

12.4.1 O licitante detentor da proposta ou lance de menor preco devera apresentar certidées
negativas de faléncias e recuperacao judicial e extrajudicial expedidas pelos distribuidores da sede
da pessoa juridica, ou de execucdo patrimonial, expedida no domicilio da pessoa fisica. Se o
licitante néo for sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certiddes deverdo
vir acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judiciaria competente, relacionando os
distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir certiddes negativas
de faléncias e recuperacéo judicial, ou de execucdo patrimonial.

12.4.2 N&o serd causa de inabilitagdo do licitante a anotacdo de distribuicdo de processo de
recuperacao judicial ou de pedido de homologacdo de recuperacdo extrajudicial, caso seja
comprovado, no momento da entrega da documentacé&o exigida no presente item, que o plano de
recuperacao ja foi aprovado ou homologado pelo Juizo competente.
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12.4.3 O licitante detentor da proposta ou lance de menor preco devera apresentar Balanco
Patrimonial e DemonstracBes Contabeis do Ultimo exercicio social, desde que ja exigiveis e
apresentados na forma da lei, incluindo Termo de Abertura e Encerramento do livro contabil, que
comprovem a boa situacao financeira da empresa, vedada a sua substituicdo por balancetes ou
balangos provisorios.

12.4.3.1 O Balanco Patrimonial devera apresentar indice de Liquidez Geral e indice de Liquidez
Corrente igual ou maior do que 1 e Indice de Endividamento menor do que 1.

*|LG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZAVEL A LONGO PRAZO >0OU = 1
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
*ILC = ATIVO CIRCUL ANTE >0U = 1
PASSIVO CIRCULANTE
*|E = PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO =OU < 1
PATRIMONIO LIQUIDO

12.4.3.2 Os indices contabeis serdo calculados pelo licitante e confirmados pelo responsavel da
contabilidade da DPRJ mediante assinatura e a indicagdo de seu nome e do nimero de registro
no Conselho Regional de Contabilidade.

12.4.3.3 Na hip6tese de a licitante apresentar resultado menor que 1 (um) para os indices de
liquidez ou de apresentar resultado superior a 1 (um) para os indices de endividamento o licitante
podera comprovar ter patriménio liquido positivo correspondente a 10% (dez por cento) do valor
efetivo da contratagéo.

12.5 Qualificagdo Técnica

12.5.1 Relativamente a qualificacdo técnica, sem prejuizo das demais regras previstas no artigo
30 da Lei n.° 8.666/93, devera ser exigida a comprovacao de aptiddo de desempenho de atividade
pertinente e compativel em caracteristicas, quantidades e prazos com o objeto da licitacao, e
indicagéo das instalaces e do aparelhamento e do pessoal técnico adequados e disponiveis para
a realizacdo do objeto da licitagéo, bem como da qualificacdo de cada um dos membros da equipe
técnica que se responsabilizara pelos trabalhos.

12.5.2 Para fins de comprovacao de qualificacdo técnica, devera(ao) ser apresentado(s) o(s)
seguinte(s) documento(s):

12.5.3 Atestado(s) de Capacidade Técnica expedido(s) por pessoa(s) juridica(s) de direito publico
ou privado, contendo a identificagdo completa da pessoa juridica, que comprove(m) aptiddo na
prestacao de servico para o desempenho de atividade pertinente e compativel com o objeto deste
TR, e efetivo equivalente a no minimo 50% do nimero total de postos de servico estipulado neste
Termo, admitido o somatorio, desde que em periodos concomitantes.
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12.5.4 A empresa deverd apresentar Certiddo de Registro, expedida pelo Conselho Regional de
Administracdo - CRA da regido a que estiver vinculado, que comprove o exercicio da atividade
relacionada com o objeto da licitacéo.

12.5.5 Declaracao formal firmada pelo seu representante legal sob as penas da lei de que recebeu
todas as informacdes necessarias para a formulacdo da proposta e de que 0s servigcos cotados
pelo licitante atendem plenamente ao estabelecido no Termo de Referéncia e no Edital.

12.5.6 N&o obstante a declaracdo da alinea anterior poderé ser realizada a critério do licitante a
vistoria facultativa, cujo modelo de Atestado de Vistoria se encontra no Anexo IX do Termo de
Referéncia;

12.5.7 Vistoria Facultativa — A vistoria do local devera ser previamente agendada com a
Assessoria de  Servigos, atravées do telefone (21) 2332-6352 e e-malil
fiscaldocontrato.defensoriarj@gmail.com.

12.5.8 A licitante vencedora que realizar a vistoria facultativa deverd apresentar o Atestado de
Vistoria Facultativo (Anexo 1X do Edital) juntamente com a documentacdo de habilitagéo.

12.6 Declaragéo relativa Cumprimento ao Art. 7°, inciso XXXIll, da Constituicdo Federal

12.6.1 Todos os licitantes deverdo apresentar declaragéo, na forma do Anexo 5, de que néo
possuem em seus quadros funcionais nenhum menor de dezoito anos desempenhando trabalho
noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por menor de dezesseis anos, na forma do
art. 7°, inciso XXXIII, da Constituicdo Federal.

12.7 — Do Prazo de Validade das Certiddes

12.7.1 As certid6es valerdo nos prazos que lhe sdo proprios. Inexistindo esse prazo, reputar-se-
ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

13 - DOS RECURSOS

13.1 O licitante interessado em interpor recurso devera manifestar-se, por meio do SIGA, no prazo
de 30 (trinta) minutos, apos a declaracao de vencedor pelo Pregoeiro expondo os motivos. Na
hipotese de ser aceito 0 Recurso, serd concedido o prazo de 3 (trés) dias Uteis para apresentacao
das razfes, ficando os demais licitantes desde logo intimados para, querendo, apresentarem
contra-razbes em igual periodo, que comecara a contar do término do prazo da recorrente, sendo-
Ihes assegurada vista imediata do processo administrativo mediante requerimento dirigido ao
Pregoeiro.

13.2 A falta de manifestacdo do licitante importara na decadéncia do direito de recurso e a
adjudicacéo do objeto da licitagcdo pelo Pregoeiro ao vencedor.

13.3 As razfes e contrarrazdes do recurso poderdo, facultativamente, ser enviadas para o e-mail
licitacdo.dpge@gmail.com, com posterior envio do original, desde que observado, quanto a este
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ultimo, o prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado a partir da declaracéo de vencedor do certame. Os
originais das razdes e contrarrazdes de recursos serdo disponibilizados, para vista, nos autos do
processo licitatério, e suas copias anexadas no Portal de Compras SIGA (www.compras.rj.gov.br).

13.4 A ndo apresentacdo das razfes acarretara como consequéncia a analise do recurso apenas
pela sintese da manifestacdo a que se refere o subitem 14.1.

13.5 O acolhimento do recurso importard na invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.6 As raz@es de recursos serao dirigidas a Secretaria de Financas e Orgcamento por intermédio
do pregoeiro que, no prazo de 03 (trés) dias Uteis, podera reconsiderar sua decisdo ou, nesse
mesmo prazo, fazé-lo subir, devidamente informado, para deciséo final.

14 - DA ADJUDICACAO, DA HOMOLOGACAO E DA CONTRATACAO

14.1 Nao sendo interposto recurso, o Pregoeiro adjudicard o objeto do certame ao arrematante,
com a posterior homologagéo do resultado pela Secretaria de Finangcas e Orgamentos. Havendo
interposicao de recurso, apés o julgamento, a Secretéria de Financas e Orcamentos adjudicara e
homologara o procedimento.

14.2 Uma vez homologado o resultado da licitagdo pela Secretéaria de Finangas e Orcamento, 0
licitante vencedor sera convocado, por escrito, com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e
quatro) horas, para assinatura do contrato.

14.3 O vencedor devera apresentar a Declaragdo de Elaboracdo Independente de Proposta,
constante do Anexo VII, como condigdo para assinatura do contrato.

14.4 Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado, sem prejuizo da aplicagédo
das sanc¢des administrativas, apos a licitacdo ter retornado a fase de habilitagcdo pela Secretaria
de Finangas e Orcamento, podera o Pregoeiro examinar as ofertas subsequentes e a qualificacdo
dos licitantes, na ordem de classificacdo, até a apuracao de uma que atenda ao edital.

14.5 Na forma da Lei Estatual n° 7.258/16, a empresa com 100 (cem) ou mais empregados
alocados ao contrato ficara obrigada a preencher de 2% (dois por cento) a 5% (cinco por cento)
dos seus postos de trabalho com beneficiarios reabilitados ou pessoas portadoras de deficiéncia,
habilitadas, na seguinte propor¢ao:

[- até 200 empregados..........coooeeeieee e 2%;
[1-dE 201 @500....c e 3%:;
[l - de 501 @ 1.000. ... e 4%;
[V -de 1.001 em diante. ....ccoeviieeiiiiiiiiee e 5%.

14.6 No momento da assinatura do contrato, a licitante vencedora devera comprovar que mantém
programa de integridade, nos termos da disciplina conferida pela Lei Estadual n.° 7.753/17 e
eventuais modificacdes e regulamentos subsequentes, consistindo tal programa no conjunto de
mecanismos e procedimentos internos de integridade, auditoria e incentivo a denuncia de
irregularidades e na aplicacdo efetiva de codigos de ética e de conduta, politicas e diretrizes com
0 objetivo de detectar e sanar desvios, fraudes, irregularidades e atos ilicitos praticados contra a
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Administracao Publica.

14.6.1 Caso a futura contratada ainda néo tenha programa de integridade instituido, a Lei n°
7.753/17 faculta o prazo de 180 (cento e oitenta) dias para a implantacao do referido programa, a
contar da data da celebracéo do contrato

14.7 Em cumprimento ao previsto do art. 12, inciso I, da Resolugdo n° 914 da Defensoria Publica
do Estado do Rio de Janeiro, 0 adjudicatario se compromete a proceder o imediato cadastro como
usuario externo no sistema SEI! por meio do link "http://numclique.defensoria.rj.def.br/* , clicando
em "Usuério externo" e em seguida no link "Clique aqui se vocé ainda nao estd cadastrado”,
preenchendo o formulario apresentado. Também ser& obrigacdo da CONTRATADA para efeito
de validacao do citado cadastro, 0 encaminhamento da documentacgéo abaixo listada ao Nucleo
de Protocolo da DPRJ, localizado na Av. Marechal Camara, 314 - Centro, RJ.

a) Original do Termo de Declaragdo de Concordancia e Veracidade preenchido e assinado;

b) Copia de documento de identificagéo civil no qual conste CPF juntamente com o original para
fins de autenticacdo administrativa. Alternativamente, poderdo ser entregues por terceiro ou
enviados por Correios copia autenticada do documento de identificagé@o civil no qual conste CPF
e o0 presente Termo com reconhecimento de firma em cartorio.

14.8 O atendimento ao disposto no 14.7 € condicdo indispensavel para assinatura do Contrato
e/ou Ata de Registro de Precos com a DPRJ.

14.9 Para fins de cumprimento das obrigacdes decorrentes do Contrato e/ou Atas de Registro de
Precos, todas as notificacdes a CONTRATADA seréo efetuadas no(s) enderegos de e-mail
cadastrado no sistema SEI! nos termos do item 14.7, inclusive notificacbes decorrentes de
procedimentos destinados a apurar falhas na execuc¢ao do objeto do Contrato visando a eventual
aplicacéo de penalidades administrativas.

15 - CONDICOES DE PAGAMENTO

15.1 Os pagamentos serdo efetuados, obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente no
Banco Bradesco, cujo numero e agéncia deverdo ser informados pelo adjudicatario até a
assinatura do contrato.

15.2 No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia da
instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pela DPRJ a impossibilidade de a
CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da instituicao financeira contratada pelo Estado,
abrir ou manter conta corrente naquela instituicdo financeira, o pagamento podera ser feito
mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo financeira. Nesse caso, eventuais 6nus
financeiros e/ou contratuais adicionais serdo suportados exclusivamente pela CONTRATADA.

15.3 A contratada devera encaminhar a fatura para pagamento a Assessoria de Servicos, sito a
Avenida Marechal Céamara, 314, 1° andar, Centro — Rio de Janeiro/RJ, acompanhada de
comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS relativos a mao de obra empregada no
contrato.

15.4 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a contar da data final do periodo de
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adimplemento de cada parcela.

15.4.1 Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do objeto,
devidamente atestada pelo(s) agente(s) competente(s).

15.5 Caso se faga necesséria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da contratada, o
prazo de 30 (trinta) dias ficard suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da
respectiva reapresentacao.

15.6 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que ndo decorram de ato ou
fato atribuivel ao adjudicatario, sofreréo a incidéncia de atualizag&o financeira pelo IPCA e juros
moratorios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles pagos em prazo inferior ao
estabelecido neste edital serdo feitos mediante desconto de 0,5% ao més pro rata die.

15.7 O pagamento sera realizado a vista.

15.8 — Tratando-se de mao de obra alocada exclusivamente no contrato, decorrido o prazo de 12
(doze) meses da data do orcamento a que essa proposta se referir, assim entendido o acordo,
convencado ou dissidio coletivo de trabalho, vigente a época da apresentagcdo da proposta de
licitagdo, podera a CONTRATADA fazer jus ao reajuste do valor contratual referente aos custos
decorrentes de mao de obra, se estes estiverem vinculados as datas-bases dos referidos
instrumentos, aplicando-se o indice que tiver sido homologado, quando for o caso, na forma do
que dispde o art. 40, XI, da Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e 3°da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

15.8.1 - Caberd & CONTRATADA, ao pleitear o reajuste contratual, a demonstragéo da variagdo
salarial de seus empregados, sem prejuizo do necessario exame, pela Administracdo, da
pertinéncia das informacdes prestadas.

15.8.2 - A anualidade dos reajustes sera sempre contada a partir da data do fato gerador que deu
ensejo ao Ultimo reajuste.

15.8.3 - Os reajustes serdo precedidos de requerimento da CONTRATADA, acompanhada de
demonstragdo analitica da alteracdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos
e formagéo de precos e do novo acordo, convengdo ou dissidio coletivo que fundamenta o
reajuste.

15.8.4 — E vedada a incluséo, por ocasido do reajuste, de beneficios ndo previstos na proposta
inicial, exceto quanto se tornarem obrigatérios por for¢a de instrumento legal, sentenga normativa,
acordo, convencao coletiva ou dissidio.

15.8.5 — Na auséncia de lei federal, acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho, o reajuste
contratual podera derivar de lei estadual que fixe novo piso salarial para a categoria, nos moldes
da Lei Complementar n® 103/2000.

15.8.6 - O preco dos demais insumos podera ser reajustado ap6s 12 (doze) meses da data da
apresentagcdo da proposta, de acordo com o IPCA que devera retratar a variacdo efetiva dos
insumos utilizados na consecucao do objeto contratual, na forma do que dispde o art. 40, XI, da
Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e 3°da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.
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15.9 O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS n°
42/2009, com a redacao conferida pelo Protocolo ICMS n° 85/2010, e caso seu estabelecimento
esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera observar a forma prescrita nas alineas a, b,
c, d e e, do 8§1°, do art. 2°, da Resolu¢cdo SEFAZ n° 971/2016.

16 - DAS SANGCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES

16.1 O licitante que, convocado no prazo de 05 (cinco) dias Uteis, ndo celebrar o contrato,
deixar de entregar ou apresentar documentacdo falsa exigida para o certame, ensejar o
retardamento da execuc¢éo de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execugéo
do contrato, comportar-se de modo inidéneo ou cometer fraude fiscal, ficar4 impedido de licitar e
contratar com A Administracdo Publica, e terd o seu registro no Cadastro de Fornecedores
suspenso pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital, contrato
e das demais cominagdes legais.

16.2 Ocorrendo qualquer outra infracao legal ou contratual, o contratado estara sujeito, sem
prejuizo da responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que
devera(ao) ser graduada(s) de acordo com a gravidade da infragao:

a) adverténcia;

b) multa administrativa;

C) suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica;

d) declaragéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica.

16.3 A sancao administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a gravidade da
falta cometida.

16.3.1 Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da falta cometida
também deverdo ser considerados para a sua fixacao.

16.4 A imposicéo das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgéo licitante.

16.4.1 A adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do item 16.2, serdo impostas pelo 1°
Subdefensor Publico Geral, na forma do paragrafo unico, do art. 35, do Decreto Estadual n°
3.149/80.

16.4.2 A suspensédo temporaria da participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica, prevista na alinea c, do item 16.2, sera imposta pelo préprio Defensor
Publico Geral ou pelo 1° Subdefensor Publico Geral, na forma do paragrafo tnico, do art. 35, do
Decreto Estadual n° 3.149/80, devendo, neste caso, a decisdo ser submetida a apreciacdo do
proprio Defensor Publico Geral.

16.4.3 A aplicacé@o da sancdo prevista na alinea d, do item 16.2, € de competéncia exclusiva do
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Defensor Publico Geral de Estado.

16.5 A multa administrativa, prevista na alinea b, do item 16.2:

a) corresponderd ao percentual previsto no inciso Il, 2.2, ANEXO H do Termo de Referéncia,
aplicada de acordo com a gravidade da infracéo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

b) podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

c) ndo tem carater compensatorio e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por perdas e
danos das infracdes cometidas;

d) deveré ser graduada conforme a gravidade da infragéo;

e) nas reincidéncias especificas, deverd corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato
ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87 do Decreto Estadual n.° 3.149/80.

16.6 A adverténcia podera ser aplicada quando a CONTRATADA nado apresentar a
documentacao exigida nos itens 17.6 e 17.7, no prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia, o que
configura a mora.

16.7 A suspensao temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracéo Publica, prevista na alinea ¢, do item 16.2:

a) nao podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) sem prejuizo de outras hipéteses, devera ser aplicada quando o adjudicatario faltoso,
sancionado com multa, ndo realizar o depésito do respectivo valor, no prazo devido;

c) ser& aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisao contratual, no caso de
descumprimento total ou parcial do objeto, configurando inadimplemento.

16.8 A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica,
prevista na alinea d, do item 16.2, perdurara pelo tempo em que 0s motivos determinantes da
punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria autoridade que aplicou a
penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a Administragdo Publica pelos
prejuizos causados.

16.8.1 A reabilitagdo podera ser requerida apos 2 (dois) anos de sua aplicacéo.

16.9 O atraso injustificado no cumprimento das obrigagbes contratuais sujeitard a
CONTRATADA ao percentual de multa de mora previsto no item Il, 2.2, ANEXO H do Termo de
Referéncia, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo ndo atendido,
respeitado o limite do art. 412 do Codigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisao unilateral
do contrato pela DPRJ ou da aplicacdo das sancdes administrativas.

16.10 Se o valor das multas previstas na alinea b, do item 16.2, e no item 16.9, aplicadas
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cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da garantia prestada, além
da perda desta, respondera o infrator pela sua diferen¢a, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracéo ou cobrada judicialmente.

16.11 A aplicacdo de sancdo nao exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato,
garantido o contraditorio e a defesa prévia.

16.12 A aplicacdo de qualquer sancdo sera antecedida de intimacdo do interessado que
indicara a infracdo cometida, os fatos e os fundamentos legais pertinentes para a aplicacdo da
penalidade, assim como a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se
for o caso.

16.12.1 Ao interessado sera garantido o contraditério e a defesa prévia.
16.12.2 Aintimacao do interessado devera indicar o prazo e o local para a apresentacéo da defesa.

16.12.2.1 A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, no caso
de aplicacdo das penalidades previstas nas alineas a, b e ¢, do item 16.2, e no prazo de 10 (dez)
dias, no caso da alinea d, do item 16.2.

16.12.3 Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicagdo ou ndo da sancéo, pela autoridade
competente, devendo ser apresentada a devida motivagdo, com a demonstracdo dos fatos e dos
respectivos fundamentos juridicos.

16.13 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato dentro do prazo estipulado pela
Entidade, sem que haja justo motivo para tal, caracterizara o descumprimento total da obrigacéo
assumida e determinara a aplicagdo de multa de 5% (cinco por cento) do valor total do contrato,
cabendo, ainda, a aplicacdo das demais san¢des administrativas.

16.14 As penalidades previstas no item 16.2 também poder&o ser aplicadas aos licitantes e
ao adjudicatario.

16.14.1 Os licitantes, adjudicatarios e contratados que forem penalizados com as sancdes de
suspensdo temporaria da participagdo em licitagdo e impedimento de contratar e a declaragéo de
inidoneidade para licitar e contratar por qualquer Ente ou Entidade da Administracdo Federal,
Estadual, Distrital e Municipal ficardo impedidos de contratar com a Administracdo Publica do
Estado do Rio de Janeiro enquanto perdurarem os efeitos da respectiva penalidade.

16.15 As penalidades impostas aos licitantes serdo registradas pela DPRJ no Cadastro de
Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

16.15.1 Apos o registro mencionado no item acima, devera ser remetido para a Coordenadoria de
Cadastros da Subsecretaria de Recursos Logisticos da SEPLAG o extrato de publica¢@o no Diério
Oficial do Estado do ato de aplicacdo das penalidades citadas nas alineas c e d do item 16.2, de
modo a possibilitar a formalizacdo da extensdo dos seus efeitos para todos os 6rgaos e entidades
da Administracéo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

17 - ACEITAGAO DO OBJETO CONTRATUAL E RESPONSABILIDADE

21



DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

17.1 Executado o contrato, 0 seu objeto sera recebido na forma prevista no art. 73 da Lei n.°
8.666/93, dispensado o recebimento provisorio nas hipoteses previstas no art. 74 da mesma lei.

17.2 Executado o contrato, 0 seu objeto sera recebido por comisséo de fiscalizacdo de contrato
composta por 02 (dois) membros, na forma prevista no art. 73 da Lei n.° 8.666/93 e na clausula
sétima da minuta de contrato (Anexo lll), dispensado o recebimento provisério nas hipéteses
previstas no art. 74 da mesma lei.

17.3 O recebimento provisério ou definitivo do objeto do Contrato ndo exclui a responsabilidade
civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela sua perfeita execuc¢éo do Contrato.

17.4 Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo adjudicatario, o processamento da aceitagdo
proviséria ou definitiva devera ficar concluido no prazo de 30 dias Uteis, contados da entrada do
respectivo requerimento no protocolo da DPRJ, na forma do disposto no paragrafo 3°. do art. 77
do Decreto 3.149/80.

17.5 A CONTRATADA é responsavel por danos causados a DPRJ ou a terceiros, decorrentes de
culpa ou dolo na execucdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa responsabilidade pela
presenca de fiscalizacdo ou pelo acompanhamento da execucao por 6rgdo da Administracao.

17.6 A CONTRATADA é responsavel por encargos trabalhistas, inclusive decorrentes de acordos,
dissidios e convencgdes coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais oriundos da execuc¢ao do
contrato, podendo a DPRJ, a qualquer tempo, exigir a comprovagdo do cumprimento de tais
encargos.

17.7 A CONTRATADA sera obrigada a apresentar, mensalmente, em relacdo aos empregados

vinculados ao contrato, prova de que:

a) esta pagando as verbas salariais, incluidas as horas extras devidas e outras verbas que, em
razdo da percepcao com habitualidade, devam integrar os salarios; ou a reparticdo das cotas
ou retiradas, em se tratando de cooperativas, até o quinto dia Gtil de cada més seguinte ao
vencimento ou na forma estabelecida no Estatuto, no ultimo caso;

b) esta em dia com o vale-transporte e o auxilio-alimentacéo;

c) anotou as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social; e

d) encontra-se em dia com os recolhimentos dos tributos, contribuicées e encargos.

17.8 A CONTRATADA sera obrigada a reapresentar a Certiddo Conjunta Negativa de Débitos
relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou Certiddo Conjunta Positiva com efeito
negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da
Fazenda Nacional (PGFN), que abrange, inclusive, as contribuigcdes sociais previstas nas alineas
a a d, do paragrafo Unico, do art. 11, da Lei n° 8.212, de 1991; o Certificado de Regularidade do
FGTS — CRF, assim como a Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas (CNDT), sempre que
expirados os respectivos prazos de validade.

17.9 A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionados nos itens 17.7 e 17.8 ensejara
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a imediata expedicao de notificacdo a CONTRATADA, assinalando o prazo de 10 (dez) dias para
a cabal demonstracdo do cumprimento das obrigagfes trabalhistas e previdenciarias e para a
apresentacao de defesa, no mesmo prazo, para eventual aplicacdo da penalidade de adverténcia,
na hipétese de descumprimento total ou parcial destas obriga¢des no prazo assinalado.

17.10 Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato seré rescindido.

17.11 No caso do item 17.11, ser& expedida notificacdo & CONTRATADA para apresentar prévia
defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para dar inicio ao procedimento de rescisdo contratual e
de aplicacdo da penalidade de suspensao temporéria de participacdo em licitacdo e impedimento
de contratar com a Administrag@o Publica, pelo prazo de 1 (um) ano.

18 - DO PRAZO

18.1 O prazo de vigéncia do contrato serd de 24 (vinte e quatro) meses, contados da data de
publicacédo do extrato do contrato no Diario Oficial.

718.2 O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite previsto no art. 57, I, da
Lei n.° 8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA seja comprovadamente mais vantajosa
para a DPRJ.

19 - GARANTIA

19.1 Exigir-se-a do licitante vencedor, no prazo maximo de 20 (vinte) dias Uteis, contado da data
da assinatura do contrato, uma garantia, a ser prestada em qualquer modalidade prevista pelo §
1°, art. 56 da Lei n.° 8.666/93, da ordem de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, a ser
restituida apos sua execucgdo satisfatoria.

19.1.1 A garantia, qualquer que seja a modalidade apresentada pelo vencedor do certame, devera
contemplar a cobertura para os seguintes eventos:

a) prejuizos advindos do ndo cumprimento do contrato;

b) multas punitivas aplicadas pela fiscaliza¢éo a contratada;

c) prejuizos diretos causados a DPRJ decorrentes de culpa ou dolo durante a execugao do
contrato;

d) obrigacdes previdenciarias e trabalhistas ndo honradas pela CONTRATADA.

19.2 A garantia prestada ndo podera se vincular a outras contratacdes, salvo ap6s sua liberacéo.
19.3 Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65 da Lei Federal n.° 8.666/93,
a garantia devera ser complementada, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, para que seja
mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor do Contrato.

19.4 Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu valor original

serd recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas, sob pena de rescisdo administrativa do
contrato.

23



DEFENSORIA PUBLICA
DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO

20 - DISPOSICOES GERAIS

20.1 E facultada ao Pregoeiro ou & Secretéria de Financas e Orgcamento, em qualquer fase da
licitacdo, a promocédo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrucdo do
processo, vedada a inclusdo posterior de documento ou informacdo que deveria constar
originariamente da proposta.

20.2 A presente licitag&do poderéa ser revogada por razdes de interesse publico decorrente de fato
superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte por ilegalidade, de oficio
ou por provocacdo de terceiro, de acordo com o art. 229 da Lei Estadual n.° 287/79 c/c o art. 49
da Lei Federal n.° 8.666/93, assegurado o direito de defesa sobre os motivos apresentados para
a pratica do ato de revogacao ou anulacgao.

20.3 O objeto da presente licitagdo podera sofrer acréscimos ou supressdes, conforme previsto
no art. 65, 88 1° e 2° da Lei n.° 8.666/93.

20.4 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital excluir-se-a o dia do inicio e incluir-se-a
0 do término.

20.5 Ficam os licitantes sujeitos as sanc¢des administrativas, civeis e criminais cabiveis caso
apresentem na licitagdo, qualquer declaragéo falsa que ndo corresponda a realidade dos fatos.

20.6 Acompanham este edital os seguintes anexos:

Anexo | Termo de Referéncia
Anexo Il | Proposta Detalhe
Anexo Il | Minuta Contratual

Anexo IV | Modelo de Declaragéo de Atendimento ao disposto no art. 7.°, inciso XXXIlII, da
Constituicdo Federal
Anexo V | Declaracdo em Atendimento ao Decreto Estadual n°® 33.925/2003

Anexo VI | Modelo de Declaracéo de enquadramento da empresa licitante como
Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte
Anexo VIl | Declaracéo Independente de proposta

Anexo VIl | Declaracdo de inexisténcia de penalidade
Anexo IX | Atestado de Vistoria Facultativa

20.7 A homologacéo do resultado desta licitagdo nao importara direito a contratacao.

20.8 Os casos omissos serao resolvidos pela Secretaria de Financas e Orgcamento, com auxilio
do Pregoeiro e da Equipe de Apoio.

20.9 O foro da cidade do Rio de Janeiro é designado como o competente para dirimir quaisquer
controvérsias relativas a este Pregdo e & adjudicacao, contratacdo e execucao dela decorrentes.
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Rio de Janeiro, de de

Secretaria de Financas e Orcamento
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ANEXO |

TERMO DE
REFERENCIA

OBJETO

Contratacdo de empresa especializada para prestacdo de servicos continuos de
limpeza, asseio e conservagdo diaria com fornecimento de méo de obra, materiais,
equipamentos e utensilios nas dependéncias dos prédios da Defensoria Publica do

Estado do Rio de Janeiro.

JUSTIFICATIVA

A presente contratacdo tem por objetivo manter os ambientes de trabalho
permanentemente limpos e saudaveis, voltados a qualidade do trabalho,
proporcionando condicbes minimas de higiene e conforto, além da manutencéo e
conservacao dos bens publicos, assim como o fornecimento do material de limpeza

adequado e de primeira qualidade.

Justifica-se a contratacdo pelo fato de que a conservacdo e limpeza do patriménio
publico consiste em atividade material acessoria, logo, de execucao preferencialmente

indireta, conforme esmilca o art. 1°, 8 1°, Dec. Federal n°® 2.271/97.

Em razéo da necessidade de serem realizados, diariamente e continuamente, servicos
de limpeza e conservagdo, com qualidade e presteza, faz-se imprescindivel a
contratacdo de empresa de terceirizacdo da prestacdo dos servicos com observancia

as recomendac0des aceitas pela boa técnica, normas e legislacéo aplicavel.

Justifica-se também a prestacdo do servico em regime de execucao e, em alguns
casos, revezamento, de acordo com a definicdo especificada neste termo de
referéncia, conforme o tipo de servico, a estimativa da metragem dos locais a ser

realizado e dos locais da prestacao do servi¢o, seguindo o principio da economicidade
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e atendendo a necessidade de cada regido de atuacdo da Defensoria Publica.
(ANEXO A1, A2)

1. IDENTIFICACAO DOS ELEMENTOS CONSTITUTIVOS

1.1. DO OBJETO

Visa o0 presente procedimento a contratacdo de empresa especializada na prestacao de
servicos de limpeza, higiene e conservagdo com fornecimento de materiais e equipamentos,
para atender as necessidades dos imoéveis utilizados pela Defensoria Publica Geral do Estado
do Rio de Janeiro situados no ambito do Estado do Rio de Janeiro e também em locais onde

venham a ser realizados seus eventos institucionais.
1.2 ORGAO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

A DEFENSORIA PUBLICA DO RIO DE JANEIRO — DPRJ designara o gestor e o fiscal do

contrato.

1.3 DO PRAZO CONTRATO

O prazo de duracao do contrato sera de 24 (vinte e quatro) meses, a contar da ordem
de inicio a ser expedida pelo Fiscal do contrato, apds a sua assinatura, podendo ser
prorrogado na forma da Lei, mediante termo aditivo, até o limite de 60 (sessenta)
meses, conforme dispbe o art. 57, inciso Il, da Lei n.° 8.666/93. A ordem de inicio

devera ocorrer apés o recebimento da Nota de Empenho pela contratada.
1.4 MODALIDADE DE LICITACAO
O certame licitatério sera realizado na modalidade Pregéo Eletrénico, em conformidade

com a Lei n.° 10.520/02.

1.5 DO CRITERIO DE JULGAMENTO

Menor preco global.
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1.6 DO REGIME DE EXECUCAO

Empreitada por preco unitario, salientando que o pagamento sera faturado de
acordo com o quantitativo de postos demandados no respectivo periodo de
execucao pela Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro. A Adjudicacdo do

objeto sera por preco global.

2. SOLUCOES TECNICAS GLOBAIS

2.1. DA ESPECIFICACAO DO SERVICO

211 Os servigos diérios de limpeza e higiene realizados nas areas utilizadas
pela Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro, identificadas no Anexo
A, serdo executados em horéario adequado as necessidades de cada um dos locais
indicados no anexo, observados seus horarios de funcionamento e demais
peculiaridades, respeitada a jornada normal de trabalho, prevista no art. 58 da CLT.

2.1.2 Os servicos de limpeza e higiene serdo realizados diariamente através
do regime de execucao e, em alguns casos, revezamento de postos
conforme a metragem do local em escalas de horario 44 horas semanais de acordo
com a especificacdo dos locais, devendo o deslocamento dos profissionais entre
os locais ocorrer as expensas da CONTRATADA.

2.1.3 No decorrer da vigéncia do contrato, em caso de inauguracdo de
instalagBes da Defensoria Publica do Rio de Janeiro em novos locais nos quais se
verifique a possibilidade de prestacdo do servico através de revezamento, aplica-
se 0 previsto no item 2.1.2, observados os limites impostos pela Instrugcéo
Normativa N° 05/2017, de 26 de maio de 2017, do Ministério do Planejamento,
Orcamento e Gestdo — MPOG.

2.1.4 O horério de funcionamento jA mencionado podera sofrer alteracéo de
acordo com a necessidade da Instituicao.

2.1.5 O presente Termo de Referéncia estabelece um percentual para
contemplacdo de servigos extraordinarios, previstos nas planilhas de custos na
forma estabelecida no item 3.4.

2.1.6 O empregado alocado pela CONTRATADA ndao tera qualquer vinculo
empregaticio com a DP-RJ, sendo de inteira responsabilidade concernente a
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CONTRATADA recruta-lo em seu nome e sob sua inteira e exclusiva
responsabilidade, efetuar todos os pagamentos de salarios, cumprir todas as
obrigagOes trabalhistas, previdenciérias e fiscais, inclusive aquelas decorrentes de
acidentes, indenizacdes, seguros e quaisquer outras decursivas de sua condicao
de empregadora, sem qualquer solidariedade da DPRJ.

3. IDENTIFICAGCAO DO SERVICO A EXECUTAR

DOS CRITERIOS DA EXECUCAO:
3.1. — Da Execucéao dos Servigos

3.1.1. Os servicos deverdo ser prestados nos locais, horarios e dentro dos
parametros de qualidade e periodicidade estabelecidos neste Termo de Referéncia,
com emprego do pessoal, equipamento e material suficientes para assegurar plena
eficacia na execucdo, constando também os equipamentos de protecao individual
inerentes a seguranca do trabalho, todos sob inteira responsabilidade da Contratada

3.1.2. Ocorrendo impossibilidade de execucdo de qualquer das tarefas
inclusas no objeto, a Contratada devera informar imediatamente ao Fiscal do
Contrato para a adogdo das providéncias necessarias.

3.1.3. Os servicos deverdo ser executados sob condi¢cdes que atendam as
determinacdes constantes nas Normas Regulamentadoras de Seguranca e
Medicina do Trabalho do Ministério do Trabalho.

3.1.4. A proposta técnica operacional apresentada pela licitante devera estar
em conformidade com o0s servicos previstos neste Termo de Referéncia,
atendendo as necessidades propostas pela Administracdo

3.1.5. No prazo maximo de 05 (cinco) dias, a empresa vencedora
apresentara, ao Fiscal do Contrato, o nome e contatos dos responsaveis pelo
atendimento a situacdes de emergéncia ( inclusive dos supervisores das rotas),
que possibilitem comunicacdo imediata e eficaz com os mesmos. Apresentara
procedimentos de prevencdo, combate a sinistros e outros que julgar necessarios.

3.1.5.1. Estes profissionais devem ser facilmente localizados pelos telefones
fixos, celulares ou e-mail para atendimento aos chamados do Contratante,
inclusive fora do horario de funcionamento dos locais utilizados pela Defensoria
Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro, tendo em vista a ocorréncia de
situacdes imprevisiveis e urgentes.
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3.1.6. Sera designado, como Gestor do Contrato, um servidor para executar
a gestdo administrativa e financeira do contrato.

3.1.7. Sera designado, como Fiscal do Contrato, um servidor para executar,
operacionalmente, as acfes de acompanhamento fisico, controle e fiscalizagédo
do contrato, desempenhando o papel de “Representante da Administracdo” de
que trata o Art. 67 da Lei 8.666/93.

3.1.8. A Contratada executara os servigos através de equipe especializada,
cuidando para que estes se desenvolvam sob a fiscalizacdo de seu supervisor
responsavel.

3.1.8.1. A Contratada deverda possuir um supervisor responsavel pelo
acompanhamento da execucdo dos servicos. Os servicos deverdo ser
supervisionados semanalmente e o profissional designado devera possuir real
conhecimento sobre os locais e o0s profissionais neles alocados.

3.1.8.2. A CONTRATADA devera designar, por escrito, por ocasiao do inicio da
vigéncia do contrato, SUPERVISORES REGIONAIS, informando no referido
documento os meios de contato (e-mail, telefone, radio, etc.) com estes
profissionais e os postos de trabalho que ficaréo sob sua responsabilidade.

3.1.9. A Contratada devera manter encarregado diariamente na Sede da
Defensoria localizada na Avenida Marechal Camara, n.° 314, Centro — Rio de
Janeiro e no Menezes Cortes localizado na Rua Séo José n.° 35, Centro — Rio de
Janeiro, e estes serdo responsaveis pela fiscalizacdo da execucao dos servicos.
Nas eventuais auséncias do encarregado , a contratada devera providenciar
elementos capazes de tomar decisdes compativeis com 0S compromissos
assumidos.

3.1.10. Os servicos serdo executados exclusivamente no ambito das atividades objeto
da presente contratacdo, ndo podendo os profissionais serem deslocados em hipétese
alguma para exercer fun¢des diversas daquelas previstas no objeto do contrato.

3.1.11. A Contratada devera planejar a sua rotina diaria de trabalho com base nas
informacdes e solicitagdes encaminhadas pelo Fiscal do Contrato, cuidando para que os
servicos sejam prestados dentro de padrbes de exceléncia sob os aspectos da
organizacao, eficiéncia, qualidade e economicidade, submetendo-se estes ao crivo e
avaliacdo permanentes do setor competente da Defensoria Publica do Estado do Rio de
Janeiro, sem prejuizo do gerenciamento que deve ser exercido pela Contratada.

3.1.12. Serédo descontados da empresa os valores correspondentes aos

servicos ndo executados e também onde os servicos nao estiverem sendo
prestados por determinacéo da Fiscalizagéo .
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3.1.13. No caso da nao substituicdo do quantitativo dos profissionais, de acordo
com a produtividade determinada neste contrato, ou ainda, no caso de atraso na
substituicdo, a Contratada sera descontada na proporcionalidade correspondente
aos valores do servico, originalmente estabelecidos.

3.1.14. Os servicos de limpeza e higiene das areas internas e externas dos
imoveis utilizados pela Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro seréo
executados em metros quadrados estimado de acordo com o ANEXO Al, A2
autorizado pelo Fiscal do Contrato, de acordo com a produtividade descrita no
item 3.6., em turnos determinados de acordo com a conveniéncia administrativa
desta Instituicdo, obedecidas as jornada normal de trabalho, previstas na CLT,
devendo ser observadas as variagcdes impostas em legislacdo especifica e na
convengao coletiva da categoria.

3.1.15. A ativacao, desativacdo e mudanca de endereco de postos deverao
ser precedidas de comunicacao formal da Fiscalizacéo.

3.1.16. E inerente aos sevicos contemplados neste projeto a presenca dos
elementos de subordinacdo, pessoalidade e habitualidade, caracterizando a
relacdo de emprego entre os profissionais e a empresa a ser contratada. Deste
modo, fica impedida pela Administracédo Publica a participacdo de Cooperativas
para prestacdo destes servicos terceirizados, conforme o Termo de Conciliagao
entre o Ministério Publico do Trabalho e Advocacia Geral da Uniéo.

3.2.— Da Frequéncia e Periodicidade da Execucao dos Servigos:

3.2.1. Areas Internas

3.2.1.1. Diariamente:

a) Remover com pano Umido o p6é das mesas, armarios, arquivos,
prateleiras, persianas, peitoris, caixilhos das janelas, bem como dos
demais mdveis existentes, inclusive eletrodomésticos;

b) Passar pano umido com alcool nos tampos das mesas e cadeiras;

c) Limpar as mesas com tampos de vidro com produtos ante embacante;

d) Limpar os telefones com flanela e produto antialérgico adequado a assepsia;
e) Lavar cinzeiros das mesas e 0s situados nas areas de uso comum

f) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza e aspirando o pé;
g) Aspirar o p6 em todo o piso acarpetado;

h) Varrer, passar pano umido e secar os pisos de ardésia, granito, ceramica,
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agregados rochosos etc.;

i) Varrer o piso das copas e refeitorios, e limpa-los com desinfetante. As
pias/bancadas deverdo ser limpas com detergente;

j) Varrer e lustrar os pisos encerados de madeira,

k) Varrer, passar pano umido e polir os balcdes e os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

I) Proceder a limpeza de manchas nos pisos;

m) Varrer os pisos de cimento;

n) Limpar as escadas e corrimaos;

o) Limpar o piso, teto e paredes dos elevadores com produtos adequados;

p) Movimentar sempre que necessario a limpeza: moveis, utensilios, materiais e
equipamentos;

q) Limpar portas de vidro, aplicando-lhes produto antiembacante;

r) Retirar o lixo 02 vezes ao dia, acondicionando-o em sacos plasticos de 100 litros,
zelando para que as lixeiras estejam vazias ao final do expediente; sempre que
necessario os carros de lixo deverdo ser lavados;

s) Providenciar a troca dos sacos das lixeiras organicas no ultimo recolhimento,
salvo se for necessario antes. Ja nas lixeiras direcionadas a papéis de expediente
(papeleiras), ndao havera necessidade de troca diaria; sempre que necessario as
lixeiras deverdo ser lavadas;

t) A Contratada devera respeitar as Normas Brasileiras — NBR publicadas pela
Associacado Brasileira de Normas Técnicas sobre residuos solidos.

u) Executar demais servigcos considerados necessarios a boa manutencdo das
condi¢cBes de limpeza e higiene diarias das instalacoes;

v) Cuidar adequadamente das plantas existentes na area interna dos prédios,
regando, retirando papéis, folhas e demais detritos.

w) Limpar o Consultério Dentario, de acordo com a resolu¢cao RDC n ° 33 de fevereiro
de 2003, item 7.4 , publicada no D.O.U de 5/3/2003.

3.2.1.2. Semanalmente:

a) Retirar o p6é com pano Umido dos quadros em geral, extintores de incéndio etc;
b) Limpar, com produtos adequados, divisorias e portas, alizares e batentes;

c) Lustrar todo o mobiliario envernizado com produto adequado e passar flanela em
seguida;

d) Limpar, com produto apropriado, as forracdes de couro ou plastico em assentos e
poltronas;
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e) Lavar os balcbes e os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados com detergente, e apos encerar e lustrar;

f) Limpar a face interna dos vidros das janelas, limpar vidros de divisérias, etc,
aplicando-lhes produto antiembacante.

g) Executar demais servicos semanais necessarios a boa manutencdo das
condicBes de limpeza e higiene das instalacoes.

3.2.1.3. Mensalmente:

a) Limpar atrds e em cima dos moveis, armarios e arquivos, etc.;

b)  Limpar forros, paredes, rodapé, removendo manchas;

c) Limpar as paredes dos refeitérios e copas;

d) Limpar e polir todos os metais, como: valvulas, registros, sifées, fechaduras etc.;

e) Limpar, engraxar e lubrificar portas, grades, basculantes, caixilhos, janelas de
ferro (de malha, de enrolar, pantografica, de correr etc.);

f) Executar demais servigcos considerados necessarios a frequéncia mensal;

g) Proceder a uma revisdo minuciosa de todos os servicos prestados durante o

meés.

3.2.1.4. Trimestralmente:
a) Limpas todas as luminarias, por dentro e por fora;
b) Limpar cortinas, com equipamentos e acessorios adequados;

c) Limpar persianascom produtos adequados.

3.2.1.5. Quando Solicitado:

a) Limpar internamente geladeiras e eletrodomésticos de um modo geral, com
material asséptico adequado;

b) Proceder a limpeza de fornos, sétéaos etc.

3.2.1.6. Quadrimestralmente:

a) Desinsetizacdo, desratizagcdo e descupinizacdo geral das instalacbes com
material apropriado, imunizagao contra tragas e outros insetos voadores e rasteiros,
na frequéncia de trés vezes ao ano, obedecendo ao cronograma que devera ser
apresentado ao Fiscal do Contrato no prazo maximo de 60 dias apds o inicio da
prestacao dos servi¢os. A desinsetizagdo, desratizacao e descupinizacdo deverd ser
devidamente efetuada por pessoal devidamente habilitado, obedecendo as normas
de seguranca de trabalho, em todas as areas abrangidas pelo contrato, incluindo as
caixas de esgoto, jardins, pocos de elevadores e outros locais internos e externos aos
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prédios, com a utilizacdo apenas de produtos antialérgicos e inofensivos a saude
humana, devidamente licenciados pelo Orgédo Sanitario competente, devendo ser
fornecido, impreterivelmente, méscaras de protecdo aos profissionais envolvidos no
servico e aos servidores da Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro
que por ventura venham acompanha-lo, bem como efetuar o refor¢o do servigo por
meio de reaplicacdo dos produtos, sempre que necessario a critério da Administracao,
no prazo de 48 (quarenta e oito) horas ap0s comunicacao prévia, sem 6nus para o
Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro. O servico sera prestado em
todas as unidades da Defensoria mesmo que nao haja posto implantado.

b) Estes servigcos serdao executados mediante apresentacao ao Fiscal do Contrato
do registro, da Contratada ou da subcontratada, no INEA, em conformidade com o
art. 7°, do Dec. n°® 480/75.

3.2.1.7. Semestralmente:

a) Efetuar lavagem das é&reas acarpetadas e dos tapetes, obedecendo ao
cronograma pormenorizado que devera ser apresentado ao Fiscal do Contrato
no prazo maximo de 60 dias ap0s o inicio da prestacdo dos servicos.

b) Efetuar a limpeza e Higienizacdo das caixas d"agua e cisternas dos imoveis
utilizados pela Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro, de acordo
com as normas técnicas, vigentes e exigidas em leis e regulamentos pertinentes
a matéria, com técnica, equipamentos e produtos apropriados e aprovados pelo
setor desta Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro responsavel
pela fiscalizacdo dos servicos, sendo que, apdés a limpeza, devera ser
apresentado o respectivo laudo de potabilidade da agua, e quaisquer outros
laudos e/ou atestados legalmente exigidos, comprovando a obediéncia do
procedimento adotado as normas vigentes. A Contratada por ocasido da
realizacdo do servi¢o devera apresentar ao Fiscal do Contrato o Certificado de
Registro de Higienizacdo ou outro documento habil que demonstre a sua
regularidade para a execucao dos servicos.

3.2.2. Das Areas Internas — Banheiros

O presente Termo de Referéncia traz a descricdo dos servicos a serem executados
nos banheiros de forma destacada, tendo em vista a énfase da fiscalizacdo do contrato
sobre este quesito. A empresa contratada devera executar com zelo e destreza todos
0s servicos discriminados neste Termo de Referéncia, utilizando sempre que
necessario a placa sinalizadora indicando “Piso Molhado”, quando da aplicacao de
produtos que possam deixar o piso escorregadio, bem como placa de “Banheiro
Interditado” durante a limpeza dos mesmos.
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3.2.2.1. Diariamente:

a) Proceder a lavagem de pisos, pias e bancadas dos sanitarios com saneante
domissanitario desinfetante, pelo menos 03 vezes ao dia, zelando para que
permanecam secas e com boa aparéncia durante todo o horéario previsto para
utilizacao;

b) Limpar os espelhos dos sanitarios com pano umedecido em alcool, pelo menos
uma vez ao dia, zelando para que permanecam secos e com boa aparéncia durante
todo o horério previsto para utilizacao;

c) Proceder a lavagem dos vasos sanitarios e seus assentos com saneante
domissanitario desinfetante, pelo menos 03 vezes ao dia, zelando para que
permanecam com aparéncia e higiene adequadas ao uso durante todo o horério
previsto para utilizacao;

d) Zelar para que os pisos dos sanitarios estejam adequados durante todo o dia,
principalmente ao entorno dos vasos sanitarios e dos mictérios;

e) Verificar, pelo menos 03 vezes ao dia, independentemente de solicitacdo, as
guantidades de papel toalha, papel higiénico e sabonete liquido, zelando para que os
banheirosestejam adequadamente abastecidos durante todo o horario de
funcionamento.

f)  Limpar as divisorias dos sanitarios com material adequado, passando flanela
em seguida.

3.2.2.2. Semestral

3.2.2.3. Limpar as paredes de azulejos, férmicas, basculante, granitos etc
3.2.3. Areas Externas

3.2.3.1. Diariamente:

a) Remover capachos e tapetes, procedendo a sua limpeza;

b) Varrer, passar pano umido e polir os pisos vinilicos, de marmore,
ceramicos, de marmorite e emborrachados;

c) Varrer as areas pavimentadas, zelando para que permanecam
limpas durante todo o dia;

d) Retirar o lixo orgéanico, duas vezes ao dia, acondicionando-0 em sacos plasticos
de cem litros, removendo-os para local indicado pela contratante;
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Movimentar sempre que necessario a limpeza: materiais, utensilios e
equipamentos;

Providenciar a secagem de pocas e de locais que propiciem a
formacéo de agua parada,

3.2.3.2. Semanalmente:

Lavar os pisos vinilicos, de marmore, ceramicos, de marmorite e
emborrachados, com detergente, e apds encerar e lustrar;

3.2.3.3. Quinzenalmente:

Proceder a limpeza das calhas e ralos, dos telhados e coberturas, retirando
qguaisquer detritos, dejetos, objetos etc, que possam obstruir a passagem das
aguas pluviais;

Jogar desinfetantes nos ralos externos e internos das edificagoes.
3.2.3.4. Mensalmente:

lavar as areas cobertas destinadas a garagem/ estacionamento;

limpar e polir todos os metais (torneiras, valvulas, registros, sifées, fechaduras,
etc.);

3.2.3.5. Semestralmente:

Lavar as paredes externas revestidas com pastilhas, granito, marmore ou
pintura, mediante a utilizacdo de técnicas que ndo comprometam a integridade
dos revestimentos;

Limpar e higienizar os filtros dos aparelhos de ar-condicionado.

Efetuar a limpeza da area externa das janelas da Sede Administrativa da
Defensoria Publica, do prédio de Duque de Caxias, Sdo Gongalo, Macaé e
Volta Redonda com areas de esquadrias correspondentes a 597,03mz,
255,52mz2, 127,170m?, 335 m2 e273 m?2 respectivamente.

Os servicos de limpeza da area externa das janelas poderdo ser
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subcontratados, observando a legislacao vigente sobre o tema no pais. A
contratada respondera por qualquer prejuizo causado pela subcontratada a
Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro.

3.2.3.6. Quando Solicitado:

Aplicar gel contra pombos e providenciar a limpeza e higienizacédo de &reas
das quais os mesmos forem repelidos;

Realizar limpeza de vidros externos em locais térreos de forma manual.
Realizar o combate a infestacdo de mosquitos, mediante utilizacdo de
técnicas ndo prejudiciais a saide humana.

3.3. Dos Materiais de Limpeza:

3.3.1. A empresa contratada devera fornecer todos os materiais
e utensilios necessarios para a execucdo dos servicos de limpeza,
conservacgao, manutencéo, higiene dos imoveis, suas dependéncias, mobiliario
e areas anexas e afins, inclusive papel higiénico, sabonete liquido e papel
toalha, e dispensadores compativeis com os referidos produtos, abrangendo
toda a vigéncia do contrato. O atendimento a eventos devera ser realizado com
todos 0s materiais e equipamentos estabelecidos no presente documento de
referéncia e seus anexos.

3.3.1.1. A Contratada devera fornecer papel higiénico, sabonete
liquido e papel toalha atentando ao padrdo de qualidade estabelecido no
Anexo B. Todo o material devera ser compativel com os dispensadores
fornecidos em comodato pela empresa e, também, com o0s eventuais
dispensadores de propriedade da Contratante.

3.3.1.2. No Anexo B estdo estabelecidas as quantidades
minimas de materiais para atendimentos aos locais utilizados pela Defensoria
Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro.

3.3.2. A devera, ainda, manter em local préprio indicado pela
Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro, material estocado nas
guantidades minimas sob a responsabilidade do supervisor, encarregado ou
servente, para suprir quaisquer eventualidades. A quantidade maxima do
referido estoque devera ser definida pela demanda exigida na execucéo do
servico, de acordo com a fiscalizagao.

3.3.21 O fornecimento de materiais devera ser mensal,
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completado até o quinto diautil, conforme quantitativo estabelecido no Anexo
B e a quantidade de cada item devera apresentar regularidade nas entregas
de modo que as reais necessidades do Contratante possam ser observadas
pela fiscalizacéo ao longo do contrato.

3.3.3. A empresa contratada devera empregar na execucao dos
servigos materiais de qualidade, sendo inadmissivel a utilizacdo de materiais
gue sejam nocivos ao meio ambiente, que possam provocar alergias ou outro
maleficio a saude dos proprios trabalhadores, dos servidores ou dos usuarios
dos locais utilizados pela Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro, a
natureza, bem como causar danos aos moveis, equipamentos e instalagées,
substituindo aqueles que a fiscalizacdo do contrato recusar e se
responsabilizando pelos materiais utilizados. Eventuais danos causados pela
utilizacdo de material inadequado serdo de responsabilidade da contratada.

3.3.4. A contratantee podera coletar, sempre que entender
necessario, amostras de materiais de limpeza: saneantes domissanitario,
sabonete liquido, papel toalha, papel higiénico, etc. para analises
laboratoriais.

3.3.4.1. Verificada qualquer inconformidade, o material devera
ser imediatamente substituido e o valor gasto com as analises laboratoriais
reembolsado pela Contratada a Defensoria Publica do Estado do Rio de
Janeiro.

3.3.5. A Contratada deverda usar produtos de limpeza e
conservacdo de superficies e objetos inanimados que obedecam as
classificacdes e especificacbes determinadas pela ANVISA.

3.3.6. A Contratada devera encaminhar ao Fiscal do Contrato,
apo6s conferéncia da entrega do material, os recibos assinados pelo servidor
do 6rgéo e pelo colaborador da Contratada, junto com nota fiscal do més. No
caso do ndo cumprimento deste item a nota fiscal ndo sera liberada.

3.4. Servigos extraordinarios:
3.4.1. Os servigos extraordinarios serdo solicitados pelo Orgao
Fiscalizador sempre que necessaria a intervencdo em situagbes nao

abrangidas pelo efetivo ativo, tais como inauguracoes, calamidades, entrega
de obras, mudancas de endereco, eventos itinerantes, etc.
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3.4.2. O transporte do pessoal, material e equipamentos
correrdao por conta da CONTRATADA, assim como a alimentacdo e
remuneracao dos funcionérios.

3.4.3. O pagamento se dara em decorréncia da efetiva
utilizacdo dos profissionais na execucao dos respectivos servi¢os, sendo o
valor obtido através do custo homem-extra/dia.

3.4.4. A fim de nortear os licitantes e compor a planilha
formacéao de precos, estima-se a utilizagéo de 05 (cinco) profissionais por dia
em 02 (duas) dias de servi¢os extraordinarios por més.

3.4.5. A Contratada devera disponibilizar o efetivo
extraordinario solicitado pelo Orgdo Fiscalizador em até 48 horas da
comunicacéao.

3.5. Dos Equipamentos e Utensilios:

3.5.1. A empresa contratada devera fornecer todos o0s
eguipamentos e utensilios necessarios a execucao dos servi¢os de limpeza,
conservacao, manutencdo e higiene dos imoOveis e &reas anexas, suas
dependéncias, mobilidrios e afins, conforme quantitativos estimados no
Anexo C.

3.5.2. A empresa contratada devera fornecer todos o0s
equipamentos e utensilios necessarios a execucao dos servicos de
limpeza, inclusive a de natureza extraordinaria para conservacao,
manutencdo e higiene dos imdveis e areas anexas, suas dependéncias,
mobiliarios e afins.

3.5.3. A empresa contratada devera disponibilizar o0s
equipamentos necessarios a execuc¢ao dos servicos, devendo, em caso de
avarias, ser substituido no prazo de 24 h, a fim de ndo prejudicar a
execucao dos servigos.

3.5.4. A empresa contratada devera observar a Resolugéo
CONAMA n° 20, de 7 de dezembro de 1994, e legislacao correlata, quanto
aos equipamentos de limpeza que gerem ruido no seu funcionamento.

3.5.5. A Contratada devera fornecer dispensadores para papel
higiénico, papel toalha e sabonete liquido em regime de comodato por toda
a vigéncia contratual, providenciando para que sejam adequados ao
ambiente onde seréo instalados, inclusive esteticamente.
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3.5.6. A Contratada dever4 promover assisténcia técnica aos
equipamentos cedidos em regime de comodato, efetuando visitas mensais,
para ajustes, limpeza e verificagcdo geral, ou quantas vezes forem
necessarias, mantendo assim os equipamentos em pleno funcionamento.

3.5.7. A empresa contratada deverd zelar para que O0s
equipamentos instalados em comodato sejam compativeis com o material
utilizado. No caso de retirada dos referidos equipamentos por qualquer
motivo, durante o prazo de vigéncia contratual, novos equipamentos
deveréo ser instalados dentro do prazo maximo de 05 (cinco) dias lteis.

3.5.8. A Contratada deverd providenciar para que as partes ou
pecas gastas pelo uso regular sejam substituidas.

3.5.9. A Contratada devera providenciar para que O0S
dispensadores (porta higiénicos, toalheiros e saboneteiras) cedidos em
regime de comodato sejam instalados, impreterivelmente, até o inicio da
prestacao dos servicos.

3.5.10. Ainstalacédo dos dispensadores devera ser acompanhada
pela Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro.

3.5.11. Todo material/lequipamento estara sujeito a exame
qualitativo do Fiscal do Contrato, que podera vetar sua utilizacao,
mediante o comprometimento do padrdo de qualidade estabelecido nos
itens 5.3.3, 5.5.4.

3.5.12. -A Contratada devera apresentar a Defensoria Publica
Geral do Estado do Rio de Janeiro, em até 60 (sessenta) dias, ap0s o inicio
da execucdo dos servicos a relagcdo de equipamentos utilizados na
prestacdo de servico, com indicacdo dos locais onde estdo sendo
utilizados. A referida relacdo devera ser atualizada sempre que houver
qualquer alteracéo.

3.5.13. A contratada devera promover a identificacdo de seus
equipamentos de forma que os mesmos nao sejam confundidos com
equipamentos similares de propriedade do Contratante.

3.6. Das Produtividades Estimadas: Produtividade Global

3.6.1. A produtividade estabelecida constitue-se em parte integrante da
especificacdo dos servi¢cos, ndo sendo permitido aos interessados sua
alteracdo sob pena de desclassificacado da proposta, conforme definido no
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art. 43, 1V, da Lei Federal 8.666/93:

Produtividade Global
ASG 1/500m?2

3.6.2. O Fiscal do Contrato podera, observada a produtividade global ora
indicada, solicitar a alocacdo/remanejamento do quantitativo de postos de
auxiliares de servicos gerais e encarregados previsto na presente
contratacdo de modo a adequar a prestacdo dos  servicos as
peculiaridades de cada um dos prédios relacionados no anexo Al e 2,
solucionando, assim, quaisquer distor¢cdes por ventura existentes.

3.6.2.1. Entende-se por produtividade global a &rea total da Defensoria
Publica do Estado do Rio de Janeiro que sera o limite a ser observado no
remanejamento/alocacdo de postos de auxiliares de limpeza e
encarregados entre os prédios previstos no mesmo.

3.6.2.2. - A movimentacdo de quantitativo sera sempre precedida de
solicitacao prévia do Fiscal do Contrato a Contratada.

3.6.3.A produtividade do Encarregado observara a IN 05/2017.

3.7. Da Vistoria Prévia

3.7.1. As empresas interessadas poderdo, com a finalidade de balizar a
previsdo de seus célculos e formular sua proposta, visitar as instalacées da
Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro indicadas no Anexo A. A
vistoria é facultativa. A apresentacao do atestado de vistoria é obrigatéria
somente para aquele licitante eventualmente declarado vencedor.

3.7.1.1. — O nédo exercicio deste direito por parte da empresa interessada,
por qualguer motivo, nao permitira a mesma, no futuro, a alegar qualquer
desconhecimento que implique no descumprimento de qualquer clausula
do contrato.

3.7.1.2. - O néo exercicio do direito supracitado ndo impede que as

empresas interessadas participem do processo licitatério.

3.8. Das Atribui¢cdes da Categoria:

3.8.1. Auxiliar de Servicos Gerais:
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3.8.1.1. Realizam_servicos de higiene e limpeza, coleta de lixo,
varricdes e lavagens. Limpam vidros de janelas e fachadas de edificios.
Movimentam, quando necessario a limpeza: moveis, utensilios,
materiais e equipamentos nas dependéncias de edificacbes. Engraxam
e lubrificam portas, grades, basculantes, caixilhos e janelas de ferro.
Controlam atividades de conservacao e trabalham seguindo normas de
seguranca, higiene e qualidade.

3.8.2. Encarregados:

3.8.2.1. Acompanham e coordenam a execucdo dos servicos
contratados, controlando os materiais de limpeza e higiene fornecidos
pela Contratada, estabelecendo sua distribuicdo. Solicitam a
Contratada o fornecimento dos materiais de limpeza e higiene, nos
guantitativos necessarios a reposicdo de um estoque minimo
necessario a execucao dos servigos. Planejam rotinas de trabalho,
supervisionando e chefiando diretamente a equipe de trabalho.
Verificam a limpeza, higiene e manutencdo de instalacoes,
equipamentos e objetos. Avaliam o desempenho de funcionarios e a
execucgao do servigo. Organizam informacdes e planejam o trabalho
do cotidiano, seguindo normas de seguranca, higiene e qualidade.

3.9. Do Pagamento:

3.10. A prestacéo do servico sera faturada apés a assinatura do
contrato, mediante apresentacéo da Nota Fiscal, acompanhada de
relatorio de identificacdo das areas e os valores referentes aos
servigos executados no periodo.

4.

BOAS PRATICAS AMBIENTAIS A CARGO DA CONTRATADA

4.1.

A Contradada devera participar de forma efetiva dos programas
internos relacionados as praticas ambientais. E elaborar e manter um
programa interno de treinamento de seus empregados para reducao
de consumo de energia elétrica e de agua, e reducédo de producéo de
residuos solidos, observadas as normas ambientais vigentes,
destacando-se:

4.1.1. USO RACIONAL DA AGUA
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Capacitar parte do seu pessoal quanto ao uso da &gua, visando
precipuamente a adocdo de medidas que contribuam para evitar o
desperdicio de 4gua tratada, sendo os conceitos repassados para
0s outros empregados por meio de multiplicadores.

Colaborar com as medidas de redugcédo de consumo e uso racional
da agua, cujos Encarregados devem atuar como facilitadores das
mudancas de comportamento dos empregados.

Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicao e uso de
equipamentos e complementos que promovam a reducdo do
consumo de agua.

4.1.2. USO RACIONAL DE ENERGIA ELETRICA

4.1.2.1.1. Realizar verificacbes e, se for o caso, manutencdes
periddicas nos seus aparelhos elétricos, extensoes, filtros, recipientes
dos aspiradores de p6 e nas escovas das enceradeiras.

4.1.2.1.2. Verificar as condicdbes de seguranca de extensdes
elétricas utilizadas em aspiradores de p6é, enceradeiras, lavadoras etc.

4.1.2.1.3. Comunicar ao fiscal do contrato sobre equipamentos com
mau funcionamento ou danificados, assim como lampadas queimadas
ou piscando, zumbido excessivo em reatores de luminarias e mau
funcionamento de instalacdes energizadas.

4.1.2.1.4. Durante a limpeza noturna, quando permitida, acender
apenas as luzes das areas que estiverem sendo objeto de asseio e
conservacao.

4.1.2.1.5. Repassar a seus empregados todas as orientacoes
referentes a reducdo de consumo de energia fornecidas pela DP-RJ,
mediante multiplicadores.

4.1.2.1.6. Manter critérios especiais e privilegiados para aquisicédo de
produtos e equipamentos que apresentem eficiéncia energética e
reducdo de consumo.

4.1.3. REDUCAO DE PRODUCAO DE RESIDUOS SOLIDOS E
POLUICAO
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a) Racionalizar o uso de substancias potencialmente téxicas ou
poluentes.

b) Substituir substancias toxicas por outras atoxicas ou de menor
toxicidade.

c) Separar ou coletar e acondicionar em recipientes adequados 0s
materiais altamente poluidores, tais como pilhas e baterias dispostas
para descarte que contenham em suas composi¢cdes chumbo, cadmio,
mercurio e seus compostos, encaminhando-as aos estabelecimentos
gue as comercializam ou a rede de assisténcia técnica autorizada pelas
respectivas industrias, para repasse aos fabricantes ou importadores a
fim de que estes adotem, diretamente ou por meio de terceiros, 0s
procedimentos de reutilizagdo, reciclagem, tratamento ou disposicao
final ambientalmente adequada, em face dos impactos negativos
causados ao meio ambiente pelo descarte inadequado desses
materiais, em consonancia com a Resolucdo CONAMA n° 401/2008.
Tratamento analogo devera ser dispensado a lampadas fluorescentes
e frascos de aerossois em geral.

d) Participar de forma efetiva no desenvolvimento das atividades do
programa interno de separacdo de residuos solidos, em recipientes
para coleta seletiva nas cores internacionalmente identificadas.

e) Otimizar a utilizacdo dos sacos de lixo, de cujo fornecimento é de
sua responsabilidade, adequando sua disponibilizacdo quanto a
capacidade e necessidade, esgotando dentro do bom senso e da
razoabilidade o seu volume util de acondicionamento, objetivando a
reducdo da destinacdo de residuos solidos.

f) Auxiliar na coleta seletiva do lixo, utilizando nos ambientes sacos
de lixo de duas cores, sendo um de cor transparente, através das
guais os usuarios colocaréo de forma separada os lixos umido e seco,
devendo a empresa manter esta separacdo no momento do
recolhimento e destinacdo, de acordo com as orientacgdes da DP;

4.1.4. SANEANTES DOMISSANITARIOS

Sd0 equiparados aos produtos domissanitarios: 0s

detergentes, desinfetantes e respectivos congéneres, destinados a
aplicagcdo em objetos inanimados e em ambientes, ficando sujeitos as
mesmas exigéncias e condicdbes no concernente ao registro, a
industrializacdo, entrega ao consumo e fiscalizacdo (art. 44 da Lei n°
6.360/1976 e art. 67 do Decreto n° 79.094/1997).
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Fornecer saneantes domissanitarios devidamente registrados
no 6érgao de vigilancia sanitaria competente do Ministério da Saude (art. 14
e 15 do Decreto n° 79.094/1997), observando a Resolu¢do ANVISA — RDC
n°® 184/2001

Saneantes domissanitarios s&o substancias ou materiais
destinados a higienizacéo, desinfeccdo domiciliar, em ambientes coletivos
Ou publicos, em lugares de uso comum e no tratamento da &gua
compreendendo:

g) desinfetantes: destinados a destruir, indiscriminada ou
seletivamente,

h) microrganismos, quando aplicados em objetos inanimados
ou ambientes;

i) detergentes: destinados a dissolver gorduras e a higiene
de recipientes e vasilhas, e a aplicacdes de uso doméstico; e

j) material de higiene: papel toalha, papel higiénico e sabonete
liquido.

Utilizar racionalmente os saneantes domissanitarios de cuja
aplicacao nos servicos devera observar regra basilar de menor toxidade, livre
de corantes e reducdo sensivel de hipoclorito de sddio, assim como a
biodegradabilidade dos tensoativos aniénicos.

5. CONDICOES ORGANIZACIONAIS PARA O SERVICO

5.1. Da Qualificacdo Técnica:

5.1.1.A empresa devera apresentar atestado(s) de
capacitacdo técnica emitido(s) por 6rgdo do poder publico ou por pessoa
juridica de direito privado, devidamente registrado(s) no Conselho Regional
de Administracdo — CRA da regido de referéncia, que comprove(m) ter a
empresa realizado satisfatoriamente o servicos de limpeza em quantitativo
concomitante minimo equivalente a 50% do numero total de postos de
servico estipulado neste Termo, admitido o somatorio, desde que em
periodos concomitantes.

5.1.2. A empresa deverd apresentar Certiddo de Registro,

expedida pelo Conselho Regional de Administracéo - CRA da regidao a que
estiver vinculado, que comprove o exercicio da atividade relacionada com o
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objeto da licitagao.

5.1.3.Declaracdo que ndo possui em seu quadro de
pessoal empregado(s) com menos de 18 anos, em trabalho noturno,
perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em qualquer trabalho, salvo
na condicdo de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXIII,
do artigo 7° da Constituicdo Federal, inciso V, artigo 27 da Lei 8666/93.

5.2. Do Perfil Profissiografico:
- Auxiliar de Servicos Gerais:

5.2.1.0s profissionais deverdo ser treinados em técnicas
de limpeza e conservagéao, uso de produtos, objetos, equipamentos e EPI's
e também, em recolhimento de reciclaveis, tal exigéncia podera ser suprida
através da comprovacao de 06(meses) meses de experiéncia na funcao de
limpeza e conservacdo que seja compativel com as necessidades do
contrato;

5.2.2. Formacgéao escolar fundamental incompleto (saber ler e
escrever).

- Encarregado de Limpeza:

5.2.3.0s profissionais deverao ser treinados em técnicas
de limpeza e conservagao, uso de produtos, objetos, equipamentos, EPI's e
reciclagem; tal exigéncia podera ser suprida através da comprovacao de 06
(seis) meses de experiéncia na funcdo de limpeza e conservacdo que seja
compativel com as necessidades do contrato;

5.2.4. Possuir o ensino fundamental completo;

5.2.5.0 profissional devera passar por avaliacao prévia,
através de profissional ou instituicdo competente de modo a se aferir a
aptidao fisica, mental e psicolégica para o exercicio da atividade,
verificando-se, inclusive, se ele detém o perfil psicossocial desejavel e
recomendado para a pratica da fungao;

5.2.6.Incumbe a Contratada submeter o profissional a
avaliacdo de que trata o item anterior, submetendo-o posteriormente a
aprovacao do contratante, reservando a este o direito de rejeitar aquele que
ndo atenda ao perfil profissiografico estabelecido nas atribuicbes da
categoria.
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5.3 — Dajornada de trabalho:

5.3.1 - A jornada de trabalho sera na apresentacao diaria
total/integral de 44h. Os horarios serdo determinados de acordo com as
especificidades dos locais onde sera realizada a prestacdo do servico
conforme Anexo Al, A2.

5.4 — Da Compensacao de Jornadas (Lei 9601/98):

5.4.1- A Contratada deverd apresentar ao Fiscal do
Contrato, dentro do prazo maximo de 60 dias apds o inicio da execuc¢éo do
contrato, norma coletiva autorizando expressamente a compensacao de
jornadas em cumprimento 7°, XIll da Constituicio Federal. Os
limitesestabelecidos no paragrafo 22 do Art. 59 da CLT deverdo ser
observados.

6. DAS OBRIGACOES

6.1. Das Obrigacdes do Contratante:

6.1.1.Permitir o livre acesso dos profissionais da
Contratada nas dependéncias do O6rgao contratante, relacionadas com a
execucao do servico, desde que estejam devidamente identificados e nos
respectivos horarios de trabalho. Em horarios diferenciados havera expressa
autorizacdo da DEFENSORIA PUBLICA e comunicacdo por parte da
Fiscalizacdo do Contrato para o ingresso e permanéncia nas dependéncias
da Defensoria.

6.1.2. Efetuar o pagamento devido a Contratada pela
execucado dos servigos prestados, nos termos e prazos contratualmente
previstos, apds terem sido devidamente atestados pelo Fiscal do Contrato e
visados pelo Gestor do Contrato, de acordo com a norma de contratacao.

6.2. Das Obrigacdes da Contratada:

6.2.1. A Contratada fornecera a Defensoria Publica do Estado do
Rio de Janeiro, cronograma com a datas de entrega dos uniformes (Anexo
D), em até 15 (quinze) dias ap6s o inicio da prestacdo dos servicos.

6.2.2. A Contratada devera apresentar amostra dos uniformes
gue serao fornecidos, com no minimo 7 (sete) dias de antecedéncia ao inicio
da prestacdo dos servicos, para aprovacdo pela Defensoria Publica do
Estado do Rio de Janeiro. Caso haja recusa por parte da Contratante o prazo
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descrito no item 8.2.1 sera prorrogado por mais 7(sete) dias.

6.2.3. Todos os colaboradores da Contratada deverdo estar com
uniformizados no prazo maximo de 30 (trinta) dias.

6.2.4. A Contratada devera executar servicos de alta qualidade
de modo a atender as exigéncias da Defensoria Publica Geral do Estado
do Rio de Janeiro, utilizando profissionais proprios, especializados,
cabendo-lhe total e exclusiva responsabilidade pelo integral atendimento
de toda legislacdo que rege a execucdo deste Contrato, com énfase na
legislacdo constitucional, tributéria, civil, previdenciaria e trabalhista, em
especial na legislacédo de seguranca e higiene do trabalho.

6.2.5. A Contratada obriga-se a manter, permanentemente, o
contingente laborativo na quantidade necesséria, promovendo, para tanto,
as substituicbes de profissionais, atendendo o perfil profissiografico
requerido, em prazo habil a resguardar-se a incolumidade, continuidade e
pontualidade dos servicos, e 0 risco a seguranca operacional de qualquer
profissional (Lei de Seguranca e Medicina do Trabalho), dentro dos prazos
estabelecidos pelo Fiscal do Contrato.

6.2.6. A Contratada deverd manter a disciplina nos locais dos
servicos, substituindo qualquer prestador de servicos cuja conduta seja
considerada inadequada pela Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de
Janeiro, dentro do prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da
Comunicacéao a ser expedida pelo Fiscal do Contrato.

6.2.7. A Contratada devera manter quadro de pessoal suficiente
para atendimento dos servicos, conforme previsto neste documento, sem
interrupcdo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, greve,
falta ao servico e demissdo de empregados, que nao terdo, em hipbtese
alguma, qualquer relacéo de emprego com a Defensoria Publica, sendo de
exclusiva responsabilidade da empresa, as despesas com todos o0s
encargos e obriga¢des sociais, trabalhistas e fiscais.

6.2.8. A Contratada devera instruir os seus profissionais quanto a
prevencao de incéndios nas areas da contratante.

6.2.9. A Contratada, quando da selecédo de seus profissionais,
devera atentar para o nivel do perfil profissiografico estabelecido no item 5.2,
de modo a resguardar a qualidade dos servicos a serem prestados a
Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro.

6.2.10.A Contratada devera apresentar ao Contratante a relacao
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nominal e Atestado de Sanidade Fisica e Mental, nos periodos previstos
em lei, dos profissionais que prestardo 0s servicos, mencionando o
endereco residencial e o local de trabalho, comunicando qualquer alteragéo
ocorrida.

6.2.11. A Contratada respondera pela frequéncia dos seus
profissionais, exercendo o devido controle sobre a assiduidade e
pontualidade destes, garantindo a presenca de pessoal suficiente para o
cumprimento dos servi¢os, entregando ao fiscal do Contrato, dentro do
prazo previsto a comprovacao desse controle.

6.2.12. A Contratada sera responsavel pela boa apresentacao de
seus profissionais, que deverdo se manter sempre uniformizados durante
a execucao do contrato, e zelar pela limpeza e conservacao do mobiliario,
maquinas e equipamentos, colocados a disposicdo dos servigos, e outras
pecas pertencentes a Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro.
Observando o prazo maximo estabelecido no item 8.2.3.

6.2.13. A Contratada deveré fornecer uniformes aos profissionais,
inclusive uniformes especiais as gestantes, obedecendo a data de entrega
fixada no Cronograma a ser apresentado durante a execucao do contrato,
conforme padrdo e quantidade demonstrados no Anexo D, devendo
substituir os uniformes em condi¢bes inadequadas a prestacdo dos
servicos, ndo sendo permitido o repasse de seus custos aos seus

empregados.

6.2.14. A Contratada fornecera cracha de identificacdo, de uso
obrigatério, fixado no uniforme, no qual constem: o nome da empresa, do
profissional, o nUmero da matricula, o registro geral e a fotografia.

6.2.15. Os uniformes e/ou os crachas poderao ser recusados pela
fiscalizacdo da Defensoria Publica, se ndo atendidas as especificacfes
acima mencionadas.

6.2.16. A Contratada deverd assegurar que todos 0S Sservigcos
sejam executados sob condicbes que atendam as determinagdes
constantes nas Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do
Trabalho.

6.2.17. A Contratada fornecera os equipamentos de protecao individual —
EPI, de acordo com as normas de seguranca do trabalho em vigor, de uso
obrigatorio pelos profissionais durante o exercicio de suas atividades, nao
sendo permitido o repasse de seus custos aos mesmos.
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6.2.18. Responsabilizar-se por danos causados, pelos profissionais
alocados no CONTRATO, aos equipamentos e instalacbes da
CONTRATANTE e aos bens de terceiros, danos estes resultantes da
execucdo irregular ou do emprego de equipamento ou de material
inadequado;

6.2.19. Atender de imediato as comunicacbes da CONTRATANTE
guanto a afastamentos de empregados ndo qualificados ou entendidos
como inadequados para a prestacao dos servicos;

6.2.20. A Contratada prestara todos o0s esclarecimentos que forem
solicitados pela Contratante, sempre por escrito, cujas reclamacodes
atinentes a quaisquer aspectos da execucdo contratual se obriga
prontamente a atender.

6.2.21. A Contratada e seus subordinados deverdo atender com presteza
as solicitagdes/reclamacfes sobre a qualidade dos servicos executados,
providenciando a sua imediata correcdo sem Onus para a Defensoria
Publica.

6.2.22. A Contratada deverad reparar, corrigir, substituir, total ou
parcialmente, as suas expensas, servicos objeto do contrato em que se
verifiguem vicios, defeitos ou incorrecdes, resultantes de execucao irregular,
de emprego de material ou equipamentos inadequados.

6.2.23. A Contratada devera facilitar a acédo da fiscalizacdo da Defensoria
Plblica do Estado do Rio de Janeiro, fornecendo informacdes ou

promovendo acesso a documentacdo dos servicos em execucdo, e
atendendo prontamente as observacdes e exigéncias por ela apresentada.

6.2.24. A Contratada, independentemente da atuacdo do Fiscal do
Contrato, ndo se eximira de suas responsabilidades quanto a execucédo dos
servicos, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das obrigacoes
constantes no Termo de Referéncia.

6.2.25. A Contratada deverd implantar, de forma adequada, o
planejamento, a execugdo e a supervisao permanente dos servigos, de
forma a obter uma operacao correta e eficaz, com consumo otimizado de
energia elétrica e 4gua, realizando os servicos de forma meticulosa e
constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias
objeto dos servicgos.

6.2.26. A Contratada devera instruir periodicamente seus profissionais

visando otimizar o consumo de energia elétrica e agua, adotando praticas
neste sentido, como acender apenas as luzes das areas que estiverem
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sendo ocupadas, e, sugerir inclusive, medidas que visem a reducdo de
consumo: desligamento de sistemas de iluminacdo, instalacdo de
interruptores, instalacdo de sensores de presenca etc...

6.2.27. A Contratada devera realizar um programa interno de treinamento
de seus empregados para reducdo de consumo de energia elétrica, de
consumo de agua e reducdo de producdo de residuos solidos no
desempenho de suas atividades laborais, observadas as normas ambientais
vigentes.

6.2.28. O referido programa podera ser realizado até 90 (noventa) dias apos
o inicio da prestacédo dos servi¢os e, no decorrer do contrato, 02 (duas) vezes
ao ano nos meses de janeiro e julho.

6.2.29. A Contratada devera comunicar imediatamente a Fiscalizacéo
quaisquer irregularidades observadas no decorrer da jornada de trabalho:
vazamentos, falta de ralos, lampadas queimadas ou piscando, tomadas e
espelhos soltos, carpetes soltos que possam

causar tom