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Processo n°. E-20/001/2832/2013
Data: 02/09/2013 Fls.

R Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREGAO ELETRONICO DPGE N°. 051/2013

EDITAL

OBJETO: CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM PRESTACAO DE
COPEIRAGEM, GARCOM E RECEPCAO.

ENCAMINHAMENTO DAS PROPOSTAS - As propostas iniciais deverdo ser encaminhadas,
conforme modelo de PROPOSTA DETALHE - ANEXO II, exclusivamente por meio eletrdnico,

para o seguinte endereco: www.compras.rji.gov.br

IMPORTANTE

Encerramento de Recebimento das Propostas até: 28/11/2013 as 10:00 horas no enderego acima.

Data da Abertura da Sessao: 28/11/2013 as 10:00 horas no endereco acima

Data do Inicio da Disputa de Precos: 28/11/2013 as 10:15 horas no endereco acima

Tempo de Disputa: Determinado pelo Pregoeiro durante a disputa.

Referéncia de Tempo: Para todas as referéncias de tempo sera observado o horéario de Brasilia (DF).
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EDITAL DE PREGAO DPGE N° 051/2013 |

1- INTRODUCAO |

1.1. A DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO, doravante
denominada DPGE, com sede na Av. Marechal Camara, n°® 314, Centro, Rio de Janeiro / RJ,
torna publico que, devidamente autorizada pela 12 Subdefensora Publica DRA. MARIA LUIZA
DE LUNA BORGES SARAIVA na forma do disposto no processo administrativo n.° E-
20/001/2832/2013, fara realizar, no dia 28/11/2013 as 10:00 horas, na Av. Marechal Camara,
n° 314, 3° andar, Centro, Rio de Janeiro / RJ, licitacdo na modalidade PREGAO
ELETRONICO, do tipo MENOR PRECO GLOBAL, que se regera pela Lei Federal n® 10.520,
de 17/07/2002, pelos Decretos Estaduais n.° 31.863 e 31.864, ambos de 16 de setembro de
2002, com aplicacdo subsidiaria da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993, da Lei Estadual n.°
287, de 4 de dezembro de 1979, da Lei Complementar n°® 123, de 14 de dezembro de 2006, do
Decreto Estadual n® 3.149, de 28 de abril de 1980, e respectivas alteracées, do Decreto
Estadual n® 42.063, de 06 de outubro de 2009, do Decreto Estadual n° 42.091, de 27 de
outubro de 2009, do Decreto Estadual 42.301, de 12 de fevereiro de 2010, do Decreto Estadual
n° 41.203, de 03 de marco de 2008, da Resolucdo SEPLAG n° 429, de 11 de janeiro de 2011,
demais Resolucfes editadas pela Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo e
disposicdes legais aplicaveis e do disposto no presente edital.

1.2 A sessdo publica de processamento do Pregdo Eletrbnico sera realizada no endereco
eletrbnico www.compras.rj.gov.br, no dia e hora indicados no item 3 deste Edital e sera
conduzida pelo Pregoeiro com o auxilio da equipe de apoio, todos designados nos autos do
processo em epigrafe.

1.3 As retificagbes do edital, por iniciativa oficial ou provocadas por eventuais impugnacoes,
obrigarado a todos os licitantes, devendo ser publicadas no Diario Oficial do Estado e divulgadas
na pagina eletrbnica www.compras.rj.gov.br, sendo comunicadas aos adquirentes do edital,
por correio eletronico ou por telefax, reabrindo-se o prazo inicialmente estabelecido, exceto
guando, inquestionavelmente, a modificagao nao alterar a formulacao das propostas.

1.4 O edital se encontra disponivel no enderego eletrbnico www.compras.rj.gov.br,
podendo, alternativamente, ser adquirida uma via impressa mediante a permuta de 1 resma de
papel branco, A-4, 210 X 297mm, na Av. Marechal Camara, n° 314, 3° andar — Centro/Rio de
Janeiro.

1.5 Os interessados poderdo obter maiores esclarecimentos ou dirimir suas duvidas acerca
do objeto deste edital ou interpretacdo de qualquer de seus dispositivos, por escrito, até 02
(dois) dias uteis anteriores a data do inicio da licitagdo, no seguinte endereco: Av. Marechal
Céamara, n°. 314, 3° andar, Centro/Rio de Janeiro, de 11:00 horas até 16:00 horas, através do
telefone n.° 2332-6203, ou e-mail licitacao@dpge.rj.gov.br.
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1.5.1 Cabera ao Pregoeiro, auxiliado pelo responsavel pela elaboracdo do Edital, responder
aos pedidos de esclarecimentos deduzidos pelos potenciais licitantes até 24 (vinte e quatro)
horas, antes do encerramento do prazo de acolhimento de propostas.

1.6 Os interessados poderdo formular impugnacdes ao edital em até 2 (dois) dias Uteis
anteriores a abertura da sessao, por escrito, no seguinte endereco: Av. Marechal Camara, n°.
314, 3° andar, Centro/Rio de Janeiro, de 11:00 horas até 16:00 horas, ou através do fac-simile
n.° 2332-6203 ou e-mail licitacao@dpge.rj.gov.br.

1.6.1 Caberd& a AUTORIDADE SUPERIOR, auxiliado pelo pregoeiro decidir sobre a
impugnacgédo no prazo de até 24(vinte e quatro) horas.

1.7 Tanto a resposta as impugnacdes quanto os pedidos de esclarecimentos serdo divulgados
mediante nota no campo especifico para mensagens do Portal de Compras SIGA
(www.compras.rj.gov.br), ficando as empresas interessadas em participar do certame, que
nao adquiriram o Edital no mencionado 6rgédo, obrigadas a acessa-las para a obtencédo das
informacgdes prestadas.

[2- DO OBJETO |

2.1 O objeto do presente pregao € a CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA EM
PRESTACAO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM, GARCOM E RECEPCAO, conforme este
Edital e seus anexos, em especial 0o TERMO DE REFERENCIA — ANEXO 1.

2.2 E vedada a subcontratac&o, cessdo ou transferéncia parcial ou total do objeto deste Edital.

3. DA ABERTURA

3.1 A abertura da presente licitacdo dar-se-a em sessao publica, por meio da INTERNET,
mediante condicbes de seguranca — criptografia e autenticagdo — em todas as suas fases,
dirigida pelo pregoeiro designado, a ser realizada de acordo com a legislagdo mencionada no
preambulo deste edital, conforme indicado abaixo:

POSICAO DIA/MES/ANO HORARIO

Inicio acolhimento das propostas 13/11/2013 09:00
Limite acolhimento das propostas 28/11/2013 10:00
Data de abertura das propostas 28/11/2013 10:00
Data de realizacéo do Pregao 28/11/2013 10:15
Processo n° E-20/001/2832/2013

Tipo MENOR PRECO GLOBAL

Prazo para impugnacao Até 02(dois) dias uteis
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3.2 Ocorrendo Ponto Facultativo, ou outro superveniente de carater publico, que impeca a
realizacdo deste evento nas datas acima marcadas, a licitagcdo ficard automaticamente
prorrogada para o primeiro dia util subsequente, independentemente de nova comunicacao.

‘ 4- DOS RECURSOS ORGCAMENTARIOS ‘

4.1 Os recursos necessarios a realizacao do servigo ora licitado correrdo a conta da seguinte
dotacdo orcamentaria:

PROGRAMA DE TRABALHO: 1161.03.122.0002.2016
NATUREZA DA DESPESA: 3.3.90.39
FONTE: 10

| 5- TIPO DE LICITAGAO

5.1 O presente pregdo eletronico reger-se-a pelo tipo MENOR PRECO GLOBAL PARA O
LOTE UNICO.

5.2. O critério de aceitabilidade sera o dos precos maximos dos itens que compdem o valor
global estimado, conforme apurados na pesquisa de mercado constante dos autos do processo
administrativo referenciado no subitem 3.1, do Edital, sendo rejeitada a proposta que o exceda.

| 6- CONDICOES DE PARTICIPACAO |

6.1 Nao serdo admitidas na licitagdo as empresas punidas, no ambito da Administracdo Publica
Estadual, com as sanc¢des prescritas no art. 7° da Lei n°® 10.520/2002, bem como nos incisos Il
e IV do art. 87 da Lei n.° 8666/93, devendo tais penalidades serem publicadas na Imprensa
Oficial.

6.2 Nao seré permitida a participacdo na licitacdo de mais de uma empresa sob o controle de
um mesmo grupo de pessoas, fisicas ou juridicas.

6.3 Nao seré permitida a participacdo na licitacdo das pessoas fisicas e juridicas arroladas no
artigo 9° da Lei n° 8.666/93.

6.4 O licitante que se enquadrar como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte, na forma
do art. 2° do Decreto Estadual n® 42.063, de 06 de outubro de 2009, devera declarar, no
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momento de insercdo de sua proposta, junto ao sistema eletrénico, que cumpre 0s requisitos
previstos na Lei Complementar n° 123, de 14.12.2006, em especial quanto ao seu art. 3°.

6.4.1 No caso do ndo cumprimento do contido no subitem 6.4, por parte da microempresa ou
empresa de pequeno porte, a mesma nao sera concedido o tratamento favorecido,
diferenciado e simplificado regulamentado por meio do Decreto Estadual n° 42.063/2009.

7 - CREDENCIAMENTO

7.1. Somente poderdo participar deste pregdo eletrébnico os licitantes devidamente
credenciados junto ao Portal de Compras SIGA (www.compras.rj.gov.br), devendo o
credenciamento ser realizado no prazo de até trés dias Uteis antes da data de abertura da
sessao, conforme previsto no art. 5°, paragrafo 2° do Decreto n.°. 31.864/2002.

7.2 O credenciamento dar-se-4 pela atribuicdo de codigo de acesso ao SIGA e de senha,
pessoal e intransferivel, para acesso ao sistema eletrénico.

7.2.1 O licitante, para obter o codigo para acesso ao SIGA, devera acessar o endereco
eletrénico www.compras.rj.gov.br, clicar na area de Registro de Fornecedor que se encontra na
parte do meio do portal e seguir as orientacdes de preenchimento. O Portal contém um manual
orientando o preenchimento.

7.2.1.1 O licitante devera preencher algumas telas, digitando informacdes sobre a empresa,
pessoas que irdo operar 0 SIGA e as familias de itens que fornece. Apos essa digitacdo o
licitante devera baixar, em local indicado no Portal, um arquivo contendo um Termo de
Responsabilidade o qual deverd imprimir e assinar. Junto com esse Termo de
Responsabilidade o licitante envia a documentacéo requerida para a SEPLAG — Secretaria de
Planejamento e Gestdo no endereco informado no portal.

7.2.1.2 Apos o recebimento da documentacdo, a SEPLAG, através do SIGA, enviara para o e-
mail informado do licitante o cédigo de acesso as funcionalidades do SIGA. Quando o licitante
acessar o SIGA devera colocar seu cédigo informado e a senha: SIGA. Essa senha é apenas
para o primeiro acesso, pois 0 sistema ira solicitar que o licitante digite uma senha nova,
confirme essa senha e escreva uma pergunta e resposta. O sistema confirmara a nova senha
gue devera ser usada nos proOXimos acessos.

7.3 O uso da senha de acesso pelo licitante é de sua responsabilidade exclusiva, incluindo
qgualquer transacédo efetuada diretamente ou por seu representante, ndo cabendo a SEPLAG
ou ao orgao promotor da licitacdo responsabilidade por eventuais danos decorrentes de uso
indevido de senha, ainda que por terceiros.

7.4 A perda da senha ou a quebra do sigilo deverdo ser comunicadas imediatamente a
SEPLAG, para imediato bloqueio de acesso.
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7.5 O credenciamento do licitante junto ao SIGA implica na presuncdo de sua capacidade
técnica para realizacdo das operagdes inerentes ao pregao eletronico.

| 8- DA CONEXAO COM O SISTEMA E DO ENVIO DAS PROPOSTAS |

8.1 Observado o disposto neste edital, a participacdo neste pregdo eletronico dar-se-a por
meio da conexao da licitante ao SIGA, pela digitacdo de sua senha privativa e subsequente
encaminhamento da proposta de precos, exclusivamente por meio do SIGA, no periodo
compreendido entre a data de inicio e de encerramento do acolhimento das propostas,
conforme item 3.1 deste edital.

8.2 O licitante ser& responsavel por todas as transacfes que forem efetuadas em seu nome no
sistema eletronico, assumindo como firmes e verdadeiras suas propostas e lances.

8.3 Como requisito para a participacdo no pregao eletronico, o licitante devera manifestar, sob
as penas da lei, em campo préprio do Portal, o pleno conhecimento e atendimento as
exigéncias de habilitacdo previstas neste edital.

8.3.1 No momento da abertura da sessao publica, o licitante dever4 manifestar, em campo
préprio do sistema eletrénico, que firmou a Declaracdo de Elaboracdo Independente de
Proposta, constante do Anexo VIII, que devera ser apresentada no momento indicado pelo
item 12.7 c/c 12.1 e 14.2.1 deste edital.

8.4 Incumbira, ainda, ao licitante acompanhar as operacdes no Portal durante a sessao publica
do pregéo eletrbénico, ficando responsavel pelo 6nus decorrente da perda de negocios diante
da inobservancia de quaisquer mensagens emitidas pelo sistema ou de sua desconexao.

| 9. DA PROPOSTA DE PRECOS

9.1 A Proposta de Precos devera ser elaborada e enviada exclusivamente por meio do SIGA,
em campo especifico, a ser integralmente preenchido.

9.1.1 Até a abertura da sessdo, os licitantes poderdo retirar ou substituir a proposta
anteriormente apresentada.

9.1.2 O licitante detentor da proposta ou lance de menor valor valido do lote devera
posteriormente, no prazo estabelecido no item 12.1, envid-lo na forma de oferta final no
formulario especifico Proposta Detalhe (Anexo Il), assim como as planilhas de custos e
formacao de precos unitarios, sob pena de desclassificagéo.

9.1.3 Nao seréa admitido no preco unitario o fracionamento de centavo que ultrapassar duas
casas decimais, desprezando-se sumariamente a fracdo remanescente, tendo que ser o prego
arredondado para baixo.
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9.1.4 Os documentos anexados durante a inser¢do da proposta no campo “informacdes
adicionais” (folders, prospectos, declaragdes, etc.) ndo poderédo estar identificados, ou seja,
nao sera admitida a veiculacdo do nome da empresa ou de seus representantes, utilizacdo de
material ou qualquer outro meio que facilite a identificagéo do licitante.

9.1.5 As propostas ndo poderao impor condi¢cdes ou conter opcdes, somente sendo admitidas
propostas que ofertem apenas uma marca, um modelo e um preco para cada material
constante do objeto desta licitacéo.

9.1.6 A cotacdo de precos englobara todas as despesas relativas ao objeto do contrato, bem
como, 0s respectivos custos diretos e indiretos, tributos, remuneracfes, despesas fiscais e
financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento do objeto desta Licitagdo.
Nenhuma reivindicacéo adicional de pagamento ou reajustamento de precos sera considerada.

9.1.7 A proposta de precos sera feita em moeda nacional e devera corresponder aos precos
praticados pela empresa para pagamento a vista na data de realizagdo do certame, e
englobard todas as despesas desta licitagdo, bem como o0s respectivos custos diretos e
indiretos, incluindo transporte e entrega no local indicado pela DPGE/RJ, seguro, tributos,
remuneracodes, despesas fiscais e financeiras e quaisquer outras necessarias ao cumprimento
do objeto desta licitacdo. Nenhuma reivindicacao adicional de pagamento ou reajustamento de
precos sera considerada.

9.1.8 Quando a execuc¢do do objeto contratual envolver a prestacdo de servicos com méo de
obra residente, a proposta de precos devera ser formulada com base na norma coletiva da
entidade representativa da respectiva categoria do local da efetiva prestacéo dos servicos.

9.1.9 O licitante, cujo estabelecimento esteja localizado no Estado do Rio de Janeiro, devera
apresentar proposta isenta de ICMS, quando cabivel, de acordo com o Convénio CONFAZ
26/03 e a Resolugdo SER n° 047/2003, com alteracao introduzida pela Resolugdo SER n°
121/2004 sendo este valor considerado para efeito de competicao na licitacao.

9.1.10 Serdo desclassificadas as propostas que nao atendam as exigéncias do ato
convocatorio, aquelas com preco excessivo e as que tiverem preco manifestamente
inexequivel.

9.1.10.1 Seréo desclassificadas as propostas de precos, cujas planilhas de precos unitarios
ultrapasse o0s pregcos estimados informados neste edital, bem como aquelas que né&o
contemplarem todos os itens do lote Unico.

9.1.11 A proposta devera limitar-se ao objeto desta licitacdo, sendo desconsideradas quaisquer
alternativas de preco ou qualquer outra condicdo n&o prevista no Edital.

9.1.12 Os licitantes ficam obrigados a manter a validade da proposta por 60 (sessenta) dias,
contados da data de abertura da sesséo estabelecida no item 3.1.

8



SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/2832/2013
Data: 02/09/2013 FIs.
Rubrica:

A
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

9.1.13 Se por motivo de forga maior, a conclusdo ndo puder ocorrer dentro do periodo de
validade da proposta, ou seja, 60 (sessenta) dias, e caso persista o interesse da DPGE/RJ este
podera solicitar a prorrogacao da validade da proposta por igual prazo.

‘ 10. DA ABERTURA DAS PROPOSTAS E DA FORMULACAO DE LANCES ‘

10.1 A partir do horario previsto no item 3.1 deste Edital, tera inicio a sesséo publica do Pregao
Eletrénico, ficando os licitantes no aguardo do término da analise da conformidade das propostas
e inicio da disputa de precos, quando poderdo encaminhar lances, exclusivamente por meio do
sistema eletronico, sendo o licitante imediatamente informado do seu recebimento e respectivo
horario de registro e valor.

10.1.1 O sistema ficara disponivel para a disputa de lances de segunda a sexta-feira, no horario
de 09h00minh as 18h00minh, apds esse periodo sera bloqueado para tal finalidade.

10.2 Os licitantes poderdo oferecer lances sucessivos, observados o horario fixado, as suas
regras de aceitacdo e o limite de horario de funcionamento do sistema.

10.3 SO serdo aceitos os lances cujos valores forem inferiores ao ultimo ofertado pelo proprio
licitante registrado no sistema. Nao serdo aceitos dois ou mais lances de mesmo valor,
prevalecendo aquele que for recebido e registrado em primeiro lugar.

10.4 Durante o transcurso da sesséo publica, os licitantes serédo informados, em tempo real, do
valor do menor lance, vedada a identificacdo do detentor do lance.

10.5 No caso de desconexdo com o Pregoeiro, no decorrer da etapa competitiva do Pregao
Eletrénico, o sistema eletrdnico podera permanecer acessivel aos licitantes para a recep¢ado dos
lances, retornando o Pregoeiro, quando possivel, sua atuacao no certame, sem prejuizo dos atos
realizados.

10.6 Quando a desconexao persistir por tempo superior a dez minutos, a sessdo do Pregao
Eletrbnico sera suspensa e tera reinicio somente ap0s comunicagao expressa aos participantes,
através de aviso inserto em campo proprio do sistema eletrénico, divulgando data e hora para a
reabertura da sesséo.

10.7 A etapa de lances da sesséo publica sera encerrada mediante aviso de fechamento
iminente dos lances, emitido pelo sistema eletrdnico aos licitantes, ap6s 0 que transcorrera
periodo de até trinta minutos, aleatoriamente determinado também pelo sistema eletrénico, findo
0 qual sera automaticamente encerrada a recepgéo de lances.

10.7.1 Em caso de erro material, ao licitante serd concedida a possibilidade de enviar
solicitacdo de cancelamento do seu lance durante a realizacdo da etapa de lances da sesséo
publica, que podera ser aceita ou nao pelo pregoeiro. Todavia, durante o transcurso do periodo
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randémico de disputa ndo sera possivel o encaminhamento de solicitacdo de cancelamento de
lances.

10.7.2 O periodo randdmico de disputa somente podera ser iniciado até as 17h20min, tendo em
vista que as 18h00Omin o sistema serd bloqueado automaticamente para envio de lances e
continuidade da disputa.

10.8 Caso nao sejam apresentados lances, sera verificada a conformidade entre a proposta de
menor preco e valor estimado para a contratacao.

11. DO JULGAMENTO DAS PROPOSTAS ‘

11.1 O julgamento obedecera ao critério de menor preco global, na forma do item 5. Sera
declarada vencedora a proposta que apresentar o menor preco global para o lote Unico,
observadas as regras deste edital.

11.1.1 O critério de aceitabilidade serd o do preco méaximo global estimado na pesquisa de
mercado constante dos autos do processo administrativo referenciado no subitem 3.1, sendo
rejeitada a proposta que o exceda.

11.1.2 O ajuste da proposta ndo podera implicar aumento do seu valor global.

11.1.3 Serd desclassificada a proposta que ndo corrigir ou ndo justificar eventuais falhas
apontadas pelo Pregoeiro.

11. 3 O sistema eletrdnico informara o licitante detentor da proposta ou do lance de menor valor,
imediatamente ap6s o0 encerramento da etapa de lances da sessao publica ou, quando for o caso,
apos verificacdo de empate ficto, nos termos do item 11.4 deste Edital, cabendo deciséo pelo
Pregoeiro acerca da aceitacdo do lance de menor valor ofertado e, ainda, negociagao visando a
reducéo do valor.

11.4 Havendo empate no momento do julgamento das propostas, serd assegurada as
Microempresas ou Empresas de Pequeno Porte preferéncia na contratacdo, caso a licitacao
tenha sido vencida por empresa que nao detenha tal condicéo.

11.4.1 Para efeito da verificagdo da existéncia de empate no caso das microempresas ou das
empresas de pequeno porte, serdo consideradas as propostas por estas apresentadas iguais ou
superiores em até 5% aquela mais bem classificada.

11.4.2 Havendo empate, proceder-se-a da seguinte forma:

a) A microempresa ou empresa de pequeno porte mais bem classificada sera convocada para
apresentar proposta de preco inferior aquela vencedora do certame no prazo maximo de 5
(cinco) minutos, apos o encerramento da fase de lances sob pena de precluséao.
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b) Caso a microempresa ou empresa de pequeno porte, que se apresente neste caso,
abdique desse direito ou ndo venha a ser contratada, serdo convocadas, na ordem
classificatéria, as demais que se enquadrem na mesma hipotese para o exercicio de igual
direito.

c) Na situacdo de empate na forma antes prevista, inexistindo oferta de lances e existindo
equivaléncia nos valores apresentados por mais de uma microempresa ou empresa de
pequeno porte, o sistema identificara aquela que primeiro inseriu sua proposta, de modo a
possibilitar que esta usufrua da prerrogativa de apresentar oferta inferior a melhor
classificada.

11.4.3 Caso nenhuma microempresa ou empresa de pequeno porte venha ser contratada pelo
critério de desempate, o objeto licitado serd adjudicado em favor da proposta originalmente
vencedora do certame.

11.5 Se a proposta ou o lance de menor valor ndo for aceitavel, o Pregoeiro examinara a proposta
ou o lance subsequente, na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e
procedendo a sua habilitacdo. Se for necessario, repetird esse procedimento, sucessivamente,
até a apuracdo de uma proposta ou lance que atenda ao Edital.

11.5.1 Ocorrendo a situacdo a que se refere o subitem 10.8 e/ou subitem 11.5 deste Edital, o
Pregoeiro podera negociar com o licitante para que seja obtido melhor preco.

11.6 O sistema gerara ata circunstanciada, da sessdo, na qual estardo registrados todos os atos
do procedimento e as ocorréncias relevantes, que estara disponivel para consulta no endereco
eletrénico www.compras.rj.gov.br.

11.7 A critério do pregoeiro poderdo ser relevados erros ou omissdes formais de que nao
resultem prejuizo para o entendimento das propostas.

| 12. DA HABILITAGAO |

12.1 Efetuados os procedimentos previstos no item 11 deste Edital, o licitante detentor da
proposta ou do lance de menor valor deverd encaminhar para o seguinte endereco: Av.
Marechal Camara, n° 314, 3° andar, Centro — Rio de Janeiro/RJ - Comissédo de Pregdo, no
prazo maximo de trés dias Uteis, contados do encerramento da etapa de lances da sesséo
publica:

a-) a documentacao de habilitagcéo prevista no item 12.2 a 12.11;

b-) a proposta de precos relativa ao valor arrematado, inclusive detalhando a planilha de
custos.
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12.1.1 Constatado o atendimento das exigéncias previstas no Edital, o licitante sera declarado
vencedor, sendo-lhe adjudicado o objeto da licitacdo pelo proprio Pregoeiro, na hipotese de
inexisténcia de recursos, ou pela 12 Subdefensora Publica na hipétese de existéncia de
recursos.

12.1.2 Se o licitante desatender as exigéncias previstas no item 12, o Pregoeiro examinara a
oferta subsequente na ordem de classificacdo, verificando a sua aceitabilidade e procedendo a
sua habilitacdo, repetindo esse procedimento sucessivamente, se for necessario, até a
apuracdo de uma proposta que atenda ao Edital, sendo o respectivo licitante declarado
vencedor.

12.1.3 O Certificado de Registro Cadastral do Estado — CRC, mantido pela Subsecretaria de
Recursos Logisticos — SUBLO, da Secretaria de Estado de Planejamento e Gestdo — SEPLAG
podera ser apresentado em substituicdo aos documentos elencados nos subitens 12.2.1;
12.3.1e12.6.1.

12.1.3.1 Os cadastrados deverao, ainda, apresentar os documentos de qualificacdo técnica
previstos no item 12.5.

12.1.3.2 Os licitantes ndo cadastrados deverdo apresentar os documentos de habilitacdo
indicados nos itens 12.2 a 12.11.

12.2 Habilitacdo Juridica:

12.2.1 Para fins de comprovacao da habilitacéo juridica, deverdo ser apresentados, conforme o
caso, 0s seguintes documentos:

a-) Cédula de identidade e CPF dos sdcios ou dos diretores;
b) Registro comercial, no caso de empresario pessoa fisica;
c) Ato constitutivo, estatuto ou contrato social em vigor, devidamente registrado, em se
tratando de sociedades empresarias, e, no caso de sociedades por acdes, acompanhado de
documentos de eleicdo de seus administradores. Os documentos em apreco deverdo estar

acompanhados de todas as alteragdes ou da consolidacéo respectiva,

d) Inscricdo do ato constitutivo, no caso de sociedades civis, acompanhada de prova de
diretoria em exercicio;

e) Decreto de autorizacdo, em se tratando de empresa ou sociedade estrangeira em

funcionamento no pais, e ato de registro ou autorizacdo para funcionamento expedido pelo
orgao competente, quando a atividade assim o exigir;
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f) A sociedade simples que ndo adotar um dos tipos regulados nos artigos 1.039 a 1.092,
deverd mencionar, no contrato social, por forca do art. 997, inciso VI, as pessoas naturais
incumbidas da administracao;

12.3 Reqularidade Fiscal e Trabalhista

12.3.1 Para fins de comprovacao da regularidade fiscal e trabalhista, deverdo ser apresentados
0S seguintes documentos:

a-) prova de inscricdo no Cadastro de Pessoas Fisicas (CPF) ou no Cadastro Nacional de
Pessoas Juridicas (CNPJ);

b-) prova de inscricdo no cadastro de contribuintes estadual ou municipal, se houver, relativo
ao domicilio ou sede do licitante, ou outra equivalente, na forma da lei;

c-) prova de regularidade perante as Fazendas Federal, Estadual e Municipal do domicilio ou
sede do licitante com a apresentacado das seguintes certiddes:

c.1l) a prova de regularidade com a Fazenda Federal sera efetuada por meio da Certidao
Conjunta Negativa de Deébitos relativos a Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido, ou
Certiddo Conjunta Positiva com efeito negativo, expedida pela Secretaria da Receita Federal
do Brasil (RFB) e Procuradoria-Geral da Fazenda Nacional (PGFN), da sede do licitante.

c.2.) Prova de regularidade com a Fazenda Estadual, por meio da apresentacdo da respectiva
certiddo negativa de débito (ou positiva com efeito de negativa), ou, se for o caso, certidao
comprobatéria de que o licitante, pelo respectivo objeto, esté isento de inscricdo estadual;

c.2.1) Caso o licitante esteja estabelecido no Estado do Rio de Janeiro, a prova de
regularidade com a Fazenda Estadual serd feita por meio da apresentacdo da certiddo
negativa ou positiva com efeito de negativa do imposto sobre circulacdo de mercadorias e
servicos expedida pela Secretaria de Estado de Fazenda e certiddo da Divida Ativa para fins
de licitacdo expedida pela Procuradoria Geral do Estado, ou , se for o caso, certidao
comprobatério de que o licitante, pelo respectivo objeto, esté isento de inscrigdo estadual.

c.3) a prova de regularidade com a Fazenda Municipal sera feita por meio da certiddo negativa
ou positiva com efeitos de negativa de imposto sobre servicos de qualquer natureza ou, se for
0 caso, certiddo comprobatéria de que o licitante, pelo respectivo objeto, estad isento de
inscricdo municipal;

d) Certiddo Negativa de Débito ou Certiddo Positiva com efeito negativo referente a
Contribuicdo Previdenciaria e as de Terceiros, expedida pela Secretaria da Receita Federal do
Brasil (RFB) da sede do licitante.

e-) Prova de regularidade perante o Fundo de Garantia por Tempo de Servico (FGTS);
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f-) Prova de inexisténcia de débitos inadimplidos perante a Justica do Trabalho, mediante a
apresentacao de Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas.

12.3.1.1 Na hipotese de cuidar-se de microempresa ou de empresa de pequeno porte, na
forma da lei, ndo obstante a obrigatoriedade de apresentacdo de toda a documentacdo
habilitatéria, a comprovacdo da regularidade fiscal somente sera exigida para efeito de
assinatura do contrato caso se sagre vencedora na licitago.

12.3.1.2 Havendo alguma restricdo quanto a documentacdo de regularidade fiscal,
apresentada por microempresa ou empresa de pequeno porte, sera assegurado o prazo de 02
(dois) dias uteis, contados do momento em que seja declarada vencedora do certame, para a
regularizacdo da documentacdo, pagamento ou parcelamento de débito, e emissdo de
eventuais certiddes negativas ou positivas que tenham efeitos negativos.

12.3.1.3 O prazo acima podera ser prorrogado por igual periodo, mediante requerimento do
interessado, a critério exclusivo da Administracdo Publica.

12.3.1.4 A nédo regularizacdo da documentacdo no prazo estipulado implicara a decadéncia do
direito a contratacdo, sem prejuizo da aplicacdo das sanc¢fes previstas no art. 81 da Lei n°
8666, de 21 de junho de 1993.

12.4 Qualificacdo Econémico-Financeira

a) Certiddoes negativas de faléncias e concordatas expedidas pelos distribuidores da sede. Se o
licitante ndo for sediado na Comarca da Capital do Estado do Rio de Janeiro, as certidoes
deverdo vir acompanhadas de declaracdo oficial da autoridade judiciaria competente,
relacionando os distribuidores que, na Comarca de sua sede, tenham atribuicdo para expedir
certidOes de recuperacao judicial — Lei n® 11.101/2005;

b) Balanco Patrimonial e Demonstragfes Contabeis do ultimo exercicio social, desde que ja
exigiveis e apresentados na forma da lei, incluindo Termo de Abertura e Encerramento do livro
contabil, que comprovem a boa situagéo financeira da empresa. Quando encerrados hi mais
de trés meses da data da apresentacdo da proposta, admitir-se-a atualizacdo de valores, por
indices oficiais, sendo vedada a substituicdo das demonstracdes financeiras por balancetes ou
balancos provisorios. Os licitantes deverdo comprovar que dispdéem dos indices econdémico-
financeiros minimos previstos a seguir:

b.1) indice de Liquidez Geral: somente serdo qualificados os Licitantes que obtiverem indice de
Liquidez Geral (ILG) igual ou maior do que 1, apurado nas demonstra¢des financeiras do ultimo
exercicio financeiro, calculado de acordo com a seguinte férmula:

ILG = ATIVO CIRCULANTE + REALIZA'VEL A LONGO PRAZO>0U=1
PASSIVO CIRCULANTE + EXIGIVEL A LONGO PRAZO
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b.2) indice de Liquidez Corrente: somente serdo qualificados os Licitantes que obtiverem indice
de Liquidez Corrente (ILC) igual ou maior do que 1, apurado nas demonstra¢des financeiras do
ultimo exercicio financeiro, calculado de acordo com a seguinte férmula:

ILC = ATIVO CIRCULANTE >OU =1.
PASSIVO CIRCULANTE

b.3) indice de grau de Endividamento: somente serdo qualificados os Licitantes que obtiverem
Indice Endividamento (IE) igual ou menor do que 1, apurado nas demonstragdes financeiras do
ultimo exercicio financeiro, calculado de acordo com a seguinte férmula:

IE = PASSIVO CIRCULANTE + EXIAGI’VEL'A LONGO PRAZO = OU <1.
PATRIMONIO LIQUIDO

c) Comprovacao de ser dotado de capital social ou de patrimoénio liquido minimo igual ou
superior a 10% do valor global da proposta detalhe do licitante vencedor.

12.5 Qualificacao Técnica
12.5.1 Da Qualificacao Técnica
A empresa proponente devera apresentar:

12.5.2 A empresa devera apresentar atestado(s) de capacidade técnica emitido(s) por 6rgao
do poder publico ou por Pessoa Juridica de Direito Publico ou Privado, devidamente
registrado(s) no Conselho Regional de Administracdo — CRA da regido de referéncia que
comprove(m) ter a empresa realizado satisfatoriamente prestacao dos servigcos em guantitativo,
superior ou igual a 50% do previsto para a contratacao.

12.5.3 A empresa deverd apresentar Certiddo de Registro, expedida pelo Conselho Regional
de Administracdo — CRA da regido a que estiver vinculado, que comprove 0 exercicio da
atividade relacionada com o objeto da licitacéo.

12.5.4 Declaracdo formal firmada pelo seu representante legal sob as penas da lei de que
recebeu todas as informacgdes necessarias para a formulacdo da proposta e de que 0s servigos
cotados pelo licitante atendem plenamente ao estabelecido no Termo de Referéncia e no
Edital.

12.5.5 Nao obstante a declaracéo da alinea anterior poderéa ser realizada a critério do licitante a
vistoria dos locais a serem instalados os equipamentos, cujo modelo de Atestado de Vistoria se
encontra no Anexo IX;
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12.5.5.1Vistoria Facultativa — A vistoria do local devera ser previamente agendada através do
telefone (21) 2332-6553 e e-mail diretoriarh@dpge.ri.gov.br

12.5.5.2 A licitante vencedora devera apresentar o Atestado de Vistoria (Anexo IX) juntamente
com a documentacédo de habilitacéo.

12.6 - Declaracao relativa ao trabalho de menores

12.6.1 Declaracao do licitante (Anexo V) de que ndo possui em seu quadro funcional nenhum
menor de dezoito anos desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer
trabalho por menor de dezesseis anos, salvo na condicdo de aprendiz, na forma do artigo 7.°,
inciso XXXIII, da Constituicao Federal.

12.7 Declaracéo de Elaboracao Independente de Proposta.

12.7.1 — Declaracao do licitante (Anexo VIII), firmado pelo seu representante legal, sob penas
da lei, em especial o art. 299 do codigo penal brasileiro, consoante o modelo anexado ao
edital.

12.8 Declaragéo relativa ao Atendimento a Lei Complementar N° 123/2006

12.8.1 Caso o licitante se enquadre como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte devera
apresentar declaracdo que cumpre 0s requisitos previstos na Lei Complementar n® 123, de
14/12/2006, em especial quanto ao seu art. 3°, na forma do ANEXO VIl do Edital.

12.9 Os documentos exigidos nos itens anteriores deverao ser apresentados no original ou em
cépia reprografica autenticada, na forma do artigo 32, e seus paragrafos, da Lei Federal n.°
8.666/93.

12.10 Do Prazo de Validade das Certiddes

12.10.1 As certiddes valerdo nos prazos que lhe sao préprios. Inexistindo esse prazo, reputar-
se-ao validas por 90 (noventa) dias, contados de sua expedicao.

12.11 COOPERATIVAS

12.11.1 E inerente aos servicos contemplados neste termo de referéncia a presenca dos
elementos de subordinacdo, pessoalidade e habitualidade, caracterizando a relacdo de
emprego entre os profissionais e a empresa a ser contratada, de tal modo que fica impedida
pela Administracdo Publica a participacdo de Cooperativa para a prestacdo destes servicos
terceirizados, conforme o termo de conciliacdo entre o Ministério Publico do Trabalho e a
Advocacia Geral da Unido.
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[ 13. DOS RECURSOS |

13.1 O interesse do licitante em interpor recurso devera ser manifestado imediatamente apdés a
declaracéo do vencedor pelo Pregoeiro expondo os motivos, através do sistema eletrénico. Na
hipotese de ser aceito o recurso serd concedido o prazo de trés dias Uteis para apresentacao
das razbes do recurso, ficando os demais licitantes desde logo intimados para, querendo,
apresentarem contra-razbes em igual prazo que correrd a partir do término do prazo do
recorrente, sendo-lhes assegurada vista imediata do processo administrativo, mediante
requerimento dirigido ao Pregoeiro.

13.2. As razbes e contra-razbes de recurso deverdo ser enviadas para o0 e-mail -
licitacao@dpge.rj.gov.br, com posterior envio do original no prazo de 03 (trés) dias Uteis,
contado a partir da declaracdo de vencedor do certame. Os originais das razdes e contra-
razdes de recursos serdo disponibilizados, para vista, nos autos do processo licitatorio, e suas
copias anexadas no Portal de Compras SIGA (www.compras.rj.gov.br).

13.3 A ndo apresentacdo das razdes acarretarda como consequéncia a andlise do recurso
apenas pela sintese da manifestacédo a que se refere o item 13.1.

13.4 A falta de manifestacdo imediata e motivada do licitante importara a decadéncia do direito
de recurso e a adjudicacao do objeto da licitagédo pelo Pregoeiro ao vencedor.

13.5 O acolhimento do recurso importara a invalidacdo apenas dos atos insuscetiveis de
aproveitamento.

13.6 Os recursos serdo dirigidos a 12 Subdefensora Publica, através do Pregoeiro, que no
prazo de 03 (trés) dias Uteis podera reconsiderar sua decisdo, ou, neste mesmo prazo, fazé-lo
subir, devidamente informado, para decisao final.

| 14- DA ADJUDICAGAO, DA HOMOLOGAGAO E DA CONTRATAGAO

14.1 Nao sendo interposto recurso, o Pregoeiro adjudicara o objeto do certame ao licitante
vencedor, com a posterior homologagéo do resultado pela 12 Subdefensora Publica. Havendo
interposicdo de recurso, apos o julgamento, a 12 Subdefensora Publica adjudicara e
homologara o procedimento.

14.2 Apés homologado o resultado da licitagdo pela 12 Subdefensora Publica, o licitante
vencedor serd convocado, por escrito, com uma antecedéncia minima de 24 (vinte e quatro)
horas, para assinatura do contrato.

14.2.1 O vencedor devera apresentar a Declaracdo de Elaboracdo Independente de Proposta,
constante do Anexo VIII, como condi¢do para assinatura do contrato.
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14.3 Na forma do disposto no Decreto Estadual n°® 33.925, de18/09/2003, o licitante vencedor
devera apresentar, como condi¢do para assinatura do contrato, Declara¢do conforme anexo VI
do Edital, de que preenche, em seus quadros, o percentual minimo de empregados
beneficidrios da Previdéncia Social reabilitados ou com pessoa portadora de deficiéncia
habilitada, na seguinte proporcao:

| - de cem até duzentos empregados, 2% (dois por cento);

Il - de duzentos e um a quinhentos empregados, 3% (trés por cento);

lIl - de quinhentos e um a mil empregados, 4% (quatro por cento);

IV - mais de mil empregados, 5% (cinco por cento).

14.3.1 A empresa que possuir em seu quadro menos de 100(cem) empregados esta isenta do
cumprimento do Decreto supra mencionado, devendo, no entanto, apresentar declaracéo
informando a quantidade existente em seu quadro funcional.

14.4 Podera o ordenador de despesas, a seu critério, encaminhar a declaracdo apresentada
pelo licitante vencedor a Delegacia Regional do Trabalho, érgao responséavel pela fiscalizacédo
e cumprimento da legislacéo relativa ao trabalho das pessoas portadoras de deficiéncia.

14.5 Na hipétese de ndo atendimento do dispositivo nos itens anteriores podera a
Administracdo contratante, proceder a convocacao dos demais licitantes, observada a ordem
de classificacdo, sem prejuizo da aplicacdo da penalidade a que se refere o art. 81 da Lei
8666/93.

14.6 Deixando o adjudicatario de assinar o contrato no prazo fixado, sem prejuizo da aplicacédo
das sancdes administrativas, apds a licitacdo ter retornado a fase de habilitacdo pela
Autoridade Superior, podera o Pregoeiro examinar as ofertas subsequientes e a qualificacao
dos licitantes, na ordem de classificacdo, até a apuracdo de uma que atenda ao edital.

15 — CONDIGOES DE PAGAMENTO |

15.1 Os pagamentos serdo efetuados obrigatoriamente, por meio de crédito em conta corrente
em instituicdo financeira contratada pelo Estado, cujo numero e agéncia deverdo ser
informados pelo adjudicatario até a assinatura do contrato.

15.2 No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que ndo possua agéncia
da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pelo CONTRATANTE a
impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da instituicdo financeira
contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela instituicdo financeira, o
pagamento podera ser feito mediante credito em conta corrente de outra instituicdo financeira.
Nesse caso, eventuais Onus financeiros e/ou contrato as adicionais serdo suportados
exclusivamente pela CONTRATADA.

15.3 A contratada devera encaminhar a fatura para pagamento a Diretoria de Recursos Humanos,
sito a Av. marechal Camara, 314 — 3° andar — centro — Rio de Janeiro/RJ acompanhada de
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comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS relativos a mao de obra empregada no
contrato.

15.4 O prazo de pagamento sera de até 30 (trinta) dias, a contar da data final do periodo de
adimplemento de cada parcela.

15.4.1 Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do objeto,
devidamente atestada pelo(s) agente(s) competente(s).

15.5 Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da contratada, o
prazo de 30 (trinta) dias ficara suspenso, prosseguindo a sua contagem a partir da data da
respectiva reapresentacao.

15.6 Os pagamentos eventualmente realizados com atraso sofrerdo a incidéncia de atualizagéo
financeira pelo UFIR/RJ e juros moratorios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles
pagos em prazo inferior ao estabelecido neste edital ser&o feitos mediante desconto de 0,5% ao
més pro rata die.

15.7 A forma de pagamento sera em parcelas mensais.

15.8 — Tratando-se de méao de obra alocada exclusivamente no contrato, decorrido o prazo de 12
(doze) meses da data do orcamento a que essa proposta se referir, assim entendido o acordo,
convencao ou dissidio coletivo de trabalho, vigente a época da apresentacdo da proposta de
licitacdo, poderd a CONTRATADA fazer jus ao reajuste do valor contratual referente aos custos
decorrentes de méo de obra, se estes estiverem vinculados as datas-bases dos referidos
instrumentos, aplicando-se o indice que tiver sido homologado, quando for o caso, na forma do
gue dispde o art. 40, XI, da Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

15.8.1 - Caberd a CONTRATADA, ao pleitear o reajuste contratual, a demonstracdo da variagdo
salarial de seus empregados, sem prejuizo do necessario exame, pela Administracdo, da
pertinéncia das informagdes prestadas.

15.8.2 - A anualidade dos reajustes sera sempre contada a partir da data do fato gerador que deu
ensejo ao ultimo reajuste.

15.8.3 - Os reajustes serdo precedidos de requerimento da CONTRATADA, acompanhada de
demonstracdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de apresentacdo da planilha de custos
e formacgdo de pregos e do novo acordo, convencgédo ou dissidio coletivo que fundamenta o
reajuste.

15.8.4 — E vedada a inclus&o, por ocasido do reajuste, de beneficios ndo previstos na proposta

inicial, exceto quanto se tornarem obrigatérios por forca de instrumento legal, sentenca normativa,
acordo, convencdao coletiva ou dissidio.
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15.8.5 — Na auséncia de lei federal, acordo, convencéo ou dissidio coletivo de trabalho, o reajuste
contratual podera derivar de lei estadual que fixe novo piso salarial para a categoria, nos moldes
da Lei Complementar n°® 103/2000.

15.8.6 - O preco dos demais insumos podera ser reajustado apds 12 (doze) meses da data da
apresentacao da proposta, de acordo com o IGPM/FGV, que devera retratar a variacdo efetiva
dos insumos utilizados na consecucao do objeto contratual, na forma do que dispde o art. 40, Xl,
da Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e 3° da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

15.9 O contratado devera emitir a Nota Fiscal Eletrénica — NF-e, consoante o Protocolo ICMS 42,
de 3 de julho de 2009, com a redacédo conferida pelo Protocolo ICMS 85, de 9 de julho de 2010, e
caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio de Janeiro devera observar a forma
prescrita no § 1°, alineas a, b, c e d, do art. 2° da Resolu¢cdo SER 047/2003.

15.10 A correcdo dos valores a serem pagos a CONTRATADA em virtude de acordo,
convencao ou dissidio coletivo, inicia-se da data do requerimento do prestador do servico.

‘ 16 — DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS PENALIDADES ‘

16.1 A inexecucdo dos servicos, total ou parcial, a execucao imperfeita, a mora na execucéo ou
qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitard o contratado, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera(ao) ser
graduada(s) de acordo com a gravidade da infracao:

a) adverténcia;
b) multa administrativa;

C) suspensdo temporaria da participagdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administragdo Publica do Estado do Rio de Janeiro;

d) declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica do Estado do
Rio de Janeiro.

16.2 O licitante que, convocado no prazo de 05 (cinco) dias uteis, ndo celebrar o contrato, deixar
de entregar ou apresentar documentacao falsa exigida para o certame, ensejar o retardamento da
execucao de seu objeto, ndo mantiver a proposta, falhar ou fraudar na execucdo do contrato,
comportar-se de modo iniddneo ou cometer fraude fiscal, ficard impedido de licitar e contratar
com o Estado do Rio de Janeiro, e tera o seu registro no Cadastro de Fornecedores suspenso
pelo prazo de até 5 (cinco) anos, sem prejuizo das multas previstas em edital, contrato e das
demais cominacdes legais.

16.3 A sancao administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e a gravidade da
falta cometida.
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16.3.1 Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da falta cometida
também deverao ser considerados para a sua fixacao.

16.4 A imposicdo das penalidades é de competéncia exclusiva do orgao licitante.

16.4.1 A adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do item 16.1, serdo impostas pelo
Ordenador de Despesa, na forma do paragrafo Unico, do art. 35, do Decreto Estadual n® 3.149/80.

16.4.2 A suspensao temporéria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea c, do item 16.1, sera
imposta pelo proprio Defensor Publico Geral ou pelo Ordenador de Despesa, na forma do
paragrafo Unico, do art. 35, do Decreto Estadual n° 3.149/80, devendo, neste caso, a deciséo ser
submetida a apreciacao do préprio Defensor Publico Geral.

16.4.3 A aplicacdo da sancao prevista na alinea d, do item 16.1, é de competéncia exclusiva do
Defensor Publico Geral.

16.5 A multa administrativa, prevista na alinea b, do item 16.1:

a) correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do Contrato, aplicada de
acordo com a gravidade da infracao e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

b) podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

c) ndo tem carater compensatoério e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por perdas e
danos das infracdes cometidas;

d) devera ser graduada conforme a gravidade da infracéo;

e) nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do contrato
ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87 do Decreto Estadual n.° 3.149/80.

16.6 A adverténcia poderd ser aplicada quando a CONTRATADA ndo apresentar a
documentacgéo exigida nos itens 17.6 e 17.7, no prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia, o0 que
configura a mora.

16.7 A suspensdo temporéria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea ¢, do item 16.1:

a) nao podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;
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b) sem prejuizo de outras hipoteses, devera ser aplicada quando o adjudicatario faltoso,
sancionado com multa, ndo realizar o depdésito do respectivo valor, no prazo devido.

c) sera aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisdo contratual, no caso de
descumprimento total ou parcial do objeto, configurando inadimplemento.

16.8 A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracdo Publica do
Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea d, do item 16.1, perdurard pelo tempo em que o0s
motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que o contratado ressarcir a
Administracdo Publica pelos prejuizos causados.

16.8.1 A reabilitacdo podera ser requerida ap6s 2 (dois) anos de sua aplicagao.

16.9 O atraso injustificado no cumprimento das obrigacbes contratuais sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia Gtil que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor do contrato, da nota de empenho ou do saldo ndo atendido,
respeitado o limite do art. 412 do Cdédigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisdo
unilateral do contrato pelo CONTRATANTE ou da aplicacédo das sancdes administrativas.

16.10 Se o valor das multas previstas na alinea b, do item 16.1, e no item 16.9, aplicadas
cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da garantia prestada, além
da perda desta, respondera o infrator pela sua diferenca, que serd descontada dos pagamentos
eventualmente devidos pela Administracao ou cobrada judicialmente.

16.11 A aplicagao de sangéo nao exclui a possibilidade de rescisdo administrativa do Contrato,
garantido o contraditério e a defesa prévia.

16.12 A aplicacdo de qualquer sangdo sera antecedida de intimacéo do interessado que indicara
a infracdo cometida, os fatos e os fundamentos legais pertinentes para a aplicacao da penalidade,
assim como a penalidade que se pretende imputar e o respectivo prazo e/ou valor, se for o caso.

16.11.1 Ao interessado sera garantido o contraditorio e a defesa prévia.
16.12.2 A intimacao do interessado devera indicar o prazo e o local para a apresentacédo da
defesa.

16.12.2.1 A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, no caso
de aplicacdo das penalidades previstas nas alineas a, b e ¢, do item 16.1, e no prazo de 10 (dez)
dias, no caso da alinea d, do item 16.1.

16.12.3 Sera emitida decisdo conclusiva sobre a aplicacdo ou ndo da sancao, pela autoridade
competente, devendo ser apresentada a devida motivacdo, com a demonstragao dos fatos e dos
respectivos fundamentos juridicos.

22



SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/2832/2013
Data: 02/09/2013 FIs.
Rubrica:

A
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

16.13 A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato dentro do prazo estipulado
pela Entidade, sem que haja justo motivo para tal, caracterizard o descumprimento total da
obrigacdo assumida e determinara a aplicacdo de multa de 5% (cinco por cento) do valor total do
contrato, cabendo, ainda, a aplicacdo das demais sanc6es administrativas.

16.14 As penalidades previstas no item 16.1 também poderdo ser aplicadas aos licitantes e ao
adjudicatario.

16.14.1 Os licitantes, adjudicatarios e contratantes que forem penalizados com as sanc¢des de
suspensdao temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar e a declaracéo de
inidoneidade para licitar e contratar ficardo impedidos de contratar com a Administracao Publica
do Estado do Rio de Janeiro enquanto perdurarem os efeitos da respectiva penalidade.

16.15 As penalidades impostas aos licitantes serdo registradas pelo ORGAO LICITANTE no
Cadastro de Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

16.15.1 Ap6s o registro mencionado no item acima, devera ser remetido para a Coordenadoria de
Cadastros da Subsecretaria de Recursos Logisticos da SEPLAG o extrato de publicacdo no
Diario Oficial do Estado do ato de aplicacdo das penalidades citadas nas alineas ¢ e d do item
16.1, de modo a possibilitar a formalizacdo da extensao dos seus efeitos para todos os 6rgaos e
entidades da Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

17- ACEITACAO DO OBJETO CONTRATUAL E RESPONSABILIDADE

17.1 Na execucao do contrato, o seu objeto sera recebido na forma prevista no art. 73 da Lei
n.° 8.666/93, dispensado o0 recebimento provisério nas hipéteses previstas no art. 74 da
mesma lei.

17.2 O recebimento provisério ou definitivo do objeto do Contrato ndo exclui a responsabilidade
civil a ele relativa, nem a ético-profissional, pela perfeita execucédo do Contrato.

17.3 Salvo se houver exigéncia a ser cumprida pelo contratado, o processamento da aceitacao
provisoria ou definitiva devera ficar concluido no prazo de 30 dias uteis, contados da entrada
do respectivo requerimento no protocolo da reparticdo interessada.

17.4 A CONTRATADA é responsavel por danos causados ao CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execugdo do contrato, ndo excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizagcdo ou pelo acompanhamento da execucdo por
orgado da Administracéo.

17.5 A CONTRATADA é responsavel por encargos trabalhistas, inclusive decorrentes de
acordos, dissidios e convencdes coletivas, previdenciarias, fiscais e comerciais oriundos da
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execucao do contrato, podendo o CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a comprovacéao do
cumprimento de tais encargos.

17.6 A CONTRATADA sera obrigada a apresentar, mensalmente, em relacdo aos empregados
vinculados ao contrato, prova de que:

a) esta pagando as verbas, incluidas as horas extras devidas e outras verbas que, em razéo de
percepcdo com habitualidade, devam integrar os salarios; ou a reparticdo das cotas, em se
tratando de cooperativas, até 0 quinto dia util de cada més seguinte ao vencimento ou na
forma estabelecida no Estatuto, no ultimo caso;

b) esta em dia com o vale-transporte e auxilio-alimentacao;

c) anotou as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social; e

d) encontra-se em dia com os recolhimentos dos tributos, contribuicées e encargos.

17.7 A CONTRATADA sera obrigada a representar a Certiddo Negativa de Débito junto ao
INSS (CND), a Certiddo Negativa de Débitos de tributos e Contribuicbes Federais e 0
Certificado de Reqularidade do FGTS (CRF), assim como a Certiddo Negativa de Débitos
Trabalhistas (CNDT), sempre que expirados os respectivos prazos de validade.

17.8 A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionados nos itens 17.6 e 17.7 ensejara
a imediata expedicdo de notificacdo a CONTRATADA, assinalando o prazo de 10 (dez) dias
para a cabal demonstracdo do cumprimento das obrigacfes trabalhistas e previdenciarias e
para a apresentacdo de defesa, no mesmo prazo, para eventual aplicacdo da penalidade de
adverténcia, na hipétese de descumprimento total ou parcial destas obrigacbes no prazo
assinalado.

17.9 Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial o contrato sera rescindido.

17.10 No caso do item 17.9, sera expedida notificacdo a CONTRATADA para apresentar
prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para dar inicio ao procedimento de resciséo
contratual e de aplicacdo da penalidade de suspensdo temporaria de participacdo em licitacdo
e impedimento de contratar com a Administracéo, pelo prazo de 1 (um) ano.

18 — DA GARANTIA |

18.1 O Contratado devera apresentar a Contratante no prazo maximo de 03 (trés) dias,
contados da data da assinatura do Contrato, comprovante de prestacdo de garantia a ser
prestada em qualquer das modalidades de que trata o paragrafo 1° do artigo 56, da Lei n°®
8.666/93, correspondente ao percentual de 5% (cinco por cento) do valor do contrato, a ser
restituida apos sua execucao satisfatoria.

18.2 A garantia prestada ndo poderd se vincular a outras contratacfes, salvo apos sua
liberacao.
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18.3 Caso o valor do contrato seja alterado, de acordo com o art. 65, da Lei n° 8.666/93, a
garantia devera ser complementada, no prazo de 72 (setenta e duas) horas, para que seja
mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor do contrato.

18.4 Nos casos em que valores de multa venham a ser descontados da garantia, seu valor
original serd recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas, sob pena de rescisdo
administrativa do contrato.

19 - DO PRAZO

19.1 O prazo de vigéncia do contrato sera de 12 (doze) meses, contados a partir de sua
assinatura.

19.2 O prazo contratual podera ser prorrogado, observando-se o limite previsto no art. 57, 1l da
Lei n° 8666/93, desde que a proposta da Contratada seja comprovadamente mais vantajosa
para o Contratante.

20 — DISPOSICOES GERAIS |

20.1 E facultada ao Pregoeiro ou a autoridade superior, em qualquer fase da licitagdo, a
promocédo de diligéncia destinada a esclarecer ou a complementar a instrugcdo do processo,
vedada a inclusdo posterior de documento ou informacéo que deveria constar originariamente
da proposta.

20.2 A presente licitagcdo podera ser revogada por razdes de interesse publico decorrente de
fato superveniente devidamente comprovado, ou anulada no todo ou em parte por ilegalidade,
de oficio ou por provocacao de terceiro, de acordo com o art. 229 da Lei Estadual n.°. 287/79
c/c o art. 49 da Lei Federal n.°. 8.666/93, assegurado o direito de defesa sobre 0s motivos
apresentados para a préatica do ato de revogacao ou anulagéo.

20.3 O objeto da presente licitacdo podera sofrer acréscimos ou supressoes, conforme previsto
no art. 65, § 1° e 2° da Lei n.°. 8.666/93.

20.4 Na contagem dos prazos estabelecidos neste edital, excluir-se-a o dia do inicio e incluir-
se-a o0 do vencimento.

20.5 Ficam os licitantes sujeitos as san¢f8es administrativas, civeis e penais cabiveis caso
apresentem, na licitacdo, qualquer declaracao falsa que n&o corresponda a realidade dos fatos.

20.6 Acompanham este edital os seguintes anexos:

Anexo | Termo de Referéncia
Anexo Il Proposta Detalhe
Anexo Il Minuta de Contrato
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Anexo IV Modelo de Declaracdo de Habilitacéo

Anexo V Modelo de Declaracdo de Atendimento ao disposto no art. 7.9, inciso XXXIll, da Constituicdo
Federal

Anexo VI Modelo de Declaracdo de Atendimento ao disposto no decreto estadual n® 33.925/2003

Anexo VII Modelo de Declaracdo de Enquadramento da Empresa Licitante
como Microempresa ou Empresa de Pequeno Porte

Anexo VI Declaracéo de Elaboracdo Independentemente de Proposta

Anexo IX Modelo de Atestado de Vistoria

20.7 A homologacéo do resultado desta licitacdo ndo implicara direito a contratacgao.

20.8 Os casos omissos serdo resolvidos pela 1° SubDefensora Publica, com auxilio do
Pregoeiro e da Equipe de Apoio.

20.9 O foro da cidade do Rio de Janeiro é designado como o competente para dirimir
quaisquer controvérsias relativas a este Pregdo e a adjudicacdo, contratacdo e execuc¢do dela

decorrentes.

Rio de Janeiro, 13 de novembro de 2013.

12 Subdefensora Publica
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TERMO DE REFERENCIA

JUSTIFICATIVA

O presente Termo de Referéncia tem por finalidade a contratacdo de empresa especializada na
prestacdo dos servicos de copeiragem, garcom e recepcdo, no ambito da Defensoria Publica Geral do
Estado do Rio de Janeiro.

Essa contratacdo é inevitavel porque a Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro ndo
dispbe em seu quadro de pessoal de recursos humanos necessarios para a execucao direta desses
servigos. Os cargos relacionados com o objeto desta contratacdo ndo fazem parte do plano de carreira.

A contratacdo também se justifica em funcdo de serem os servicos necessarios a Administracao
para o desempenho de suas atribuicdes.

Deve-se observar ainda que, por serem 0S servicos, objeto desta contratacdo, de natureza

continuada, imprescindiveis a Administracdo para o regular desempenho de suas atribuicdes, esta
contratacdo devera se estender por mais de um exercicio financeiro, ininterruptamente.

1 — IDENTIFICACAO DOS ELEMENTOS CONSTITUTIVOS

1.1 — Do Objeto

Visa o presente procedimento a contratacdo de empresa especializada na prestacdo de servicos
de copeiragem, garcom e recep¢do no ambito da Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de
Janeiro, e também em locais onde venham a ser realizados seus eventos institucionais.
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1.2 — Do Prazo Contratual
O prazo de duracao do contrato sera de 12 (doze) meses, a contar da sua assinatura, podendo ser
prorrogado na forma da lei, mediante Termos Aditivos, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme
dispde o art. 57, inciso I, da Lei n.° 8.666/93.
A ordem de inicio devera ocorrer apds o recebimento da Nota de Empenho pela contratada.

1.3 — Modalidade de licitac&o

O certame licitatério serd realizado na modalidade de Pregao Eletrdnico, em conformidade com a
Lei n° 10.520/02.

1.4 — Do Critério de Julgamento
Menor preco global.
1.5 — Do Regime de Execucéo

Empreitada por pre¢o unitario, salientando que o pagamento serd faturado de acordo com o
guantitativo de postos demandados no respectivo periodo de execucao.

A Adjudicacédo do objeto sera por preco global.
1.6 - ORGAO GESTOR E FISCAL DO CONTRATO

A DEFENSORIA PUBLICA DO RIO DE JANEIRO — DPGE/RJ, por meio da Diretoria Geral de
Administracdo — DGA, ser& o 6rgao gestor do contrato.

A DEFENSORIA PUBLICA DO RIO DE JANEIRO — DPGE/RJ, por meio da Diretoria de Recursos
Humanos, serdo os 6rgéaos fiscalizadores do contrato.

2 — SOLUCOES TECNICAS GLOBAIS

2.1 - Da Especificacdo do Servico

2.1.1 - Os servicos diarios de copeiragem, garcom e recepc¢ao realizados no a&mbito da Defensoria Publica
Geral do Estado do Rio de Janeiro, nos locais identificadas no Anexo A, serdo executados em horério
adequado as necessidades de cada um dos prédios indicados no anexo, observados seus horarios de
funcionamento e demais peculiaridades, respeitada a jornada normal de trabalho, prevista no art. 58 da
CLT.
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2.1.1.1 - Os servigos serdo realizados no horario diurno.

3 — IDENTIFICACAO DO SERVICO A EXECUTAR

- Dos Critérios da Execucéo:
3.1 — Da Execucdo dos Servigos

3.1.1 - Os servicos deverdo ser prestados nos locais, horarios e dentro dos parametros de qualidade e
periodicidade estabelecidos neste Termo de Referéncia, com emprego do pessoal, equipamento e material
suficientes para assegurar plena eficacia na execucao, sob inteira responsabilidade da Contratada.

3.1.2 - Ocorrendo impossibilidade de execucéo de quaisquer das tarefas inclusas no objeto, a Contratada
devera informar imediatamente ao Fiscal do Contrato para a ado¢éo das providéncias necessarias.

3.1.3 - Os servicos deverao ser executados sob condi¢bes que atendam as determinacdes constantes nas
Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do Trabalho do Ministério do Trabalho.

3.1.4 — O Projeto Executivo de que trata o art. 7°, Il, § 1°, da Lei n° 8.666/93, devera detalhar a proposta
técnica operacional apresentada pela licitante, em conformidade com 0s servigos previstos neste Termo
de Referéncia, atendendo as necessidades propostas pela Administracéo, devendo ser apresentado ao
Fiscal do Contrato, para aprovacao, no prazo méaximo de 05 (cinco) dias da data da homologacéao.

3.1.4.1 — No Projeto Executivo deverdo constar também as providéncias a serem tomadas pela contratada
para atendimento dos seus empregados em casos de acidentes de trabalho ou mal subito.

3.1.5 — Juntamente com o Projeto Executivo, a empresa vencedora apresentara ao Fiscal do Contrato,
Plano de Contingéncia elaborado especialmente para cada um dos Prédios atendidos pela prestacdo dos
servicos em tela, contendo a indicacdo dos profissionais da empresa responsaveis pelo atendimento a
situacbes de emergéncia, telefone fixo, celular, Nextel etc., que possibilitem comunicacdo imediata e eficaz
com 0s mesmos, procedimentos de prevengdo, combate a sinistros e outros que julgar necessarios.

3.1.5.1 — Estes profissionais devem ser facilmente localizados pelos telefones fixos, celulares ou Nextel
para atendimento aos chamados do Contratante, inclusive fora do horéario de funcionamento dos Prédios
utilizados pela Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro, tendo em vista a ocorréncia de
situacdes imprevisiveis e urgentes.

3.1.6 - Ser& designado, como Gestor do Contrato, um servidor para executar, com base nas informacdes
da fiscalizagéo, a gestdo administrativa e financeira do contrato.

3.1.7- Seréa designado, como Fiscal do Contrato, um servidor para executar, operacionalmente, as acoes
de acompanhamento fisico, controle e fiscalizagdo do contrato, desempenhando o papel de
“‘Representante da Administracao” de que trata o Art. 67 da Lei 8.666/93.

3.1.8 - A Contratada executara os servigos através de equipe especializada, cuidando para que estes se
desenvolvam sob a fiscalizacdo de seu supervisor responsavel.
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3.1.8.1 — A Contratada devera possuir um supervisor responsavel pelo acompanhamento da execucdo dos
servicos. Os servigos deverdo ser supervisionados mensalmente e o profissional designado devera possuir
real conhecimento sobre os locais e os profissionais neles alocados.

3.1.8.2 — A Contratada devera possuir um técnico de seguranca do trabalho responsavel pelo
acompanhamento da execucéo dos servicos. O acompanhamento devera ser realizado mensalmente e o
profissional designado devera possuir real conhecimento sobre os locais e 0s profissionais nele alocados.

3.1.9 — A contratada devera manter encarregado responsavel pela execucdo dos servi¢cos. Nas eventuais
auséncias do encarregado, a contratada deverd providenciar elementos capazes de tomar decisfes
compativeis com 0s compromissos assumidos.

3.1.10 - Os servicos serdo executados exclusivamente no ambito das atividades objeto da presente
contratacdo, ndo podendo os profissionais serem deslocados em hipétese alguma para exercer funcdes
diversas daqguelas previstas ou colocado a disposi¢do de outro setor.

3.1.11 - A Contratada devera planejar a sua rotina diaria de trabalho com base nas informacdes e
solicitagdes encaminhadas pelo Fiscal do Contrato, cuidando para que 0s servigos sejam prestados dentro
de padrbes de exceléncia sob os aspectos da organizagdo, eficiéncia, qualidade e economicidade,
submetendo-se estes ao crivo e avaliagdo permanentes do setor competente da Defensoria Publica Geral
do Estado do Rio de Janeiro, sem prejuizo do gerenciamento que deve ser exercido pela Contratada.

3.1.12 — Os valores unitarios fixados na matriz referencial de precos e o0s destinados a titulo de
alimentacéo, identificados no Anexos “C” “D” e “E”, foram estipulados com base em ampla pesquisa de
mercado e expressam as necessidades minimas da Administragdo no que concerne as exigéncias
apresentadas para esta contratacdo. Dessa forma, constituem-se parte integrante de especificacdo dos
servigcos, ndo sendo permitida aos proponentes sua alteracdo, sob pena de desclassificacdo da proposta,
conforme definido no art. 43, IV, c/c art. 48, | da Lei Federal 8.666/93.

3.1.13 - E inerente aos servicos contemplados neste projeto a presenca dos elementos de subordinaco,
pessoalidade e habitualidade, caracterizando a relagcdo de emprego entre os profissionais e a empresa a
ser contratada. Deste modo, fica impedida pela Administragdo Publica a participacdo de Cooperativas para
prestacdo destes servigos terceirizados, conforme o Termo de Conciliacdo entre o Ministério Publico do
Trabalho e Advocacia Geral da Unido.

3.2 — Da Vistoria Prévia:
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As empresas interessadas poderdo, com a finalidade de balizar a previsdo de seus calculos e

formular sua proposta, visitar as instalagées da Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro indicadas
no Anexo A.

3.2.1.1- O néo exercicio deste direito por parte da empresa interessada, por qualgquer motivo, nao
permitira a mesma, no futuro, a alegar qualquer desconhecimento que implique no descumprimento de
gualquer clausula do contrato.

3.2.1.2 - O néo exercicio do direito supracitado ndo impede que as empresas interessadas participem do
Processo Licitatorio.

3.3 - Das Atribuicdes da Categoria

3.3.1-

Recepcionista:

Atribuicdes:

a)
b)

c)

d)

e)

f)

9)
h)
i)
)

Ser pontual e permanecer no posto de trabalho determinado, ausentando-se apenas quando
substituido por outro recepcionista ou quando autorizado pela chefia;
Atender aos visitantes, servidores e assistidos, indagando suas pretensfes, para informa-los
conforme seus pedidos;
atender chamadas telefdnicas, manipulando telefones internos ou externos, para prestar
informagdes e anotar recados; registrar as visitas e os telefonemas atendidos, anotando dados
pessoais e profissionais dos visitantes, servidores e assistidos, para possibilitar o controle dos
atendimentos diarios;
receber correspondéncias e encaminha-las ao lugar correspondente; controlar a entrada e saida de
material;
identificar os visitantes, servidores e assistidos que entram no local de trabalho;
solicitar a utilizacéo correta do cracha de identificagdo aos servidores; executar outras tarefas de
escritorio.
Zelar pela limpeza e manutencéo das instalagfes, mobiliario e equipamentos do setor;

Manter sigilo dos documentos e assuntos tratados;
Observar as normas internas de seguranca;
Executar as demais atividades inerentes ao cargo.

Requisitos minimos para exercicio das atividades:

a)
b)
c)

Higiene, discricdo e iniciativa,

Polidez no trato com o publico e colegas de trabalho.
Atender aos usuarios com eficiéncia, educacéo e presteza;
Equilibrio emocional,

Cooperativismo e capacidade de trabalhar em equipe;
Experiéncia em atendimento ao publico;

Pré-atividade;

Dinamismo;

Discernimento e bom senso;

Flexibilidade e adaptabilidade para lidar com situacfes novas;
Etica profissional;
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[) Facilidade de memorizagao;

m) Boa comunicagao oral e escrita;

n) Rapidez de raciocinio e de tomada de decisao;

0) Capacidade de aplicar habilidades e conhecimentos técnicos;
p) Senso de organizacao;

g) Boa diccdo, bom timbre de voz e boa entonacéo.

3.3.2 — Copeiro:

Atribuicdes:

a) Preparacgédo de café e bebidas quentes;

b) Abastecimento das mini-copas com garrafas térmicas de café, garrafas de agua mineral, copos
descartaveis, e outros itens, conforme indicagdo do DPGE/RJ;

¢) Abastecimento de bebedouros de agua mineral com galdes de 20 litros conforme demanda da
DPGE/RJ;

d) Manutencéo das condi¢des de higiene dos equipamentos e loucas das mini-copas;

f) Limpeza basica e abastecimento de maquinas automaticas de bebidas quentes;

g) Manter as condi¢Bes de higiene dos equipamentos e lougas da copa central;

h) Organizar, conferir e controlar o estoque dos insumos necessarios a adequada prestacao dos servicos;
i) Zelar pela limpeza e manutencéo das instalagdes, mobiliarios e equipamentos da copa,;

j) Executar as demais atividades inerentes ao cargo.

Requisitos minimos para exercicio das atividades:

a) Higiene, discricdo e iniciativa,
b) Polidez no trato com o publico e colegas de trabalho.

3.3.3 — Gargcom:
Atribuigbes:

a) Transporte de café e alimentos através das dependéncias da DPGE/RJ;

b) Servir, bebidas quentes e alimentos nos gabinetes e demais setores, mediante demanda da DPGE/RJ;
c) Sob demanda da DPGE/RJ, servir bebidas quentes e alimentos, nas reunibes, sempre que solicitado;
d) Executar as demais atividades inerentes ao cargo.

Requisitos minimos para exercicio das atividades:
a) Higiene, discricdo e iniciativa,;
b) Polidez no trato com o publico e colegas de trabalho.

3.4 — Do Pagamento:

3.4.1 - A prestacdo do servico sera faturada apos a assinatura do contrato, mediante apresentacédo da
Nota Fiscal, acompanhada de relatério de identificacdo das areas e os valores referentes aos servicos
executados no periodo. A previsdo para pagamento serd de até 30 (trinta) dias apds a data de autuacdo
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da Nota Fiscal no Protocolo da Defensoria Pulblica Geral do Estado do Rio de Janeiro, em conformidade
com a quantidade de postos demandada para a execu¢éo dos servicos.

3.4.2 — Nao é garantido o faturamento de todos os postos, somente aqueles efetivamente ocupados pela
DPGE/RJ.

4 — Condi¢des organizacionais para 0 Servigo:
4.1 - Da Qualificacéo Técnica:

4.1.1 - A empresa devera apresentar atestado(s) de capacitacdo técnica emitido(s) por 6rgdo do poder
publico ou por pessoa juridica de direito privado, devidamente registrado(s) no Conselho Regional de
Administracdo — CRA da regido de referéncia, que comprove(m) ter a empresa realizado satisfatoriamente
a prestacao dos servicos em quantitativo superior ou igual a 50% do previsto para a contratacao.

4.1.2 — A empresa devera apresentar Certiddo de Registro, expedida pelo Conselho Regional de
Administracéo - CRA da regido a que estiver vinculado, que comprove o exercicio da atividade relacionada
com o objeto da licitagéo.

4.1.3 - Declaracdo que ndo possui em seu quadro de pessoal empregado(s) com menos de 18 anos, em
trabalho noturno, perigoso ou insalubre e menores de 16 anos, em qualquer trabalho, salvo na condicdo
de aprendiz, a partir de 14 anos, nos termos do inciso XXXIII, do artigo 7° da Constituicdo Federal, inciso
V, artigo 27 da Lei 8666/93.

4.2 - Do Perfil Profissiografico:

- Copeiro e Gargom:

4.2.1 - Os profissionais deverao ser treinados nas técnicas inerentes as atividades a respectiva funcéo, tal
exigéncia podera ser suprida através da comprovagao de 01(um) ano de experiéncia na funcdo compativel
com as necessidades do contrato;

4.2.2 - Formacdao escolar fundamental incompleto (saber ler e escrever).

- Recepcionista:

4.2.1 - Os profissionais deverdo ser treinados em técnicas secretariado; tal exigéncia podera ser suprida
através da comprovacao de 01 (um) ano de experiéncia na funcdo compativel com as necessidades do

contrato;

4.2.2 - Escolaridade: nivel médio completo;
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4.2.3 — O profissional deverd passar por avaliagdo prévia, através de profissional ou instituicdo
competente de modo a se aferir a aptidao fisica, mental e psicolégica para o exercicio da atividade,
verificando-se, inclusive, se ele detém o perfil psicossocial desejavel e recomendado para a pratica da
funcao;

4.2.4 — Incumbe a Contratada submeter o profissional & avaliacdo de que trata o item anterior,
submetendo-o posteriormente a aprovacao do contratante, reservando a este o direito de rejeitar aquele
gue ndo atenda ao perfil profissiogréafico estabelecido nas atribuicbes da categoria.

4.3 - Dajornada de trabalho:

- A jornada de trabalho sera de 44 horas semanais.

4.4 - Da Compensacao de Jornadas (Lei 9601/98):

- A Contratada devera apresentar ao Fiscal do Contrato, dentro do prazo maximo de 60 dias apés o
inicio da execucdo do contrato, norma coletiva autorizando expressamente a compensacédo de jornadas
em cumprimento 7°, XIll da Constituicdo Federal. Os limites estabelecidos no paragrafo 22 do Art. 59 da
CLT deveréo ser observados.

4.5 - Das Obrigag6es do Contratante:

4.5.1 - Permitir o livre acesso dos profissionais da Contratada nas dependéncias do 6rgao contratante,
relacionadas com a execucao do contrato, desde que estejam devidamente identificados.

4.5.2 - Efetuar o pagamento devido a Contratada pela execucdo dos servicos prestados, nos termos e
prazos contratualmente previstos, ap6s terem sido devidamente atestados pelo Fiscal do Contrato e
visados pelo Gestor do Contrato, de acordo com a horma de contratacao.

4.6 - Das Obrigacdes da Contratada:

4.6.1 — A Contratada fornecera a Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro, cronograma com
as datas de entrega dos uniformes (Anexo B), em até 30 (trinta) dias apds o inicio da prestacdo dos
Servigos.

4.6.1.1 — A Contratada devera apresentar amostra dos uniformes que serdo fornecidos, com no minimo 2
(dois) dias de antecedéncia ao inicio da prestacdo dos servicos, para aprovacao pela Defensoria Publica
Geral do Estado do Rio de Janeiro.

4.6.2 — A Contratada devera executar servicos de alta qualidade de modo a atender as exigéncias da
Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro, utilizando profissionais proprios, especializados,
cabendo-lhe total e exclusiva responsabilidade pelo integral atendimento de toda legislacdo que rege a
execucdo deste Contrato, com énfase na legislacdo constitucional, tributaria, civil, previdenciaria e
trabalhista, em especial na legislacéo de seguranca e higiene do trabalho.
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4.6.3 - A Contratada obriga-se a manter, permanentemente, o contingente laborativo na quantidade
necessaria, promovendo, para tanto, as substituicbes de profissionais, atendendo o perfil profissiografico
requerido, em prazo hébil a resguardar-se a incolumidade, continuidade e pontualidade dos servi¢os, e o
risco a seguranca operacional de qualquer profissional (Lei de Seguranc¢a e Medicina do Trabalho), dentro
dos prazos estabelecidos pelo Fiscal do Contrato.

4.6.4 - A Contratada devera manter a disciplina nos locais dos servicos, substituindo qualquer prestador de
servigos cuja conduta seja considerada inadequada pela Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de
Janeiro, dentro do prazo maximo de 24 (vinte e quatro) horas, contados da Comunicacdo a ser expedida
pelo Fiscal do Contrato.

4.6.5 - A Contratada deverad manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos servigos, conforme
previsto neste documento, sem interrupgéo, seja por motivo de férias, descanso semanal, licenca, greve,
falta ao servico e demissdo de empregados, que ndo terdo, em hipdtese alguma, qualquer relacdo de
emprego com a Defensoria Publica, sendo de exclusiva responsabilidade da empresa, as despesas com

todos os encargos e obrigacdes sociais, trabalhistas e fiscais.

4.6.6 - A Contratada devera instruir os seus profissionais quanto a prevencao de incéndios nas areas da

contratante.

4.6.7 — A Contratada, quando da selecdo de seus profissionais, devera atentar para o nivel do perfil
profissiogréfico estabelecido, de modo a resguardar a qualidade dos servicos a serem prestados a
Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro.

4.6.8 - A Contratada devera apresentar ao Contratante a relacdo nominal e Atestado de Sanidade Fisica e
Mental, nos periodos previstos em lei, dos profissionais que prestardo 0s servicos, mencionando o
endereco residencial e o local de trabalho, comunicando qualquer alterac&o ocorrida.

4.6.9 - A Contratada respondera pela frequéncia dos seus profissionais, exercendo o devido controle sobre
a assiduidade e pontualidade destes, garantindo a presenca de pessoal suficiente para o cumprimento dos
servicos, entregando ao fiscal do Contrato, dentro do prazo previsto a comprovacao desse controle.

4.6.10 - A Contratada sera responsavel pela boa apresentacdo de seus profissionais, que deverdo se
manter sempre uniformizados durante a execucdo do contrato, e zelar pela limpeza e conservacdo do
mobiliario, maquinas e equipamentos, colocados a disposi¢cdo dos servigos, e outras pecas pertencentes a
Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro.

4.6.11 - A Contratada devera fornecer uniformes aos profissionais, obedecendo a data de entrega fixada
no Cronograma a ser apresentado durante a execucdo do contrato, conforme padrdo e quantidade
demonstrados no Anexo B, devendo substituir os uniformes em condi¢fes inadequadas a prestacao dos

servicos, nao sendo permitido o repasse de seus custos aos seus empregados.
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4.6.12 - A Contratada fornecera cracha de identificacdo, de uso obrigatorio, fixado no uniforme, no qual

constem: o nome da empresa, do profissional, o nimero da matricula, o registro geral e a fotografia.

4.6.13 — Os uniformes e/ou os crachas poderéo ser recusados pela fiscalizacdo da Defensoria Publica, se
nao atendidas as especificacbes acima mencionadas.

4.6.14 — A Contratada devera assegurar que todos os servigos sejam executados sob condigbes que
atendam as determinagfes constantes nas Normas Regulamentadoras de Seguranca e Medicina do
Trabalho.

4.6.14.1 — A Contratada devera apresentar, em até 30 dias ap0s o inicio da prestacdo de servigos, 0
Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais — PPRA e o Programa de Controle Médico de Saude
Ocupacional — PCMSO, elaborados para a prestacdo dos servicos de contemplados neste documento a
serem prestados nos locais utilizados pela Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro.

4.6.15 - A Contratada fornecera os equipamentos de protecdo individual — EPI, de acordo com as normas

de seguranca do trabalho em vigor, de uso obrigatério pelos profissionais durante o exercicio de suas

atividades, ndo sendo permitido o repasse de seus custos aos mesmos.

4.6.16 — A Contratada prestara todos os esclarecimentos que forem solicitados pela Contratante, sempre
por escrito, cujas reclamacgfes atinentes a quaisquer aspectos da execucdo contratual se obriga
prontamente a atender.

4.6.17 - A Contratada e seus subordinados deverdo atender com presteza as solicitagfes/reclamacdes
sobre a qualidade dos servicos executados, providenciando a sua imediata corre¢do sem 6nus para a
Defensoria Publica.

4.6.18 - A Contratada devera reparar, corrigir, substituir, total ou parcialmente, as suas expensas, servicos
objeto do contrato em que se verifiquem vicios, defeitos ou incorre¢des, resultantes de execucao irregular,
de emprego de material ou equipamentos inadequados.

4.6.19 - A Contratada deverd facilitar a acéo da fiscalizacdo da Defensoria Publica Geral do Estado do Rio
de Janeiro, fornecendo informacdes ou promovendo acesso a documentacao dos servicos em execucao, e
atendendo prontamente as observacdes e exigéncias por ela apresentada.

4.6.20 - A Contratada, independentemente da atuacdo do Fiscal do Contrato, ndo se eximira de suas
responsabilidades quanto a execucdo dos servicos, responsabilizando-se pelo fiel cumprimento das
obrigacdes constantes no Termo de Referéncia.

4.6.21 - A Contratada devera implantar, de forma adequada, o planejamento, a execugéo e a supervisao
permanente dos servigos, de forma a obter uma operacdo correta e eficaz, com consumo otimizado de
energia elétrica e agua, realizando os servigcos de forma meticulosa e constante, mantendo sempre em

perfeita ordem todas as dependéncias objeto dos servicos.
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4.6.22 - A Contratada deverd instruir periodicamente seus profissionais visando otimizar o consumo de
energia elétrica e 4gua, adotando praticas neste sentido, como acender apenas as luzes das areas que
estiverem sendo ocupadas, e, sugerir inclusive, medidas que visem a reducdo de consumo: desligamento

de sistemas de iluminacao, instalacdo de interruptores, instalacéo de sensores de presenca etc...

4.6.22.1 — A Contratada devera realizar um programa interno de treinamento de seus empregados para
reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e reducdo de producéo de residuos solidos

no desempenho de suas atividades laborais, observadas as normas ambientais vigentes.

4.6.22.2 - O referido programa devera ser realizado até 90 (noventa) dias ap0s o inicio da prestacdo dos

servigos e, no decorrer do contrato, 02 (duas) vezes ao ano nos meses de janeiro e julho.

4.6.23 — A Contratada devera comunicar imediatamente a Fiscalizacdo quaisquer irregularidades
observadas no decorrer da jornada de trabalho: vazamentos, falta de ralos, lampadas queimadas ou

piscando, tomadas e espelhos soltos, carpetes soltos que possam causar tombos etc...

4.6.24 - A Contratada se obriga a cumprir e fazer cumprir por seus profissionais as normas e 0s
regulamentos disciplinares da Defensoria Publica, bem como quaisquer determinagfes das autoridades
competentes, sem quaisquer dnus para a Contratante.

4.6.25 — A Contratada se responsabilizara pela idoneidade e pelo comportamento de seus profissionais,
prepostos ou subordinados, e, ainda, arcara com o 6nus de indenizar todo e qualquer prejuizo pessoal ou
material que seja causado direta ou indiretamente ao patriménio da Defensoria Publica Geral do Estado do
Rio de Janeiro ou a terceiros pela execucdo dos servigos prestados.

4.6.26 — A Contratada se responsabilizara pela manutengéo dos locais de trabalho, bens e equipamentos
utilizados, em perfeita higiene durante a execucao e ao término dos servicos.

4.6.27 - A Contratada devera prestar os servi¢cos dentro dos parametros estabelecidos, fornecendo todos
0s materiais, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com observancia as recomendacfes
aceitas pela boa técnica, normas e legislacdes.

4.6.28 - A Contratada obriga-se a manter todos 0s equipamentos e utensilios necessarios a execugéo dos
servigos, em perfeitas condicdes de uso, devendo substituir os danificados em até 24 (vinte e quatro)
horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de sistemas de protecao, de modo a evitar danos na

rede elétrica.
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4.6.29 - A Contratada devera identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de sua
propriedade de forma a que ndo sejam confundidos com similares de propriedade da contratante.

4.6.30 - A Contratada respondera objetivamente pela m& utilizacdo dos bens (material, utensilios e
equipamentos) disponibilizados pela Defensoria Publica para a realizagdo dos servigos, obrigando-se a
repor quaisquer desvios, desperdicios, perdas ou danos a administragdo, bem como a terceiros.

4.6.31 — No caso de desaparecimento, destruicdo ou danificacdo de objetos, a contratada devera, de
acordo com o determinado pelo Fiscal do Contrato, repor ou providenciar a restauragdo dos mesmos.

4.6.32 - A Contratada se responsabilizara pela permanente manutencdo de validade da documentacao:
Juridica, Fiscal, Técnica e Econdmico - Financeira da empresa; assim como pela atualizacdo de formagéo
de seus profissionais, quer através da divulgacdo de periodicos, quer através de palestras ou reunides,
que visem contribuir com o aprimoramento da execucdo deste objeto, sem qualquer dnus para o
Contratante.

4.6.33 — A Contratada cumprira a legislacao trabalhista, previdenciaria e social, inclusive no que se refere
a jornada de trabalho e ao pagamento de salario no prazo da lei.

4.6.34 - A Contratada respondera pelo fornecimento aos seus profissionais, até o Ultimo dia atil do més
anterior, de documentos de legitimacéo, previstos no PAT (Programa de Alimentacdo do Trabalhador) para
aquisicdo de géneros alimenticios ou refeigcdo, garantida a opg¢do de escolha ao empregado e pelas
despesas de deslocamento dos seus profissionais para o local da prestacéo do servigo, na forma de vale-
transporte. Estes beneficios constituem parte integrante desta contratacdo, indispensaveis ao bom e
completo desempenho das atividades descritas neste termo de referéncia.

4.6.35 — A Contratada arcard com todos 0s encargos sociais previstos na legislacdo vigente e com
quaisquer dnus, despesas, obrigacdes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, de acidentes de trabalho, bem
como de alimentacao, transporte, ou outro beneficio de qualquer natureza, decorrente da contratacdo dos
servigos, apresentando mensalmente a comprovacdo do recolhimento do GFIP (Guia de Recolhimento do
FGTS e Informacdes a Previdéncia Social), referente ao efetivo de executores de servico nas
dependéncias da Contratante, sem a qual ndo serdo liberados os pagamentos das faturas apresentadas
ao Contratante para liquidagéo.

4.6.36 — Sdo de responsabilidade da Contratada todos os impostos, taxas, licencas e registros na
Administracdo Regional da Cidade do Rio de Janeiro, Conselhos Regionais e outros 6rgdos publicos
Municipais, Estaduais ou Federais que se fizerem necessarios, assim como as certiddes solicitadas.

4.6.37 - A Contratada devera assumir as responsabilidades previstas e exigidas em lei, tomando as
medidas necessarias ao atendimento de seus profissionais acidentados em caso de eventual ocorréncia
de acidente de trabalho, ou os que vierem a necessitar de atendimento médico, providenciando as
medidas que se fizerem necessarias, em tempo habil, assim como, comunicando a ocorréncia ao Fiscal do

Contrato.
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4.6.38 — A Contratada assumira como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas decorrentes da boa e
perfeita execucdo das obrigacdes contratadas, ainda que adote todas as diligéncias possiveis para evitar o
dano, nos termos do Codigo de Defesa do Consumidor.

4.6.39 — A Contratada ndo podera transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da presente licitacao.

4.6.40 - A Contratada devera recompor o valor da garantia contratual sempre que a anterior venga ou
tenha o seu valor reduzido em raz&o de aplicacdo de quaisquer penalidades, ou ainda sempre que ocorrer
modificagdo no valor do contrato, durante a sua vigéncia.

4.6.41 — A Contratada serdo vedados, sob pena de rescisdo e aplicacio de qualquer outra pena cabivel, a
divulgacéo e o fornecimento de dados e informacgdes referentes aos servicos objeto do contrato.

4.6.42 — A Contratada preservara a Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro, mantendo-o
salvo de quaisquer demandas, reivindicagbes, queixas e representagbfes de qualquer natureza,
decorrentes de sua acao.

4.6.43 - A Contratada deverd entregar ao Fiscal do Contrato, a nota fiscal dos servicos executados,
apresentando CNPJ idéntico ao estabelecido no contrato, acompanhada da Certiddo de Regularidade
Fiscal do FGTS (art. 29, inciso IV da Lei 8.666/93), da Relacao SEFIP e da Certiddo Negativa de Débito do
INSS devidamente validas.

4.6.44 — A Contratada nao podera se valer do contrato para assumir obrigacdes perante terceiros, dando-o
como garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem auferidos em funcéo dos servi¢os prestados em
quaisquer operacdes de desconto bancario, sem prévia autorizacdo da Defensoria Publica Geral do
Estado do Rio de Janeiro.

4.6.45 - A Contratada indicara um preposto como responsavel pelo gerenciamento dos servicos,
autorizado a tratar com o Contratante a respeito de todos os aspectos que envolvam a execuc¢ao do
contrato.

4.6.46 — A contratada deverd apresentar o Projeto Executivo de que trata o art. 79, Il, § 1° da Lei n°
8.666/93, detalhando a proposta técnica operacional apresentada pela empresa, em conformidade com os
servicos previstos neste Termo de Referéncia, no prazo maximo de 10 (dez) dias da data da
homologacé&o, contendo, inclusive, as datas de entrega dos uniformes, em observancia ao item 4.7.11.

4.6.47 — A Contratada devera estar ciente de que quaisquer entendimentos com o Fiscal ou o Gestor do
Contrato serdo feitos sempre por escrito, ndo sendo consideradas quaisquer alega¢gdes com fundamento
em ordens ou declaracdes verbais.

4.6.48 — A Contratada devera comprovar sua adesdo ao sistema de Banco de Horas, de acordo com a
Convencdo Coletiva do Trabalho a qual estara vinculada.

4.6.59 - Durante toda a execucdo do contrato devera ser mantida, em compatibilidade com as obrigagfes
assumidas, todas as condi¢Bes de habilitacdo e qualificacdo exigidas na licitacdo.
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4.6.60 - Deverd ser efetuada a reposicao da mao-de-obra nos Postos, em caso de eventual auséncia,
conforme item 4.6.61;

4.6.61 - A reposicdo das auséncias (coberturas) devera ser cumprida da seguinte forma:
a) na capital dentro de 1h e 30 min. b) na Regido 1, 2, 5, 9 e 11 dentro do prazo de 2h e 30min. c)
Regido 3 e 4 no prazo de 3h e 30min d) demais regiées 4h e 30 min. ;

4.6.62 - A empresa contratada deverd manter disponibilidade de efetivo dentro dos padrbes desejados,
para atender eventuais acréscimos solicitados pela DPGE, bem como impedir que a méao-de-obra que
cometer falta disciplinar qualificada, como de natureza grave, seja mantida ou retorne as instalacdes da
DPGE;

4.6.63 - A empresa contratada atendera de imediato as solicitagcbes quanto as substituicbes da mao-de-
obra qualificada ou entendida como inadequada para a prestacéo dos servigos;

5 — SUBSIDIOS PARA MONTAGEM DO PLANO DE LICITACAO E GESTAO DOS SERVICOS

5.1 - Dos Critérios da Fiscalizacao:

5.1.1 — A Contratada sera a Unica e exclusiva responsavel pela execucdo de todos os servicos. No
entanto, a Contratante, por meio do Fiscal do Contrato, reserva-se o direito de exercer a mais ampla e

completa fiscalizag@o sobre os servigcos, seja diretamente ou por prepostos designados.

5.1.2 - A Fiscalizagdo do contrato cabera aos profissionais designados como Fiscal e Gestor do Contrato
gue manterao contato com o preposto indicado pela Contratada.

5.1.3 - O Fiscal do Contrato se reserva o direito de rejeitar qualquer profissional da Contratada que néo
esteja correspondendo ao desempenho das tarefas definidas nas atribuicbes de sua categoria, e
principalmente, quando se verifique continuidade de erro que coloque em risco a segurancga operacional,
se ndo a do proprio operador (Lei de Seguranca e Medicina do Trabalho), comunicando o fato a
Contratada para as devidas providéncias.

5.1.4 — A Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro exercerd, através do Fiscal do Contrato, a
fiscalizacdo permanente sobre a qualidade dos servigos prestados, atentando principalmente para as
normas e procedimentos de seguranca dos profissionais envolvidos nesta contratacdo, apontando todas
as irregularidades verificadas, sem prejuizo da obrigacdo da Contratada de gerenciar, através de seu
preposto, a execucao dos servigos prestados.

5.1.5 — A fiscalizagdo do Contrato podera alterar o horario e a distribuigcdo dos profissionais, comunicando

previamente a Contratada, para melhor adequacdo da prestacdo dos servigos, respeitando a jornada
normal de trabalho dos profissionais.
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6 — Orcamento do Custo Global dos Servicos:

6.1 - Da Composi¢do dos Custos

6.1.1 — Incluem-se na estimativa de precos dos servi¢cos: quaisquer tributos, tarifas e emolumentos,
encargos sociais, trabalhistas, insumos, enfim, todo e qualquer custo envolvido na prestagcéo dos servigos.

6.1.1.1 — A empresa devera apresentar a(s) Planilha (s) de Totalizagdo de Custos identificada
demonstrando o valor proposto para execugdo dos servigos.

6.1.2 - A empresa classificada pelo melhor lance ofertado devera apresentar a composi¢céo analitica para
execucédo dos servigos, conforme planilha (s) que compde (m) os Anexos B, C, D e E, demonstrando os
valores unitarios que representem os custos que influenciem de forma direta ou indireta na contratacao,
em conformidade com o que dispGe o artigo 7°, § 2°, inciso Il, todos da Lei Federal 8.666/93.

6.1.3 - As parcelas relativas aos tributos diretos (IR e CSLL), por terem natureza personalistica, que
oneram pessoalmente o contratado, ndo devem ser repassadas ao preco pactuado, ndo devendo ser
embutido no BDI ou em qualquer parte do orcamento.

6.1.4 — A aliquota do RAT — Risco de Acidente de Trabalho sera de acordo com o Anexo V do Decreto
6.042/07.

6.1.5 — A Contratada devera adequar os percentuais dos tributos PIS (Programa de Integracéo Social — Lei
Federal n° 10.637/02) e COFINS (Contribuicdo para Financiamento da Seguridade Social — Lei federal n®
10.833/03), conforme regime de tributacdo da empresa. A comprovacdo do recolhimento dos referidos
tributos na execugao contratual devera ser apresentada ao Gestor do Contrato, por meio do Documento de
Arrecadacao de Receitas Federais — DARF do Ministério da Fazenda, identificando o codigo do regime de
tributacao.

6.1.6 — A tributag&o do ISS para o servigo objeto da presente contratacao correspondera & aliquota exigida
no municipio em que sera prestado o servico, conforme item 7.10 da Lei Complementar n° 116/2003.

6.1.7 - O ISS foi adequado a Lei 116/03 considerando a natureza do servigo contratado.

6.1.8 — O ISS sera retido pelo tomador de servico em cumprimento ao art. 7°, inciso XXVII do Decreto n°
23.753 de 02.12.2003.

7.1. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE:
71.1 Para a execucao dos servigos do objeto deste contrato, a DPGE se obriga:

a) Efetuar o pagamento na forma convencionada do presente instrumento, dentro do prazo previsto,
desde que atendidas as formalidades previstas;

b) Permitir ao pessoal técnico da Empresa Contratada, encarregado do servico objeto deste Contrato,
livre acesso as instalagfes, para execucdo dos servigos;
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C) Designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execugdo do presente Contrato, que
devera anotar em registro proprio, todas as ocorréncias verificadas;

d) Fornecer a Empresa Contratada estrutura fisica para a execucao do servico;
e) Notificar a Empresa Contratada, imediatamente, sobre as faltas observadas na execucéo deste
Contrato.

7.2 A fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo do objeto do contrato caberdo a Diretoria de
Recursos Humana da DPGE, a qual o contratado devera apresentar-se imediatamente apés a
formalizag&o ou retirada do instrumento contratual e/ou da Nota de Empenho.

7.2.1Todos os atos e instrugcbes emanados ou emitidos pela fiscalizagdo serdo considerados como se
fossem praticados pela DPGE-RJ.

7.2.2 A Contratada, por todos 0s meios ao seu alcance, devera facilitar a ampla acdo da Fiscalizacdo, bem
como atendendo prontamente as solicitacdes que lhe forem efetuadas.

7.2.3 A atuacgdo ou a eventual omissao da fiscalizagdo durante a realizacdo dos trabalhos nao podera ser
invocada para eximir a contratada da responsabilidade pela execucéo dos servigos.

7.2.4 A fiscalizagdo tem autonomia para exercer, dentre outras, as seguintes atividades:

a) solucionar as davidas e questdes pertinentes a prioridade ou sequéncia dos servigos em execugao,
bem como as interferéncias e interface dos trabalhos da contratada com as atividades de outras empresas
e OU pessoa;

b) solicitar a substituicdo de uniformes, equipamentos de comunicacdo ou quaisquer outros insumaos rotos.
Defeituosos, inadequados ou inaplicaveis aos servigos;

C) aprovar partes, etapas ou a totalidade dos servicos executados, bem como conferir, certificar e
encaminhar para pagamento as futuras emitidas pela contratada;

d) aprovar os relatérios de execucdo dos servigcos, elaborados de conformidade com os requisitos
estabelecidos; e

d) avaliar eventuais ou supressfes de servicos necessarios ao perfeito atendimento do objeto do contrato.

7.3 A execucdo do objeto do contrato obedecera ao que consta neste termo de referéncia.

8- DAS PENALIDADES

8.1 Os licitantes, adjudicatarios ou contratados inadimplentes estardo sujeitos as penalidades previstas
no art. 87 da lei federal n°® 8.666/93 e no art. 7°, da lei n.° 10.520/2002, assegurado o contraditorio e a
ampla defesa.

8.2 As coberturas ndo cumpridas no prazo, implicardo em desconto da Nota Fiscal.
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8.2.1 A reincidéncia, mencionada no item acima, ndo acarretard notificagdo, sendo de até duas (2)
ocorréncias por més.

8.3 A prestagcdo do servico da Contratada serd avaliada através do cumprimento dos prazos pré-
estabelecidos por lei para o efetivo pagamento de beneficios, salarios e encargos trabalhistas e
previdenciarios.

8.3.1 Sera motivo de retencao da Nota Fiscal o ndo cumprimento do estabelecido no item acima.

Responsavel pela elaboracéo:

Fiscal do Contrato
Diretoria de Recursos Humanos
Defensoria Publica do Estado do Rio de Janeiro
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SERVIGO PUBLICO ESTADUAL
PROPOSTA DETALHE

ANEXO lI
Licitacdo por Pregéo Eletronico n°. 51/2013
A Realizar-se em 28/11/2013 As 10:00 hs.
Requisi¢é@o n°. PES 0058/2013 De: 18/09/2013
Processo n°. E-20/001/2832/2013

A firma ao lado mencionada propde fornecer ao Estado do Rio de Janeiro,
pelos precos abaixo assinalados, obedecendo rigorosamente as condigdes
estipuladas constante do EDITAL n°. 51/2013

CARIMBO DA FIRMA

NUMERO DE PRECO COM PRECO SEM ICMS
L,'Jﬁyé ESTOQUE (ID ESPECIFICAGAO (LOTE UNICO) UNID. QTD MARCA ICMS(R$) (R$)
SIGA) UNIT. TOTAL UNIT. TOTAL
CONTRATAGAO ~ DE  EMPRESA
03080020023 | ESPECIALIZADA EM PRESTAGAO DE | sgry | 12 Meses
(091912 | COPEIRAGEM, GARCOM E
RECEPGAOQ.
OBS.: O detalhamento completo

encontra-se discriminado no Termo de
Referéncia (Anexo |) deste edital.

E OBRIGATORIA A APRESENTAGAO
DA PLANILHA DE COMPOSIGAO DE
PREGOS UNITARIOS.

VALOR GLOBAL:

VALOR GLOBAL POR EXTENSO:

OBSERVACOES

12 - A PROPOSTA DETALHE devera:

- ser preenchida integralmente por processo mecanico
ou eletronico, sem emendas e rasuras;

- conter os pregos em algarismos e por extenso, por
unidade, ja incluidas as despesas de fretes, impostos
federais ou estaduais e descontos especiais;

- ser datada e assinada pelo gerente ou seu procurador.

22 - O proponente se obrigara, mediante devolugdo da
PROPOSTA — DETALHE, a cumprir os termos nela
contidos.

32 - As Duas primeiras vias da PROPOSTA - DETALHE
deverdo ser devolvidas a este ORGAO, até a hora e data
marcadas, em envelope fechado, com a indicacdao do
seu numero e data do encerramento.

42 - Al licitacdao mediante PROPSTA - DETALHE podera ser
anulada no todo, ou em parte, de conformidade com a
legislacao vigente.

Prazo de entrega: De acordo com o Termo de Referéncia
Validade da Proposta - Detalhe: precos validos por 60 (sessenta) dias
Uteis.
Local de entrega/execucéo: conforme o Termo de Referéncia.
Declaramos inteira submisséo ao presente termo e legislacdo vigente.
Em / /

FIRMA PROPOENTE

DATA | |/

FIRMA PROPOENTE — ASSINATURA DO RESPONSAVEL
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SERVICO PUBLICO ESTADUAL
PROPOSTA DETALHE

ANEXO I

Licitacdo por Pregdo Eletrénico n°. 51/2013

A Realizar-se em 28/11/2013
Requisi¢é@o n°. PES 0058/2013

As 10:00 hs.
De: 18/09/2013

Processo n°. E-20/001/2832/2013

A firma ao lado mencionada prop&e fornecer ao Estado do Rio de
pelos

Janeiro,

precos abaixo assinalados, obedecendo

rigorosamente as condigdes estipuladas constante do EDITAL n°.

51/2013

CARIMBO DA FIRMA

NUMERO
DE
ESTOQUE
(ID SIGA)

ITEM

ESPECIFICACAO

UNID.

QTD

PRECO COM ICMS(RS) PRECO SEM ICMS (R$)

UNIT. TOTAL UNIT. TOTAL

DADOS BANCARIOS
[LICITANTE:

Banco (Nome/NUumero)

Ag. (Nome/nimero)

Conta Corrente n®:
INFORMACOES PARA
FATURAMENTO:
DEFENSORIA PUBLICA DO
ESTADO DO RIO DE JANEIRO
— DPGE/RJ

CNPJ: 31.443.526/0001-70
INSC.ESTADUAL: ISENTO
END: Av. Marechal Camara,
314 — Centro/RJ.

DATA [ /]

FIRMA PROPOENTE — ASSINATURA DO RESPONSAVEL
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MINUTA
CONTRATO N.° XXX/2013

CONTRATACAO DE EMPRESA ESPECIALIZADA NA
PRESTACAO DE SERVICOS DE COPEIRAGEM,
GARCOM E RECEPCAO, FIRMADO ENTRE A
DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO E A
EMPRESA XXXXXXXXXXXXXKXXXXXXXX, NA
FORMA ABAIXO:

A DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO - DPGE, doravante denominada
CONTRATANTE, CNPJ 31.443.526/0001-70, com sede a Av. Marechal Camara, n.° 314,
Centro, Rio de Janeiro, RJ, CEP: 20.020-080 neste ato representada pela Primeira
Subdefensora Publica Geral do Estado, Dra. MARIA LUIZA DE LUNA BORGES SARAIVA, e
a Empresa XXXXXXXXXXXXXXXXXXX, situada na XXXXXXXXXXX, n. XXX, XXXXX,
XXXXX,  XXXXXXX, XX, CEP: XXXXXXXX e inscrita no CNPJMF sob o n.P°
XXXXXXXXXXXXXX, daqui por diante denominada CONTRATADA, neste ato representada
por seu SOCio XXXXXXXXXXXXXXXXX, (nacion.), (est. civ.), (prof.), portador da cédula de
identidade n.° XXXXXX expedida pelo XXXXX e inscrito no CPF sob n.© XXXXXXXXXX,
resolvem celebrar o presente CONTRATO DE PRESTACAO DE SERVICOS DE
COPEIRAGEM, GARCOM E RECEPCAO, na forma da CLAUSULA PRIMEIRA, com
fundamento no processo administrativo n.° E-20/001/2832/2013, que se regera pelas normas
da Lei n.° 8.666, de 21 de junho de 1993 e alteragOes, pela Lei Estadual n.° 287, de 04 de
dezembro de 1979 e Decretos Estaduais n.° 3.149/1980 e 42.301/2010, do instrumento
convocatorio — Pregao Eletronico n.° XXX/2013, aplicando-se a este CONTRATO suas
disposicdes irrestrita e incondicionalmente, bem como pelas CLAUSULAS e condicbes
seguintes:

CLAUSULA PRIMEIRA: DO OBJETO
1.1 O presente CONTRATO tem por objeto a contratacdo de prestacdo de SERVICOS DE
COPEIRAGEM, GARCOM E RECEPCAO, para atender as necessidades da DEFENSORIA

PUBLICA GERAL DO ESTADO DO RIO DE JANEIRO. As especificacdes técnicas e as
condicbes gerais de contratacdo dos servicos estdo discriminadas no TERMO DE
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REFERENCIA (ANEXO 1) e na PROPOSTA DETALHE (ANEXO 1), que ficam fazendo parte
integrante deste documento, como se nele estivessem transcritos.

1.2 Os servicos objeto da licitacdo serdo executados em postos de trabalho, nos locais
identificados no ANEXO A, do TERMO DE REFERENCIA (ANEXO 1), com fiel observancia dos
critérios definidos pela CONTRATANTE.

CLAUSULA SEGUNDA: DO PRAZO

O prazo de duragdo do CONTRATO serd de 12 (doze) meses, a contar da data de sua
assinatura.

Paragrafo Primeiro — O prazo contratual podera ser prorrogado na forma da lei, mediante
Termos Aditivos, até o limite de 60 (sessenta) meses, conforme dispde o art. 57, Il, da Lei n.°
8.666/93, desde que a proposta da CONTRATADA seja mais vantajosa para a CONTRATANTE.

Paragrafo Segundo — Na hipotese de prorrogacdo contratual, a CONTRATADA devera
demonstrar, mediante declaracdo, como condicdo para a assinatura de Termo Aditivo de
prorrogacdo do CONTRATO de prestacéo de servicos com fornecimento de mao de obra, que
proceda a reserva de 10% (dez por cento) das vagas para pessoas portadoras de deficiéncia
fisica, conforme determina o art. 1°, do Decreto n.° 36.414/04.

CLAUSULA TERCEIRA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE
Sao obrigacdes da CONTRATANTE:

a) Efetuar o pagamento na forma convencionada do presente instrumento, dentro do prazo
previsto, desde que atendidas as formalidades previstas;

b) Permitir ao pessoal técnico da empresa CONTRATADA, encarregado do servico objeto
deste CONTRATO, livre acesso as instalacdes, para execugado dos servigos;

C) Designar um representante para acompanhar e fiscalizar a execucdo do presente
CONTRATO;

d) Notificar a empresa CONTRATADA, imediatamente, sobre as faltas observadas na
execucgao deste CONTRATO;

e) Permitir o livre acesso dos profissionais da CONTRATADA nas dependéncias do 6rgao

contratante, relacionadas com a execu¢do do CONTRATO, desde que estejam
devidamente identificados e;

47



f)

SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/2832/2013
Data: 02/09/2013 Fls.

R Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Efetuar o pagamento devido a CONTRATADA pela execucao dos servi¢os prestados, nos
termos e prazos contratualmente previstos, apés terem sido devidamente atestados pelo
Fiscal do CONTRATO e visados pelo Gestor do CONTRATO, de acordo com a norma de
contratacao.

Paragrafo Primeiro - A fiscalizacdo e o acompanhamento da execucdo do objeto do
CONTRATO caberdo a 3 (trés) servidores da DPGE, aos quais a CONTRATADA devera
apresentar-se imediatamente apos a formalizacdo ou retirada do instrumento contratual e/ou
da Nota de Empenho.

Paragrafo Segundo - A execucdo do objeto do CONTRATO obedecera ao que consta no
TERMO DE REFERENCIA.

CLAUSULA QUARTA: DAS OBRIGACOES DA CONTRATADA

Sao obrigacdes da CONTRATADA:

a) A CONTRATADA fornecera a Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro,

cronograma com as datas de entrega dos uniformes (Anexo B), em até 30 (trinta) dias
apos o inicio da prestacdo dos servicos;

b) A CONTRATADA deveréa apresentar amostra dos uniformes que serao fornecidos, com no

minimo 2 (dois) dias de antecedéncia ao inicio da prestacao dos servi¢cos, para aprovacao
pela Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro;

c) A CONTRATADA devera executar servicos de alta qualidade de modo a atender as

exigéncias da Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro, utilizando
profissionais préprios, especializados, cabendo-lhe total e exclusiva responsabilidade pelo
integral atendimento de toda legislacdo que rege a execucdo deste CONTRATO, com
énfase na legislagdo constitucional, tributaria, civil, previdenciaria e trabalhista, em
especial na legislacéo de seguranca e higiene do trabalho;

d) A CONTRATADA obriga-se a manter, permanentemente, o contingente laborativo na

quantidade necessaria, promovendo, para tanto, as substituicbes de profissionais,
atendendo o perfil profissiografico requerido, em prazo habil a resguardar-se a
incolumidade, continuidade e pontualidade dos servigos, e o risco a segurancga operacional
de qualquer profissional (Lei de Seguranca e Medicina do Trabalho), dentro dos prazos
estabelecidos pelo Fiscal do CONTRATO;

e) A CONTRATADA dever4d manter a disciplina nos locais dos servicos, substituindo

qualquer prestador de servi¢os cuja conduta seja considerada inadequada pela Defensoria
Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro, dentro do prazo maximo de 24 (vinte e quatro)
horas, contados da comunicacéo a ser expedida pelo Fiscal do CONTRATO;
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f) A CONTRATADA devera manter quadro de pessoal suficiente para atendimento dos
servicos, conforme previsto neste documento, sem interrupcéo, seja por motivo de férias,
descanso semanal, licenca, greve, falta ao servico e demissdo de empregados, que nao
terdo, em hipotese alguma, qualquer relacdo de emprego com a Defensoria Publica,
sendo de exclusiva responsabilidade da empresa, as despesas com todos 0s encargos e
obriga¢@es sociais, trabalhistas e fiscais;

g) A CONTRATADA devera instruir os seus profissionais quanto a prevencao de incéndios
nas areas da CONTRATANTE;

h) A CONTRATADA, observado o disposto no artigo 68 da Lei federal n°® 8.666/93, quando
da selecao de seus profissionais, devera atentar para o nivel do perfil profissiogréafico
estabelecido, de modo a resguardar a qualidade dos servicos a serem prestados a
Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro;

i) A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE a relacdo nominal e Atestado de
Sanidade Fisica e Mental, nos periodos previstos em lei, dos profissionais que prestardo
0S servicos, mencionando o endereco residencial e o local de trabalho, comunicando
qualquer alteracdo ocorrida;

i) A CONTRATADA respondera pela frequéncia dos seus profissionais, exercendo o devido
controle sobre a assiduidade e pontualidade destes, garantindo a presenca de pessoal
suficiente para o cumprimento dos servicos, entregando ao fiscal do CONTRATO, dentro
do prazo previsto a comprovacao desse controle;

k) A CONTRATADA sera responsavel pela boa apresentacdo de seus profissionais, que
deverdo se manter sempre uniformizados durante a execucdo do CONTRATO, e zelar
pela limpeza e conservagcdo do mobiliario, maquinas e equipamentos, colocados a
disposicdo dos servigos, e outras pecas pertencentes a Defensoria Publica Geral do
Estado do Rio de Janeiro;

) A CONTRATADA devera fornecer uniformes aos profissionais, obedecendo a data de
entrega fixada no Cronograma a ser apresentado durante a execugcao do contrato,
conforme padréo e quantidade demonstrados no Anexo B, devendo substituir os uniformes
em condi¢gfes inadequadas a prestacdo dos servigcos, ndo sendo permitido o repasse de
seus custos aos seus empregados;

m) Cumprir todas as obrigacdes e encargos sociais trabalhistas e demonstrar seu
adimplemento, na forma da CLAUSULA OITAVA,;
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n) A CONTRATADA fornecera crachad de identificacdo, de uso obrigatério, fixado no
uniforme, no qual constem: o nome da empresa, do profissional, 0 nUmero da matricula, o
registro geral e a fotografia;

0) Os uniformes e/ou os crachas poderdo ser recusados pela fiscalizacdo da Defensoria
Publica, se ndo atendidas as especificagbes acima mencionadas;

p) A CONTRATADA deverda assegurar que todos o0s servicos sejam executados sob
condicBes que atendam as determinacfes constantes nas Normas Regulamentadoras de
Seguranca e Medicina do Trabalho;

g) A CONTRATADA devera apresentar, em até 30 dias ap0s o inicio da prestacdo de
servicos, o Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais — PPRA e o Programa de
Controle Médico de Saude Ocupacional — PCMSO, elaborados para a prestacdo dos
servicos de contemplados neste documento a serem prestados nos locais utilizados pela
Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro;

r) A CONTRATADA fornecera os equipamentos de protecdo individual — EPI, de acordo com
as normas de seguranca do trabalho em vigor, de uso obrigatério pelos profissionais
durante o exercicio de suas atividades, ndo sendo permitido o repasse de seus custos aos
mesmos;

s) A CONTRATADA prestard todos os esclarecimentos que forem solicitados pela
CONTRATANTE, sempre por escrito, cujas reclamacdes atinentes a quaisquer aspectos
da execucdo contratual se obriga prontamente a atender;

t) A CONTRATADA e seus subordinados deverdo atender com presteza as
solicitagcdes/reclamacdes sobre a qualidade dos servicos executados, providenciando a
sua imediata corre¢cdo sem 6nus para a Defensoria Publica;

u) A CONTRATADA devera reparar, corrigir, substituir, total ou parcialmente, as suas
expensas, servicos objeto do CONTRATO em que se verifiguem vicios, defeitos ou
incorregdes, resultantes de execucao irregular, de emprego de material ou equipamentos
inadequados;

v) A CONTRATADA devera facilitar a acdo da fiscalizacdo da Defensoria Publica Geral do
Estado do Rio de Janeiro, fornecendo informacdes ou promovendo acesso a
documentacdo dos servicos em execucao, e atendendo prontamente as observacoes e
exigéncias por ela apresentada;

w) A CONTRATADA, independentemente da atuacdo do Fiscal do CONTRATO, nao se

eximira de suas responsabilidades quanto a execugao dos servicos, responsabilizando-se
pelo fiel cumprimento das obriga¢gdes constantes no TERMO DE REFERENCIA,;
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X) A CONTRATADA devera implantar, de forma adequada, o planejamento, a execucao e a
supervisao permanente dos servicos, de forma a obter uma operagédo correta e eficaz,
com consumo otimizado de energia elétrica e agua, realizando os servicos de forma
meticulosa e constante, mantendo sempre em perfeita ordem todas as dependéncias
objeto dos servicos;

y) A CONTRATADA devera instruir periodicamente seus profissionais visando otimizar o
consumo de energia elétrica e agua, adotando préaticas neste sentido, como acender
apenas as luzes das areas que estiverem sendo ocupadas, e, sugerir inclusive, medidas
que visem a reducédo de consumo: desligamento de sistemas de iluminacgédo, instalacao de
interruptores, instalacao de sensores de presenca etc;

z) A CONTRATADA deverad realizar um programa interno de treinamento de seus
empregados para reducdo de consumo de energia elétrica, de consumo de agua e
reducdo de producdo de residuos sélidos no desempenho de suas atividades laborais,
observadas as normas ambientais vigentes;

aa)O programa de treinamento de funcionarios devera ser realizado até 90 (noventa) dias
apos o inicio da prestacdo dos servicos e, no decorrer do contrato, 02 (duas) vezes ao ano
nos meses de janeiro e julho;

bb)A CONTRATADA deverd comunicar imediatamente a Fiscalizacdo quaisquer
irregularidades observadas no decorrer da jornada de trabalho: vazamentos, falta de ralos,
lampadas gqueimadas ou piscando, tomadas e espelhos soltos, carpetes soltos que
possam causar tombos etc;

cc) A CONTRATADA se obriga a cumprir e fazer cumprir por seus profissionais as normas e
os regulamentos disciplinares da Defensoria Publica, bem como quaisquer determinacdes
das autoridades competentes, sem quaisquer 6nus para a CONTRATANTE;

dd)A CONTRATADA se responsabilizara pela idoneidade e pelo comportamento de seus
profissionais, prepostos ou subordinados, e, ainda, arcara com o 6nus de indenizar todo e
qualquer prejuizo pessoal ou material que seja causado direta ou indiretamente ao
patrimdnio da Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro ou a terceiros pela
execucao dos servicos prestados;

ee)A CONTRATADA se responsabilizara pela manutencdo dos locais de trabalho, bens e
equipamentos utilizados, em perfeita higiene durante a execucdo e ao término dos
servicos;

ff) A CONTRATADA devera prestar os servicos dentro dos parametros estabelecidos,
fornecendo todos os materiais, em quantidade, qualidade e tecnologia adequadas, com
observancia as recomendacdes aceitas pela boa técnica, normas e legislacoes;
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gg)A CONTRATADA obriga-se a manter todos 0s equipamentos e utensilios necessérios a
execucao dos servicos, em perfeitas condi¢cdes de uso, devendo substituir os danificados
em até 24 (vinte e quatro) horas. Os equipamentos elétricos devem ser dotados de
sistemas de protecdo, de modo a evitar danos na rede elétrica;

hh)A CONTRATADA devera identificar todos os equipamentos, ferramentas e utensilios de
sua propriedade de forma a que néo sejam confundidos com similares de propriedade da
CONTRATANTE;

i) A CONTRATADA respondera objetivamente pela méa utilizacdo dos bens (material,
utensilios e equipamentos) disponibilizados pela Defensoria Publica para a realizagdo dos
servicos, obrigando-se a repor quaisquer desvios, desperdicios, perdas ou danos a
administragao, bem como a terceiros;

i) No caso de desaparecimento, destruicdo ou danificacdo de objetos, a CONTRATADA
devera, de acordo com o determinado pelo Fiscal do CONTRATO, repor ou providenciar a
restauracdo dos mesmos;

kk) A CONTRATADA se responsabilizard pela permanente manutencdo de validade da
documentacdo: Juridica, Fiscal, Técnica e Econdmico - Financeira da empresa; assim
como pela atualizacdo de formacgdo de seus profissionais, quer através da divulgacédo de
periédicos, quer através de palestras ou reunides, que visem contribuir com o
aprimoramento da execucao deste objeto, sem qualquer 6nus para a CONTRATANTE;

I) A CONTRATADA cumprird a legislacdo trabalhista, previdenciaria e social, inclusive no
que se refere a jornada de trabalho e ao pagamento de salario no prazo da lei;

mm) A CONTRATADA respondera pelo fornecimento aos seus profissionais, até o ultimo
dia util do més anterior, de documentos de legitimacao, previstos no PAT (Programa de
Alimentacdo do Trabalhador) para aquisicdo de géneros alimenticios ou refeicéo,
garantida a opc¢éo de escolha ao empregado e pelas despesas de deslocamento dos seus
profissionais para o local da prestacdo do servico, na forma de vale-transporte. Estes
beneficios constituem parte integrante desta contratacdo, indispensaveis ao bom e
completo desempenho das atividades descritas neste termo de referéncia;

nn) A CONTRATADA arcarad com todos 0s encargos sociais previstos na legislacéo vigente e
com quaisquer Onus, despesas, obrigacfes trabalhistas, previdenciarias, fiscais, de
acidentes de trabalho, bem como de alimentacdo, transporte, ou outro beneficio de
qualquer natureza, decorrente da contratacdo dos servigcos, apresentando mensalmente a
comprovacao do recolhimento do GFIP (Guia de Recolhimento do FGTS e Informacfes a
Previdéncia Social), referente ao efetivo de executores de servico nas dependéncias da
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CONTRATANTE, sem a qual ndo serdo liberados os pagamentos das faturas
apresentadas a CONTRANTE para liquidagéo;

00) Sao de responsabilidade da CONTRATADA todos os impostos, taxas, licencas e
registros na Administracdo Regional da Cidade do Rio de Janeiro, Conselhos Regionais e
outros orgdos publicos Municipais, Estaduais ou Federais que se fizerem necessarios,
assim como as certiddes solicitadas;

pp)A CONTRATADA devera assumir as responsabilidades previstas e exigidas em lei,
tomando as medidas necesséarias ao atendimento de seus profissionais acidentados em
caso de eventual ocorréncia de acidente de trabalho, ou 0s que vierem a necessitar de
atendimento médico, providenciando as medidas que se fizerem necessarias, em tempo
héabil, assim como, comunicando a ocorréncia ao Fiscal do CONTRATO;

gq) A CONTRATADA assumira como exclusivamente seus 0s riscos e as despesas
decorrentes da boa e perfeita execucdo das obrigacGes contratadas, ainda que adote
todas as diligéncias possiveis para evitar o dano, nos termos do Cdédigo de Defesa do
Consumidor;

rr) A CONTRATADA néo podera transferir a outrem, no todo ou em parte, o objeto da
presente licitacao;

ss) A CONTRATADA devera recompor o valor da garantia contratual sempre que a anterior
venca ou tenha o seu valor reduzido em razéo de aplicacdo de quaisquer penalidades, ou
ainda sempre que ocorrer modificagdo no valor do CONTRATO, durante a sua vigéncia,

tt) A CONTRATADA serdo vedados, sob pena de rescisdo e aplicagdo de qualquer outra
pena cabivel, a divulgacdo e o fornecimento de dados e informacfes referentes aos
servicos objeto do CONTRATO;

uu)A CONTRATADA preservara a Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de Janeiro,
mantendo-o salvo de quaisquer demandas, reivindicagdes, queixas e representagcdes de
qualquer natureza, decorrentes de sua acao;

vv) A CONTRATADA devera entregar ao Fiscal do CONTRATO, a nota fiscal dos servigos
executados, apresentando CNPJ idéntico ao estabelecido no contrato, acompanhada da
Certiddo de Regularidade Fiscal do FGTS (art. 29, IV, da Lei n.° 8.666/93), da Relacao
SEFIP e da Certiddo Negativa de Débito do INSS devidamente validas;

Ww) A CONTRATADA néo podera se valer do CONTRATO para assumir obrigactes

perante terceiros, dando-o como garantia, nem utilizar os direitos de crédito a serem
auferidos em funcdo dos servicos prestados em quaisquer operagOes de desconto
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bancario, sem prévia autorizacdo da Defensoria Publica Geral do Estado do Rio de
Janeiro;

xX) A CONTRATADA indicard um preposto como responsavel pelo gerenciamento dos
servicos, autorizado a tratar com a CONTRATANTE a respeito de todos os aspectos que
envolvam a execucédo do CONTRATO;

yy) A CONTRATADA devera apresentar o Projeto Executivo de que trata o art. 7°, |l, § 1°, da
Lei n.° 8.666/93, detalhando a proposta técnica operacional apresentada pela empresa,
em conformidade com os servicos previstos neste TERMO DE REFERENCIA, no prazo
maximo de 10 (dez) dias da data da homologacédo, contendo, inclusive, as datas de
entrega dos uniformes, em observancia ao Anexo B;

zz) A CONTRATADA devera estar ciente de que quaisquer entendimentos com o Fiscal ou o
Gestor do CONTRATO serdao feitos sempre por escrito, ndo sendo consideradas
quaisquer alegacdes com fundamento em ordens ou declaragfes verbais;

aaa) A CONTRATADA devera comprovar sua adesdo ao sistema de Banco de Horas, de
acordo com a Convencao Coletiva do Trabalho a qual estara vinculada;

bbb) Durante toda a execucdo do CONTRATO devera ser mantida, em compatibilidade
com as obrigacdes assumidas, todas as condi¢cées de habilitacdo e qualificacdo exigidas
na licitacéo;

cce) Caso a CONTRATADA ndo possua matriz na cidade do Rio de Janeiro, devera
apresentar escritorio de representacao (escritorio-base) nesta cidade;

ddd) Indenizar todo e qualquer dano e prejuizo pessoal ou material que possa advir,
direta ou indiretamente, do exercicio de suas atividades ou serem causados por seus
prepostos a CONTRATANTE, aos usuarios ou terceiros;

eee) Elaborar relatério mensal sobre a prestacdo dos servigos, dirigido ao fiscal do
contrato, relatando todos os servicos realizados, eventuais problemas verificados e
qualquer fato relevante sobre a execugéo do objeto contratual.

CLAUSULA QUINTA: DA DOTACAO ORCAMENTARIA

As despesas com a execucdo do presente CONTRATO correrdo a conta das dotacbes
or¢camentarias, assim classificadas:

PROGRAMA DE TRABALHO: 1161.03.122.002-2016
NATUREZA DA DESPESA: 33.90.39-38
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FONTE: 10

Paragrafo Unico — As despesas relativas aos exercicios subseqientes correrdo por conta das
dotacbes orcamentarias respectivas, devendo ser empenhadas no inicio de cada exercicio.

CLAUSULA SEXTA: VALOR DO CONTRATO

Dase a este CONTRATO o valor global de R X XXX XXX, XX
(0,9,0,0,:0.9.9.9.9.9.9,0.¢.0.9.9.9.9,0.9.0.9.9.9.0.0,0. 004

Paragrafo Unico — No valor a ser pago para a execucio do objeto deste CONTRATO estdo
incluidos todos os custos diretos e indiretos requeridos para a prestacdo dos servicos,
encargos sociais, seguros, custos de mao de obra, beneficios diversos, tributos ou quaisquer
outros encargos que vierem a existir sobre os aludidos servi¢os, constituindo assim a Unica
remuneracao pelos servicos contratados.

CLAUSULA SETIMA: DA EXECUCAO, DO RECEBIMENTO E DA FISCALIZACAO DO
CONTRATO

O CONTRATO devera ser executado fielmente, de acordo com as CLAUSULAS avencadas e
observada a legislacdo vigente, respondendo o inadimplente pelas conseqiiéncias de sua
inexecucao total ou parcial.

Paragrafo Primeiro - A execu¢cdo do CONTRATO ser4 acompanhada e fiscalizada por
comissao constituida de 3 (trés) servidores da DPGE/RJ.

Paragrafo Segundo — Os servidores a que se refere 0o PARAGRAFO PRIMEIRO, sob pena de
responsabilidade administrativa, anotard em registro préprio as ocorréncias relativas a
execucdao do CONTRATO e a eventual existéncia de materiais cujos padroes de qualidade e
desempenho estejam em desacordo com a especificacdo do edital, que dever&o ser recusados
pelo responsavel pela execucao, determinando o que for necessario a regularizacdo das faltas
ou defeitos observados. No que exceder a sua competéncia, comunicara o fato a autoridade
superior, em 05 (cinco) dias, para ratificacao.

Paragrafo Terceiro - A CONTRATADA declara, antecipadamente, aceitar todas as condi¢des,
métodos e processos de inspecdo, verificacdo e controle adotados pela fiscalizagéo,
obrigando-se a lhes fornecer todos os dados, elementos, explicacbes, esclarecimentos e
comunicagfes de que este necessitar e que forem julgados necessarios ao desempenho de
suas atividades.

Paragrafo Quarto - A instituicdo e a atuacao da fiscalizacdo do servico objeto do CONTRATO
nao excluem ou atenuam a responsabilidade da CONTRATADA, nem a exime de manter
fiscalizac&o propria.
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CLAUSULA OITAVA: DA RESPONSABILIDADE

A CONTRATADA é responsavel por danos causados a CONTRATANTE ou a terceiros,
decorrentes de culpa ou dolo na execucdo do CONTRATO, nao excluida ou reduzida essa
responsabilidade pela presenca de fiscalizagdo ou pelo acompanhamento da execucgéo por
orgao da Administracao.

Paragrafo Primeiro - A CONTRATADA ¢é responsavel por encargos trabalhistas, inclusive
decorrentes de acordos, dissidios e convenc¢des coletivas, previdenciarios, fiscais e comerciais
oriundos da execucdo do CONTRATO, podendo a CONTRATANTE, a qualquer tempo, exigir a
comprovacdo do cumprimento de tais encargos, como condi¢cdo do pagamento dos créditos da
CONTRATADA.

Paragrafo Segundo - A CONTRATADA serd obrigada a apresentar, mensalmente, em
relacdo aos empregados vinculados ao CONTRATO, prova de que:

a) Esta pagando as verbas salariais, incluidas as horas extras devidas e outras verbas que,
em razdo da percepcdo com habitualidade, devam integrar os salarios; ou a reparticao
das cotas, em se tratando de cooperativas, até o quinto dia Gtil de cada més seguinte ao
vencimento ou na forma estabelecida no Estatuto, no ultimo caso;

b) Esta em dia com o vale-transporte e o auxilio-alimentacdo de seus empregados;
c) Anotou as Carteiras de Trabalho e Previdéncia Social de seus empregados e;

d) Encontra-se em dia com os recolhimentos dos tributos, contribuicbes e encargos,
incluindo aqueles relativos aos empregados vinculados ao CONTRATO.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA ser& obrigada a reapresentar a Certiddo Negativa de
Débito junto ao INSS (CND), a Certiddao Negativa de Deébitos de tributos e Contribui¢cdes
Federais e o Certificado de Regularidade do FGTS (CRF), assim como a Certiddo Negativa de
Débitos Trabalhistas (CNDT), sempre que expirados os respectivos prazos de validade.

Paragrafo Quarto — A auséncia da apresentacdo dos documentos mencionados nos
PARAGRAFOS SEGUNDO e TERCEIRO ensejar4 a imediata expedicdo de notificagdo a
CONTRATADA, assinalando o prazo de 10 (dez) dias para a cabal demonstracdo do
cumprimento das obrigacfes trabalhistas e previdenciarias e para a apresentacdo de defesa,
no mesmo prazo, para eventual aplicacdo da penalidade de adverténcia, na hipétese de
descumprimento total ou parcial destas obrigagdes no prazo assinalado.
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Paragrafo Quinto — Permanecendo a inadimpléncia total ou parcial 0 CONTRATO sera
rescindido.

Paragrafo Sexto — No caso do PARAGRAFO QUINTO, sera expedida notificacdo a
CONTRATADA para apresentar prévia defesa, no prazo de 5 (cinco) dias Uteis, para dar inicio
ao procedimento de rescisdo contratual e de aplicacdo da penalidade de suspenséo temporaria
de participacédo em licitacdo e impedimento de contratar com a Administracéo, pelo prazo de 1
(um) ano.

Paréagrafo Sétimo — Os tributos devidos em decorréncia direta ou indireta do CONTRATO ou
de sua execucdo, serdo de exclusiva responsabilidade da CONTRATADA. A CONTRATANTE,
na hip6tese de retencdo na fonte pagadora, descontara dos pagamentos que efetuar os
tributos a que esteja por lei obrigada.

CLAUSULA NONA: CONDICOES DE PAGAMENTO

A CONTRATANTE devera pagar a CONTRATADA o valor total de até R$ X XXX.XXX,XX,
(EXXAKX XXX XXX KKK X XKX KKK XXKXXXKXXXXXXX), em 12 (doze) parcelas mensais de
acordo com a demanda da DPGE/RJ apds o respectivo aceite. O pagamento sera efetuado
diretamente na conta corrente n.° XXXXX agéncia n.° XXX, de titularidade da CONTRATADA, na
instituicdo financeira contratada pelo Estado.

Paragrafo Primeiro - No caso de a CONTRATADA estar estabelecida em localidade que néao
possua agéncia da instituicdo financeira contratada pelo Estado ou caso verificada pela
CONTRATANTE a impossibilidade de a CONTRATADA, em razdo de negativa expressa da
instituicdo financeira contratada pelo Estado, abrir ou manter conta corrente naquela instituicao
financeira, o pagamento podera ser feito mediante crédito em conta corrente de outra instituicdo
financeira. Nesse caso, eventuais 0nus financeiros e/ou contrato as adicionais serao suportados
exclusivamente pela CONTRATADA.

Paragrafo Segundo — O pagamento somente serd autorizado apos a declaracéo de recebimento
da execucao do objeto, mediante atestacao, na forma do art. 90, 8§ 3°, da Lei n.° 287/79.

Paragrafo Terceiro — A CONTRATADA devera encaminhar a fatura aos Fiscais do CONTRATO
que, atestado o cumprimento satisfatério do objeto, a encaminhara a Diretoria de Administracdo e
Finangcas da CONTRATANTE, sito a Av. Marechal Camara, n.° 314, Centro, Rio de Janeiro, RJ,
acompanhada de comprovante de recolhimento mensal do FGTS e INSS, bem como
comprovante de atendimento aos encargos previstos no PARAGRAFO SEGUNDO da
CLAUSULA OITAVA, todos relativos & mao de obra empregada no CONTRATO.

Paragrafo Quarto — Satisfeitas as obrigagdes previstas nos PARAGRAFOS SEGUNDO e

TERCEIRO, o pagamento sera realizado no prazo de 30 (trinta) dias, a contar da data final do
periodo de adimplemento de cada parcela.
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Paragrafo Quinto — Considera-se adimplemento o cumprimento da prestacdo com a entrega do
objeto, devidamente atestado pelo (s) agente (s) competente (S).

Paragrafo Sexto - Caso se faca necessaria a reapresentacdo de qualquer fatura por culpa da
CONTRATADA, o prazo de 30 (trinta) dias reiniciar-se-a a contar da data da respectiva
reapresentacao.

Paragrafo Sétimo - Os pagamentos eventualmente realizados com atraso, desde que nao
decorram de ato ou fato atribuivel a CONTRATADA, sofrerdo a incidéncia de atualizacdo
financeira pelo IGP-M/FGV e juros moratoérios de 0,5% ao més, calculado pro rata die, e aqueles
pagos em prazo inferior ao estabelecido neste edital seréo feitos mediante desconto de 0,5% ao
meés pro rata die.

Paragrafo Oitavo — Tratando-se de mdao de obra alocada exclusivamente no CONTRATO,
decorrido o prazo de 12 (doze) meses da data do orgamento a que essa proposta se referir,
assim entendido o acordo, convencdo ou dissidio coletivo de trabalho, vigente a época da
apresentacao da proposta de licitacdo, poderd a CONTRATADA fazer jus ao reajuste do valor
contratual referente aos custos decorrentes de méo de obra, se estes estiverem vinculados as
datas-bases dos referidos instrumentos, aplicando-se o indice que tiver sido homologado, quando
for o caso, na forma do que dispde o art. 40, Xl, da Lei n.° 8.666/93 e os arts. 2° e 3°, da Lei n.°
10.192, de 14.02.2001.

Paragrafo Nono - Se quando da efetivacdo do pagamento os documentos comprobatérios de
situacao regular em relacdo ao INSS e ao FGTS, apresentados em atendimento as exigéncias de
habilitacao, estiverem com a validade expirada, o pagamento ficara retido até a apresentacao dos
documentos que atestem a sua regularidade.

Paragrafo Décimo — Cabera a CONTRATADA, ao pleitear o reajuste contratual, a demonstracao
da variacdo salarial de seus empregados, sem prejuizo do necessario exame, pela DPGE, da
pertinéncia das informagdes prestadas.

Paragrafo Décimo Primeiro — A anualidade dos reajustes sera sempre contada a partir da data
do fato gerador que deu ensejo ao ultimo reajuste.

Paragrafo Décimo Segundo - Os reajustes serdo precedidos de requerimento da
CONTRATADA, acompanhada de demonstracdo analitica da alteragdo dos custos, por meio de
apresentacdo da planilha de custos e formacdo de precos e do novo acordo, convengdo ou
dissidio coletivo que fundamenta o reajuste.

Paragrafo Décimo Terceiro — E vedada a inclusdo, por ocasido do reajuste, de beneficios ndo

previstos na proposta inicial, exceto quanto se tornarem obrigatérios por forca de instrumento
legal, sentenca normativa, acordo, convengéao coletiva ou dissidio.
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Paragrafo Décimo Quarto — Na auséncia de lei federal, acordo, convencédo ou dissidio coletivo
de trabalho, o reajuste contratual podera derivar da lei estadual que fixe novo piso salarial para a
categoria, nos moldes da Lei Complementar n.° 103/2000.

Paragrafo Décimo Quinto — O preco dos demais insumos, nao reajustados em razao da
convencao de trabalho, podera ser reajustado apés 12 (doze) meses da data da apresentacéo da
proposta, de acordo com o IGP-M/FGV, que devera retratar a variacao efetiva dos insumos
utilizados na consecucdo do objeto contratual, na forma do que dispde o art. 40, Xl, da Lei n.°
8.666/93 e os arts. 2° e 3°, da Lei n.° 10.192, de 14.02.2001.

Paragrafo Décimo Sexto — A CONTRATADA devera emitir a Nota Fiscal Eletronica — NF-e,
consoante o Protocolo ICMS 42, de 3 de julho de 2009, com a redacgéo conferida pelo Protocolo
ICMS 85, de 9 de julho de 2010, e caso seu estabelecimento estiver localizado no Estado do Rio
de Janeiro devera observar a forma prescrita no § 1°, alineas a, b, ¢ e d, do art. 2°, da Resolucao
SER 047/2003.

Paragrafo Décimo Sétimo — A correcéo dos valores a serem pagos a CONTRATADA em virtude
de acordo, convencédo ou dissidio coletivo, inicia-se da data do requerimento do prestador do
servico.

CAUSULA DECIMA: DA GARANTIA

A CONTRATADA devera apresentar a CONTRATANTE, no prazo maximo de 3 (trés) dias,
contados da data da assinatura deste instrumento, comprovante de prestacdo de garantia da
ordem de 5% (cinco por cento) do valor do CONTRATO, a ser prestada em qualquer
modalidade prevista pelo 8 1°, art. 56, da Lei n.° 8.666/93, a ser restituida ap0s sua execu¢ao
satisfatoria.

Paragrafo Primeiro — Para a liberagdo da garantia, dever4 ser demonstrado o cumprimento
das obrigacfes sociais e trabalhistas relativas a méo de obra empregada no CONTRATO.

Paragrafo Segundo — A CONTRATANTE podera reter a garantia prestada, pelo prazo de até
03 (trés) meses ap6s o encerramento da vigéncia do CONTRATO, liberando-a mediante a
comprovagdo, pela CONTRATADA, do pagamento das verbas rescisorias devidas aos
empregados vinculados ao CONTRATO ou do reaproveitamento dos empregados em outra
atividade da CONTRATADA.

Paragrafo Terceiro — Caso verificado o descumprimento das obrigacdes sociais e trabalhistas,
o valor da garantia poderad ser utilizado para o pagamento direto aos empregados da
CONTRATADA que participaram da execucdo do CONTRATO.

Paradgrafo Quarto — A garantia prestada ndo podera se vincular a outras contratacdes, salvo
apos sua liberacgéao.
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Paragrafo Quinto — Nos casos em que os valores de multa venham a ser descontados da
garantia, seu valor original sera recomposto no prazo de 72 (setenta e duas) horas sob pena
de rescisao administrativa do CONTRATO.

Paragrafo Sexto — O levantamento da garantia contratual por parte da CONTRATADA,
respeitadas as disposicfes legais, dependera de requerimento da interessada, acompanhado
do documento de recibo correspondente.

Paragrafo Sétimo — Caso o valor do CONTRATO seja alterado, de acordo com o art. 65, da
Lei n.° 8.666/93, a garantia devera ser complementada, no prazo de 72 (setenta e duas) horas,
para que seja mantido o percentual de 5% (cinco por cento) do valor do CONTRATO.

CLAUSULA DECIMA PRIMEIRA: DA ALTERACAO DO CONTRATO

O presente CONTRATO podera ser alterado, com as devidas justificativas, desde que por
forca de circunstancia superveniente, nas hipoteses previstas no art. 65, da Lei n.° 8.666/93,
mediante Termo Aditivo.

CLAUSULA DECIMA SEGUNDA: DA RESCISAO

O presente CONTRATO podera ser rescindido por ato unilateral da CONTRATANTE, pela
inexecucao total ou parcial de suas CLAUSULAS e condic¢des, nos termos dos arts. 77 e 80, da
Lei n.° 8.666/93, sem que caiba a CONTRATADA direito a indenizacdes de qualquer espécie.

Paragrafo Primeiro - Os casos de rescisdo contratual serdo formalmente motivados nos autos
do processo administrativo, assegurado a CONTRATADA o direito ao contraditério e a prévia e
ampla defesa.

Paradgrafo Segundo - A declaragdo de rescisdo deste CONTRATO, independentemente da
prévia notificacao judicial ou extrajudicial, operara seus efeitos a partir da publicacdo em Diario
Oficial.

Paragrafo Terceiro - Na hipotese de rescisdo administrativa, aléem das demais sancdes
cabiveis, a CONTRATANTE podera:

a) Reter, a titulo de compensacgédo, os créditos devidos & CONTRATADA e cobrar as
importancias por ela recebidas indevidamente;

b) Cobrar da CONTRATADA multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o saldo
reajustado dos servigos ndo-executados e;
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c) Cobrar indenizacéo suplementar se o prejuizo for superior ao da multa.

CLAUSULA DECIMA TERCEIRA: DAS SANCOES ADMINISTRATIVAS E DEMAIS
PENALIDADES

A inexecucdo dos servicos, total ou parcial, a execucdo imperfeita, a mora na execugao ou
qualquer inadimplemento ou infracdo contratual, sujeitara a CONTRATADA, sem prejuizo da
responsabilidade civil ou criminal que couber, as seguintes penalidades, que devera(ao) ser
graduada(s) de acordo com a gravidade da infracao:

a) Adverténcia;
b) Multa administrativa;

c) Suspensdo tempordria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro e;

d) Declaracéo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao Publica do Estado do
Rio de Janeiro.

Paragrafo Primeiro - A sancdo administrativa deve ser determinada de acordo com a natureza e
a gravidade da falta cometida.

Paragrafo Segundo - Quando a penalidade envolver prazo ou valor, a natureza e a gravidade da
falta cometida também deverdo ser considerados para a sua fixacao.

Paragrafo Terceiro - A imposicao das penalidades é de competéncia exclusiva do 6rgéao licitante,
devendo ser aplicada pela autoridade competente, na forma abaixo descrita:

a) A adverténcia e a multa, previstas nas alineas a e b, do caput, serdo impostas pelo Ordenador
de Despesa, na forma do PARAGRAFO UNICO, do art. 35, do Decreto Estadual n.° 3.149/80;

b) A suspensdo temporaria da participacdo em licitacdo e impedimento de contratar com a
Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea ¢, do caput, sera imposta
pelo proprio Defensor Publico Geral do Estado ou pelo Ordenador de Despesa, na forma do
PARAGRAFO UNICO, do art. 35, do Decreto Estadual n.° 3.149/80, devendo, neste caso, a
decisao ser submetida a apreciacao do préoprio Defensor Publico Geral do Estado e;

c) A aplicacdo da sancao prevista na alinea d, do caput, € de competéncia exclusiva do Defensor
Publico Geral do Estado.
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Paragrafo Quarto - A multa administrativa, prevista na alinea b, do caput:

a) Correspondera ao valor de até 5% (cinco por cento) sobre o valor do CONTRATO, aplicada de
acordo com a gravidade da infracdo e proporcionalmente as parcelas ndo executadas;

b) Podera ser aplicada cumulativamente a qualquer outra;

c) Nao tem carater compensatorio e seu pagamento ndo exime a responsabilidade por perdas e
danos das infracdes cometidas;

d) Devera ser graduada conforme a gravidade da infracéo e;

e) Nas reincidéncias especificas, devera corresponder ao dobro do valor da que tiver sido
inicialmente imposta, observando-se sempre o limite de 20% (vinte por cento) do valor do
CONTRATO ou do empenho, conforme preceitua o artigo 87, do Decreto Estadual n.° 3.149/80.

Paragrafo Quinto - Dentre outras hipbéteses, a pena de adverténcia serd aplicada a
CONTRATADA quando ndo apresentada a documentacdo exigida nos PARAGRAFOS
SEGUNDO e TERCEIRO da CLAUSULA OITAVA, no prazo de 10 (dez) dias da sua exigéncia, o
que configura a mora.

Paragrafo Sexto - A suspensdo tempordaria da participagcdo em licitacdo e impedimento de
contratar com a Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea ¢, do
caput:

a) Nao podera ser aplicada em prazo superior a 2 (dois) anos;

b) Sem prejuizo de outras hipéteses, devera ser aplicada quando o adjudicatario faltoso,
sancionado com multa, n&o realizar o depdsito do respectivo valor, no prazo devido e;

c) Sera aplicada, pelo prazo de 1 (um) ano, conjuntamente a rescisdo contratual, no caso de
descumprimento total ou parcial do objeto, configurando inadimplemento, na forma prevista no
PARAGRAFO SEXTO, da CLAUSULA OITAVA.

Paragrafo Sétimo - A declaracdo de inidoneidade para licitar e contratar com a Administracao
Publica do Estado do Rio de Janeiro, prevista na alinea d, do caput, perdurara pelo tempo em que
0s motivos determinantes da punicdo ou até que seja promovida a reabilitacdo perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, que sera concedida sempre que a CONTRATADA ressarcir
a Administracdo Publica pelos prejuizos causados.
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Paragrafo Oitavo - A reabilitacéo referida pelo PARAGRAFO SETIMO podera ser requerida apds
2 (dois) anos de sua aplicacao.

Paragrafo Nono - O atraso injustificado no cumprimento das obrigacdes contratuais sujeitara a
CONTRATADA a multa de mora de 1% (um por cento) por dia util que exceder o prazo
estipulado, a incidir sobre o valor do CONTRATO, da nota de empenho ou do saldo ndo atendido,
respeitado o limite do art. 412, do Codigo Civil, sem prejuizo da possibilidade de rescisao
unilateral do CONTRATO pela CONTRATANTE ou da aplicacdo das sanc¢des administrativas.

Paragrafo Décimo - Se o valor das multas previstas na alinea b, do caput, e no PARAGRAFO
NONO, aplicadas cumulativamente ou de forma independente, forem superiores ao valor da
garantia prestada, além da perda desta, responderd o infrator pela sua diferenca, que sera
descontada dos pagamentos eventualmente devidos pela Administracdo ou cobrada
judicialmente.

Paragrafo Décimo Primeiro - A aplicacdo de sancdo ndo exclui a possibilidade de rescisdo
administrativa do CONTRATO, garantido o contraditorio e a defesa prévia.

Paragrafo Décimo Segundo - A aplicacdo de qualquer sancdo sera antecedida de intimacéo do
interessado que indicara a infracdo cometida, os fatos e os fundamentos legais pertinentes para a
aplicacao da penalidade, assim como a penalidade que se pretende imputar e 0 respectivo prazo
e/ou valor, se for o caso.

Paragrafo Décimo Terceiro - Ao interessado sera garantido o contraditorio e a defesa prévia.

Paragrafo Décimo Quarto - A intimacdo do interessado deverd indicar o prazo e o local para a
apresentacao da defesa.

Paragrafo Décimo Quinto - A defesa prévia do interessado sera exercida no prazo de 5 (cinco)
dias uteis, no caso de aplicacdo das penalidades previstas nas alineas a, b e ¢, do caput, e no
prazo de 10 (dez) dias, no caso da alinea d.

Paragrafo Décimo Sexto - Sera emitida deciséo conclusiva sobre a aplicagdo ou nédo da sancéao,
pela autoridade competente, devendo ser apresentada a devida motivagdo, com a demonstracao
dos fatos e dos respectivos fundamentos juridicos.

Paragrafo Décimo Sétimo - A CONTRATADA penalizada com as sancfes de suspensao
temporéria da participacdo em licitagdo e impedimento de contratar e a declaracdo de
inidoneidade para licitar e contratar ficara impedido de contratar com a Administracao Publica do
Estado do Rio de Janeiro enquanto perdurarem os efeitos da respectiva penalidade.

63



SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/2832/2013
Data: 02/09/2013 Fls.

R Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

Paragrafo Décimo Oitavo - As penalidades seréo registradas pela CONTRATANTE no Cadastro
de Fornecedores do Estado, por meio do SIGA.

Paragrafo Décimo Nono - Apds o registro mencionado no PARAGRAFO acima, devera ser
remetido para a Coordenadoria de Cadastros da Subsecretaria de Recursos Logisticos da
SEPLAG o extrato de publicacdo no Diario Oficial do Estado do ato de aplica¢do das penalidades
citadas nas alineas c e d do caput, de modo a possibilitar a formalizacdo da extensdo dos seus
efeitos para todos os érgaos e entidades da Administracdo Publica do Estado do Rio de Janeiro.

CLAUSULA DECIMA QUARTA: EXTINCAO UNILATERAL DO CONTRATO

A CONTRATANTE podera denunciar o CONTRATO por motivo de interesse publico ou
celebrar, amigavelmente, o seu distrato na forma da lei; a rescisdo, por inadimplemento das
obrigacdes da CONTRATADA podera ser declarada unilateralmente ap6s garantido o devido
processo legal, mediante decisdo motivada.

Paragrafo Primeiro — A dendncia e a rescisdo administrativa deste CONTRATO, em todos os
casos em que admitidas, independem de prévia notificacdo judicial ou extrajudicial e operaréo
seus efeitos a partir da publicacéo do ato no Diario Oficial do Estado.

Paradgrafo Segundo — Na hipGtese de rescisdo administrativa, além das demais sanc¢des
cabiveis, ficara a CONTRATADA sujeita a multa de 10% (dez por cento), calculada sobre o
saldo reajustado dos servicos ndo executados, sem prejuizo, ainda, da retencao de créditos,
da reposicdo de importancias indevidamente recebidas e das perdas e danos que forem
apurados, cuja cobranca se fara judicialmente.

CLAUSULA DECIMA QUINTA: DO RECURSO AO JUDICIARIO

As importancias decorrentes de quaisquer penalidades impostas a CONTRATADA, inclusive
as perdas e danos ou prejuizos que a execucdo do CONTRATO tenha acarretado, quando
superiores a garantia prestada ou aos creditos que a CONTRATADA tenha em face da
CONTRATANTE, que ndo comportarem cobranca amigavel, serdo cobrados judicialmente.

Paragrafo Unico - Caso a CONTRATANTE tenha de recorrer ou comparecer a juizo para
haver o que lhe for devido, a CONTRATADA ficara sujeita ao pagamento, além do principal
do débito, da pena convencional de 10% (dez por cento) sobre o valor do litigio, dos juros de
mora de 1% (um por cento) ao més, despesas de processo e honorarios de advogado, estes
fixados, desde logo em 20% (vinte por cento) sobre o valor em litigio.

CLAUSULA DECIMA SEXTA: DA CESSAO OU TRANSFERENCIA
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O presente CONTRATO nao podera ser objeto de cessdo ou transferéncia no todo ou em
parte, a ndo ser com prévio e expresso consentimento do CONTRATANTE e sempre mediante
instrumento proprio, devidamente motivado, a ser publicado no Diario Oficial do Estado do Rio
de Janeiro.

Paragrafo Primeiro — O cessionério ficara sub-rogado em todos os direitos e obrigacdes do
cedente e devera atender a todos os requisitos de habilitacdo estabelecidos no instrumento
convocatorio e legislacéo especifica.

Paragrafo Segundo — Mediante despacho especifico e devidamente motivado, podera a
Administragdo consentir na cessdo do CONTRATO, desde que esta convenha ao interesse
publico e o cessionario atenda as exigéncias previstas no edital da licitacdo, nos seguintes
casos:

| - Quando ocorrerem 0s motivos de rescisédo contratual previstos nos incisos | a IV e VIl a XII,
do art. 83, do Decreto n.° 3.149/1980 e;

Il - Quando tiver sido dispensada a licitagdo ou esta houver sido realizada pelas modalidades
de convite ou tomada de precos.

Paragrafo Terceiro - Em qualquer caso, o consentimento na cessdo ndo importa na quitacao,
exoneracdo ou reducdo da responsabilidade, da cedente-CONTRATADA perante a
CONTRATANTE.

CLAUSULA DECIMA SETIMA: EXCECAO DE INADIMPLEMENTO
Constitui CLAUSULA essencial do presente CONTRATO, de observancia obrigatdria por parte
da CONTRATADA, a impossibilidade, perante a CONTRATANTE, de opor,

administrativamente, excecado de inadimplemento, como fundamento para a interrupcéo
unilateral do servigo.
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Paragrafo Unico — A suspensio do CONTRATO, a que se refere o art. 78, XIV, da Lei n.°
8.666/93, se ndo for objeto de prévia autorizacdo da Administracéo, de forma a nao prejudicar
a continuidade dos servicos publicos, devera ser requerida judicialmente, mediante
demonstracdo dos riscos decorrentes da continuidade da execu¢cdo do CONTRATO, sendo
vedada a sua suspenséao por decisao unilateral da CONTRATADA.

CLAUSULA DECIMA OITAVA: CONDICOES DE HABILITACAO

A CONTRATADA se obriga a manter, durante toda a execucdo do CONTRATO, em
compatibilidade com as obrigacdes por ele assumidas, todas as condi¢cdes de habilitacdo e
gualificacéo exigidas na licitacao.

CLAUSULA DECIMA NONA: DA PUBLICACAO E CONTROLE DO CONTRATO

ApoOs a assinatura do CONTRATO devera seu extrato ser publicado, dentro do prazo de 20
(vinte) dias, no Diério Oficial do Estado do Rio de Janeiro, correndo 0os encargos por conta da
CONTRATADA, devendo ser encaminhado ao Tribunal de Contas do Estado, para
conhecimento, cépia autenticada do CONTRATO até o quinto dia util seguinte ao da sua
assinatura.

Paragrafo Unico — O extrato da publicacdo deve conter a identificacdo do instrumento, partes,
objeto, prazo, valor, numero do empenho e fundamento do ato.

CLAUSULA VIGESIMA: DO FORO DE ELEICAO
Fica eleito o Foro da Cidade do Rio de Janeiro, comarca da Capital, para dirimir qualquer litigio

decorrente do presente CONTRATO que ndo possa ser resolvido por meio amigavel, com
expressa renuncia a qualquer outro, por mais privilegiado que seja.
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E, por estarem assim acordes em todas as condi¢cbes e clausulas estabelecidas neste
CONTRATO, firmam as partes o presente instrumento em 3 (trés) vias de igual forma e teor,
depois de lido e achado conforme, em presenca de testemunhas abaixo firmadas.

Rio de Janeiro, de de XXXX

DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO
MARIA LUIZA DE LUNA BORGES SARAIVA
Primeira Subdefensora Publica Geral do Estado

CONTRATADA
1 9.0.90.0.90.90.90.0.0.90.90.90.0.9.0.90.0.0.0.4
) 0.0.90.0.00.0.00.0.00.0.0.0.0.0 ¢
Testemunhas:
1_
CPF:
2-
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ANEXO IV

DECLARACAO DE CUMPRIMENTO
DOS REQUISITOS DE HABILITACAO

DECLARACAO

(RAZAO SOCIAL DA EMPRESA), CNPJ n°
, sediada na ( Endereco Completo ), por intermédio de seu
representante legal, infra assinado , declara, sob as penas da lei que cumpre plenamente os
Requisitos de Habilitacdo exigidos para a participacdo no certame Pregdo Eletrbnico n°
51/2013, de conformidade com o inciso VI, do art. 4°, da Lei n° 10.520/2002.

Local, de de

(‘assinatura, nome completo, cargo, CPF documento de identidade )
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ANEXO V

MODELO DE DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO ART. 7°, XXXIIl DA
CF/88
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARACAO

DECLARO, sob as penas da Lei, em atendimento ao Edital do Pregao Eletronico n°® 51/2013,
promovido por essa Defensoria, na Av. Marechal Camara, 314 — 3° andar — Centro, Rio de
Janeiro — RJ, que a empresa ( Nome Completo ) — CNPJ n°
, com sede ( ou domicilio ) no ( endereco completo ), por mim
representada, ndo possui em seu quadro funcional nenhum menor de 18 ( dezoito ) anos
desempenhando trabalho noturno, perigoso ou insalubre ou qualquer trabalho por menor de 16
( dezesseis ) anos, em obediéncia ao art. 7°, inciso XXXIIl, da Constituicdo Federal.

Local, de de

( assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade )

NOTA: Se for o caso, o licitante devera declarar também que possui menores de 14 ( catorze )
anos em seu quadro funcional na categoria de aprendiz.
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Processo n°. E-20/001/2832/2013
Data: 02/09/2013 FIs.
Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ANEXO VI

MODELO DE DECLARACAO EM ATENDIMENTO AO DECRETO ESTADUAL
N° 33.925/2003
PAPEL TIMBRADO DA EMPRESA

DECLARACAO

DECLARO, sob as penas da Lei, em atendimento ao Edital do Pregdo Eletrénico n°® 51/2013,
promovido por essa DPGE, na Av. Marechal Camara, 314 — 3° andar — Centro, Rio de Janeiro

— RJ, que a firma ( Nome Completo ) — CNPJ n°

com sede ( ou domicilio ) no ( endereco completo ), por mim representada, atende ao dlsposto

no . Decreto Estadual n® 33.925/2003, apresentando um efetivo de empregados
Local, de de

( assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade )
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SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/2832/2013
Data: 02/09/2013 Fls.

R Rubrica:

DEFENSORIA PUBLICA
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ANEXO VII

DECLARACAO PARA MICROEMPRESA E EMPRESA DE PEQUENO PORTE

.................................................................................................................. (razéo social do
licitante)

inscritano CNPJNn®.. ....................... , por intermédio de seu representante legal,
0(8) Sr(@a.) -« v o , portador(a) da Carteira de
Identidade n®. ............... edoCPFN°. ... ... ... .. ... ... ... , DECLARA, para

fins do disposto no subitem 12.8 do Edital do Pregao Eletrénico n°® 51/2013, sob as sanc¢des
administrativas cabiveis e sob as penas da lei, que esta empresa, na presente data, é
considerada:

() MICROEMPRESA, conforme Inciso | do artigo 3° da Lei Complementar n°. 123, de
14/12/2006;

( ) EMPRESA DE PEQUENO PORTE, conforme Inciso Il do artigo 3° da Lei Complementar n°.
123, de 14/12/2006.

Declara ainda que a empresa esta excluida das vedacdes constantes do paragrafo 4° do artigo
3° da Lei Complementar n°. 123, de 14 de dezembro de 2006.

(representante legal)

OBS. Assinalar com um “X” a condi¢do da empresa.

Este formulario devera ser preenchido pelas empresas que pretenderem se beneficiar nesta
licitagéo do regime diferenciado e favorecido previsto na Lei Complementar n°. 123/2006.
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Processo n°. E-20/001/2832/2013
Data: 02/09/2013 FIs.
Rubrica:

A
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ANEXO VIII

MODELO DE DECLARACAO DE ELABORACAO INDEPENDENTE DE
PROPOSTA

E-20/001/2832/2013

(IDENTIFICACAO COMPLETA DO REPRESENTANTE LEGAL DA LICITANTE), como representante
devidamente constituido de (IDENTIFICACAO COMPLETA DA LICITANTE OU DO CONSORCIO),
doravante denominado LICITANDO, para fins do disposto no item 12.7 do Edital N° 51/2013, declara,
sob as penas da lei, em especial o art. 299 do cddigo Penal Brasileiro, que:

a) A proposta anexa foi elaborada de maneira independente, e que o conteldo da proposta anexa
nao foi, no todo ou em parte, direta ou indiretamente, informado a, discutido com ou recebido de
gualquer outro participante potencial ou de fato do E-20/001/2832/2013, por qualquer meio ou
por qualquer pessoa;

b) A intencdo de apresentar a proposta anexa nao foi informada a, discutida com ou recebida de
gualquer outro participante potencial ou de fato do E-20/001/2832/2013, por qualquer meio ou
qualquer pessoa;

¢) Que nao tentou, por qualquer meio ou por qualquer pessoa, influir na deciséo de qualquer outro
participante potencial ou de fato do E-20/001/2832/2013, quanto a participar ou nao da referida
licitac&o;

d) Que o conteldo da proposta anexa nao sera, no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
comunicado ou discutido com qualquer outro participante potencial ou de fato do E-
20/001/2832/2013 antes da adjudicacdo do objeto da referida licitagéo;

e) Que o conteldo da proposta anexa ndo foi no todo ou em parte, direta ou indiretamente,
informado a, discutido com ou recebido de DEFENSORIA PUBLICA GERAL DO ESTADO DO
RIO DE JANEIRO antes da abertura oficial das propostas €;

f) Que esta plenamente ciente do teor e da extensdao desta declaracdo e que detém plenos
poderes e informagdes para firma-la.

Local, de de

(‘assinatura, nome completo, cargo, CPF, doc. de identidade )

72



SERVICO PUBLICO ESTADUAL
Processo n°. E-20/001/2832/2013
Data: 02/09/2013 FIs.
Rubrica:

A
ESTADO DO RIO DE JANEIRO

ANEXO IX

ATESTADO DE VISTORIA - FACULTATIVO

Declaramos QUE @ EMPIESA  ....ceeeiicevereeiiiereesiieeresaniseeesasrenesansneeesans , compareceu através do seu
FEPreSENtANtE, SI.(@).....uuururururrririrririiirrirerrreirerererrrrrrreerrrr. , portador da carteira de identidade n.°
................................... , CICIMF n.° .....eeeveveveveeieeeeeee...., A0S locais designados no instrumento

convocatorio para visita técnica relativa ao objeto do instrumento licitatério supra indicado.

Local, de de

Responsével pela Vistoria— Empresa
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